COMUNE DI GIARDINI NAXOS

Cittd Metropolitana di Messina

I SETTORE

Determinazione del Responsabile e S Ay el 4D JERENINY,
Registro Generale nr. , 3 & del -
egistro A A @ Al AL, Dy “},{

Oggetto: Determina « contrarre - Attivazione Procedura Aperta  con  Offerta
Economicamenie piit Vantaggiosa (QEPV) per 'oppalto del Servizio di
Assistenza Domiciliare ai Disabili . Approvazione Bando ¢ Disciplinare di
Cara e Capitolate d'dppalto. Nomina R UP._- CIG: 8979790521,

IL RESPONSABILE DEL PRIMO SETTORE

aitestancle di non incorrere in alcuna detle cause di inorapatibilita previste dalla normagiva di prevenzione delia corruzione e dal
vigente PLPCT, di non trovarsi i conflitt di interesse nemmeno potenziale in relazione ail’oggetto dellatto, né in situarioni che
danno luoge a obbligo di astensione ai sensi ded DPR. 6272013 ¢ del Codiee di comportamento interno, e di aver verificato che i
sogpetti intervenuli nell'istruttoria che scgue non incorrane in aoaloghe stuazioni

PREMESSO che si rende necessario avviare procedura di gara ai sensi degli artt, 59 e 60 del D.Lgs n.
50/2016 da aggiudicare con il criterio delofferta economicamente pil vantaggiosa di cut all’art. 95 ¢ 3
lett. a) del citato decreto n. 30/2016, per I'affidamento del Servizio di Assistenza Domiciliare Disabili
valutata in base ai criteri specificati nell’allegato bando di gara;

DATO ATTO che con Delibera di G.M. n. 14 del 18.02.2021 esecutiva, avente ad oggetto: Adozione
programma biennale degli acquisti forniture e servizi. 2021/2022 - & stato approvato il programma di che
trattasi nell’ambito del quale al Servizio di Assistenza Domiciliare per Disabili ¢ stata assegnata la somma
complessiva di € 129.500,00

ATTESO che I'importo presunto dell’appalto per 1'intero periodo previsto di 12 (dodiei) mesi, ammonita a
€ 122,976,22 + 1VA al 5% pari a € 6.148,8] ¢, quindi per complessivi € 129,125,03;

DATO ATTO che il Responsabile del Procedimento & la sig.ra Foti Rosa Maria Angela, nominata RUP
con nota prot.22711 del 25.10.2021;

VISTO 1'art. 28 del Reg. UE 679/2016 (GDPR) relarivo alla protezione delle persone fisiche con riguardo
al trattamento dei dati personali, e visto il D.ps. 196/2003 e ss.mm.ii. recante disposizioni per
I’adeguamento deli’ordinamento nazionale al regolamento (UE) 2016/679.

ATTESQ che con il conferimento dell’appalto ed il conseguene contratto si intende procedere
al’affidamento per il Servizie di Assistenza Domiciliare per Disabili;

CHE la scelta del contraente, in conformita con D.Lgs.n.50/2016 ss.mm.il. sard fatta mediante procedura
APERTA e col eriterio dell’ QEPV (offerta economicamente pili vantaggiosa),

CHE la determinazione n.11 del 23/09/2015 ANAC ha espressamente previsto che: "anche le societd
interamente pubbliche istitulte quale soggetto operative di assoclazionl di comuni o di aceordi consortili
tra { medesimi ovvero costituite dalle Unioni, in rapporto di stretta strumentolita vispetto all 'associazions,
all umione ¢ all ‘accordo consortile, possono svelgere le funzioni di relativo ufficio compelente per
'espletamento delle procedure di affidamento dei comratti pubblici”,

CHE ai sensi dell’Art. 58 del D.Lgs. 5072016, & fatto obbligo di espletare 1a procedura di gara attraverso
strumenti telematici che garantiscano la celerita, la trasparenza e la tracciabilith delle diverse fasi della
procedura di gara;



VISTO il Bando e il Disciplinare di Gara, i Capitolato e relativi allegati;

VISTE:

+ La Delibera di Consiglio Comunale n. 55 del 30.08.19, esecutiva a norma di legge. avente ad
oggett; “Adesione ad ASMEL ~ Associazione per la sussidiarietd ¢ la modernizzazione degli
Fnti Locali

+ La Delibera di Giunta Municipale n. 536 del 01.09.19, avente ad oggetto “Acguisio guote
sociglarie Societd di Committenza ausiliaria Asmel Consortile a vl per adesione Socletd di
Committenza ausiliaria;

VALUTATA la particolare complessita detl’appalto ¢ della normativa europea di settore;

RITENUTO di dovere espletare le attivitd di gara ai sensi degli arit. 35 ¢ 36 del D.igs. n. 3072016 e di
assegnare alla Societd di Committenza Ausiliaria Asmel Consortile S.c.arl. i servizi di committenza
ausiliaria, come indicati dall’art. 3 comma 1 lett. m) punti 2 e 3 del D.Lgs, n. 50/2016 inetenti
all*indizione della procedura di gara in parcla, secondo le indicazioni esposte clausole negli allegati
Atti di Gara, ¢ precisando che:

b=

Tl

La procedura di gara sard espletata sulla piattaforma telematica ASMECOMM,

Le offerte saranne inoltrate in via telematica con ke modalita indicate nel Disciplinare
di Gara.

Unitamente alla presente determinazione il Comune di Giardini Nasos trasmette ad
ASMEL Consortile S.c.arl. gh allegati quali parte integrante ed essenziale della
documemtazione di gara a disposizione dei concorrentt, contestualmente approva i
oli atti di gara, da esso stesso redatti, manlevando ASMEL Consortile S.c.arl da
ogni eventuale responsabilita riguardante gh stessi.

La Stazione Appaltante con il presente atto certifica:

a. ¢he i1 Codice Tdentificativo di (Gara {CIG) che & stato richiesto dalla stessa
Stazione Appaltante & CIG: 8979790521,
b. che resta a carico del Comume di Giardini Naxos il contributo ANAC, pari ad
€ 30,00;
¢. che le spese di pubblicazione obbligatoria, di cui agli artt, 72 e 73 del D.Lgs.
30/2016, ove dovule saranno anticipate dalla Societd di Committenza Ausiliaria,
giusta deliberazione del Consighio di amministrazione del 25 giugno 2018, ed esse
sarapno rimborsate dall’aggivdicatario alla Societa di Committenza Ausiliaria, ai
sensi del comma 2 dell’art. 5 del Decreto Ministeriale Infrastrutture e Trasporti
02.12.2016;
d. che ASMEL consortile S.c.a.rl, procedera alla pubblicazione delka procedura di
para secondo Je modalitd indicate negli Atti di Gara approvati dalla Stazione
Appaltante;
che ASMEL consortile S.carl & delegata, ai sensi degli articoli 3 e 4 del DM, 2
dicembre 2016, a provvedere alla dovuta pubblicazione della procedura di che
trattasi e del relativo avviso post-informazione (esito);
che la pubblicazione dell’esito di gara, ai sensi del D.M. 2 dicembre 2016 sard
richiesta alla Societa di Committenza ausiliaria, come previsto ¢ regolamentato nel
vigente Vademecum operativo dei servizi Asmecomm, completa di estratto
dell®avviso dell’esito di para, debitamente sottoseritto ¢ della relativa delega del
RUP, entro il termine essenziale di 15 giorni decorrenti dalla trasmissione della
determina di aggiudicazione: in carenza tale adempimento, con le relative azioni
collegate, cederanno per intero a carico della stazione appaltante, con ogni anere e
responsabilita;
che il corrispettivo in favore di ASMEL CONSORTILE a r.). posto a carico della
Stazione Appaltante per tutte le attivita di committenza previste dall” art 3 comma
I lett. m) punti 2 e 3 del D.Lgs.n.50/2016, come regolamentate nel vigente
Vademecum operativo dei servizi Asmecomm, trattandosi di procedura per servizi
sogio-assistenziali & pari allo 0.50% oltre IVA dell’importo a base di gara (€



122.976,22) corrispondente 4 € 614,88 oltre 1VA al 22% e quindi per un totale di €
750,13, come stabilito dal suceitato “Regolamento consortile”, assunto da  questo Ente,
trova copertura nelle somme stanziate per Pesecuzione dell’appalto, e saranno
individuate, all’interno delte somme a disposizione del quadro economico dell'intervento,
con Ia voce "servizi di committenza™.

h. la Stazione Appaltante affiderd ad Asmel la verifica del possesso dei requisiti di ordine
generale ex art. 80 del [3.Lgs. 50/2016 ss.mm.ii.;

5. La Stazione Appaltante con la presente, prende atto:

a.

b

d.

che i compensi da riconoscere ai componenti della commissione di gara, ai sensi del
Verbale della Giunta per il Controlle Analogo ¢ del Consiglio di Amministrazione de)
16/01/2020 ¢ della determina di Amministratore Delegato del 20/01/2020 sono
individuati in complessivi € 3.200,00 pin IVA e quindi per un totale di € 3.904,00 oltre
le somme necessarie il riconoscimento i eventvali rimborsi spesa opportunamente
documentati;

che tale costo ¢ da imputarsi sul quadro economico dell’intervento secondo il disposto
dell’art.77 comma 10 del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ji.;

che nel caso in cui la gara dovesse essere annullata o dichiarata deserta in una fase
suceessiva all’insediamento della commissione, il corrispettivo previsto sara dovuto nelia
misura ridotta ad un terzo:

che si procederd con successivo ¢ separato atto a nominare ¢ incaricare Iz commissione
i gara

CONSIDERATO che il Responsabile Unico del Procedimento, nella persona di: Foti Rosa MAria Angels &
profitato sulla piattaforma ANAC per la presente procedura;

PRESQ ATTO del parere favorevole, espresso dal Responsabile del Settore Finanziario, ai sensi deil’art. 49
del D.lgs. n. 267/2000 ¢ s.m.i.;

VISTI:

+ il Ddgs. 5072016 e successive moditiche ed integrazioni;
=il Dugs. 267/2000 ¢ successive modifiche ed integrazioni.

Tutto (quanto sopra premesso, visto e considerato

DETERMINA

L. di approvare integralmente la premessa;

2. di approvare il Bando e il Disciplinare di Gara, il Capitolato d’Appalto ¢ gli eventuali allegati al
presente atto per farne parte integrante e sogtanziale:

3. di indive una gara d appalto per il Servizio di Assistenza Domiciliare Disabili apgiudicata mediante
Procedura APERTA, con il criterio dell’OEPY (Offerta economicamente pit vantaggiosa) ai sensi
dell’art. 95 comma 3 del D.Lgs.n.50/2016);

4. di prendere atto che I'importo presunto dell’appalto per 'intero periodo previste di 12 (dodici) mesi,
ammonta a € 122,976,227 + [VA al 5% pari a € 6.148,81 ¢, quindi per complessivi € 129,125,03;

5. didare atto che il CI1G &: 8979790521

6. di stabilive che si procederd all’aggiudicazione anche in caso di un’unica offerta valida e che
FAmministrazione si riserva in ogni caso di non procedere allaggiudicazione se nessuna offerta
risultasse conveniente o idonea in relazione all'oggetio delt appalto;
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di dare seguito agli adempimenti previsti dalla vigente normativa per la conclusione del contratto;

di stabilire che nefl’ambito della procedura in opgetto, ASMEL CONSORTILE a.rl, assume i} ruelo di
RESPONSABILE del trattamento, mantenendo il Comune di Giardini Naxos il ruolo di Titolare del
trattamento, secondo it contenwro dell’accordo approvato nell’ Assemblea dei Soci di ASMEL Congortile
del 24 Giugno 2019;

di dare pubbliciti al Bando di Gara, ai sensi del Decreto MIT del 2 dicembre 2016 al fine di garantire la
certezza detla data di pubblicazione e di adeguati livelli di trasparenza e di conoscibilita, attraverso la
pubblicazione su GURI/GURS, all’Albo Pretorie online del Comune, sul profilo della Swazione
Appaltante, sul sito del MIT ¢ sulla plattaforma digitale istituita presso ANAC, anchie tramite | sistemi
informatizzati regionali, ¢ sul portale ASMECOMM,

che ASMEL consortile 5.c.arl & delegata, ai sensi degli articoli 3 ¢ 4 del DM, 2 dicembre 2016, a
provvedere alla dovuta pubblicazione della procedura di che trattasi e del relativo avvise post-
informazione (esito);

che la pubblicazione dellesito di gara, ai sensi del D.M. 2 dicembre 2016 sard richiesta alla Societa di
Committenza ausiliaria, come previsto e regolamentato nel vigente Vademecum operativo det servizi
Asmecomm, completa di estratto dell’avviso dellesito di gara, debitamente sottoscritto ¢ della relativa
delega del RUP, entro il termine essenziale di 15 giorni decorrenti dalla trasmissione della determina di
apgindicazione; in carenza tale adempimentio, con le relative azioni collegate, cederanno per intero a
carico della stazione appaltante, con ogni onere & responsabilita;

di provvedere, ai senst dell’art, 29 del dhgs. 5072016, che tutt gli atts relativi alla procedura in oggetto
saranno pubblicat] e ageiornati sul profilo del committente, nella sezione “Amministrazione trasparente”,
con Fapplicazione delle disposizioni di cui al decreto legislativo 14 marzo 2013, n. 33;

di provvedere alla pubblicazione sul profilo del Commitienie ¢ su quello della Sacietd di Commitienza
ausiliaria dei provvedimenti che determinano le ammission e le esclusioni dei concorrenti dalla
procedura di affidamento entro cinque giomni dalla data di adozione dei relativi atti, al fine di consentire
l'eventuale proposizione del ricorse ai sensi dell’articolo 76, comma 2 del D.Lgs.n 5072016 nel rispetto
dei principi in materia di trasparenza ai sensi dell’art.29 del D Lgs.n. 50/2016;

di prenotare l'impegne di spesa nel bilancio di previsionsg 2021 per Vimporto di € 30,00 per contributo
ANAC,

di obbligarsi a trasmettere ad ASMEL consortile S.¢. a vl la determina di aggiudicazione entro 5 gg
dalla determinazione della stessa;

di obbligarsi a corrispondere ad ASMEL Consortile a vl il corrispettivo dei servizi di committenza
ausiliaria corrispondente a € 614,88 oltre IVA, prima della stipula del contratto;

di impegnarsi a garantire 1a copertura dei suddetti costi per i "servizi di committenza’™ da corrispondere
ad ASMEL s a el alfinterno delle somme a disposizione del quadio economico dellaffidamento di
cui frattasi:

di obbligarsi a non procedere alla stipula del contratto qualora Uaggiudicatario non abbia provveduto al
rimborsare alla Societd di Committenza ausiliaria le spese di pubblicita legale di cui agli artt, 72 ¢ 73
del DLgs, 5072016 ¢ parl a € 273.00 pid IVA al 22% ¢ quindi per complessive € 333,06, Qualora la
procedura dovesse concludersi senza l'individuazione di un aggiudicatario, la Stazione Appaltante
provvederd a rimborsare le spese di pubblicita anticipate dalla Societd di Committenza ausiliaria;



19, di dare atto, con fa presente:

1.

4,

che i compensi da riconoscere ai componenti dela commissione di gara, ai sensi del Verbale della
Giunta per i1 Controllo Analogo e del Consiglio di Amministrazione del 16/01/2020 ¢ della
determina di Amministratore Delegato de! 20/01/2020 sono individuati in complessivi € 3.200,00
pin IVA, e cioé per € 3904 00 oltre le somme necessarie il riconoscimento di eventuali rimborsi
spesa opportunamente documentati;

che tale costo & da imputarsi sul quadro economico dell’intervento secondo il disposto dell*art.77
convma 10 del D.Lps. 5042016 ¢ ssanmuii.;

che nel cago In cui la gara dovesse essere annullata o dichiarata deserta in una fase successiva
all’insediamento della commissione, il corrispettivo previste sara dovuto nella misura ridotta ad un
terzo;

che si procederd con suecessivo e separato atto a nominare € incaricare la commissione di gara ;

20. di prenotare la somma complessiva di € 134.142,24  al Capitolo 33841 art. 70 del  Bilancio di
previsione 2021/2023 ¢ definita secondo il q.e. che sepue:

Vace del Quadro ¢conomico Costo + IVA Importo
Costo del'Appalto €122.976,22 + IVA 5% € € 120.125,03
6.148.81

Corrispettivo per i Servizi di E614.88 +1VA22% € 13527 3 750,15

Committenza ASMEL

Compensi Cormmissione ¢ Servizi € 3.200,00 + TVA 22% 704,00 € 3.904,00

Ausiliari

Contributo ANAC € 30,00 € 30,00

Spese di pubblicitd su GURS €273,00 +1VA al 22% € 60,06 € 333,06
TOTALE € 134,142,24

21, di dare mandato al Responsabile Unico del Procediriento, sigra Foti Rosa Maria Angela, di
provvedete a it gli atti consequenziali;

22. di provvedere agli adempimenti previsti datl’art. 31 del Decreto Legislativo n. 30/2016 per quanto di
rispettiva competenza,

23, &i trasmettere il presente provvedimento alla ASMEL Consortile 8.¢. a vl per il seguito di competenza,

L'Istruttore Anwn.va I Respongabile del | Settore
ﬂgﬂ*{ﬂh Sig.ra MC, {:ir-mr.:z
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Consert{le s.coa i

COMUNE DI GIARDINI NAXOS
CITTA’ METROPOLITANA DI MESSINA

BANDO E DISCIPLINARE DI GARA

PROCEDURA APERTA CON OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA PER
I’APPALTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA DOMICILIARE AT DISABILY PER MESI
DODICI. C1G:8979790521,

1. PREMESSE

In esecuzione alla determina dirigenziale n. del , esecutiva ai sensi di

legge, & stata indeita la gara ad evidenza pubblica per la gestione del servizio di assistenza
domiciliare ai disabili per I’anno 2021,

L'atfidamento avvertd mediante procedura aperta e con applicazione del criterio deli’offerta
cconomicamente pili vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi
degli artt. 60 e 95 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 — Codice dei contratti pubblici (in seguito:
Codice).

It luego di svolgumento del servizio ¢ la Citta di Giardini Naxos (ME) [codice NUTS: ITG13]

I Responsabile del procedimento, aj sensi dell’art. 31 del Codice, Foti Rosa Maria Angela -
autorizzata con provvedimento prot. n. 22711 del 25.10.2021.

Amuministrazione Comune di GIARDINI NAXOS (ME) - Piazza Abate
Aggindicatrice Cacciola

Punti di Contatto: Tel. 0942.5780219

Pec: aftarigeneraligiardininaxos@pec.it

Profilo del Committente: www.comune.giardini-naxos.me.it

Profil Centralc dij .. . .

romio entrale ' IWWW.ASMECOMM.IT

Committenza:

Termine ultimo per la presentazione delle offerte in modalita telematica 2021

ore 12:00




2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1.DOCUMENTI DI GARA
L.a documentazione di gara comprende:

= Capitolato Speciale d’ Appalto;

»  Bando e disciplinare di gara, modello domanda di partecipazione € modello Dettaglio
offerta economica;

»  File DGUE generato dalia piattaforma

La documentazione di gara & disponibile con accesso libero e gratuito sul sito internet

www.comune.giardini-naxos.me.it ¢ sul sito della centrale di committenza www.asmecomm.it
sezione “procedure in corso”.

2.2, INFORMAZIONI E CHIARIMENTI
Per qualsiasi chiarimento circa le modalita di esecuzione di quanto richiesto o per eventuali
delucidazioni, 1’operatore economico dovra accedere all’apposita piattaforma telematica nel sito
Le richieste di chiarimento dovranno essere inoltrate, solo ed esclusivamente, attraverso la
piattaforma telematica, entro i termini indicati nel TIMING DI GARA, entro il “Termine ultimo per
la richiesta di chiarimenti”.
Gl operatori economici dovranno prendere visione delle risposte alle richieste di chiarimento
all’interno della piatiaforma telematica presente sul sito www.asmeconun,it e pill precisamente
all'interno della pagina relativa alla procedura, tali chiarimenti avranno valore integrativo e/o
correttivo degli stessi Atti di Gara.
NON SARA’ EVASA ALCUNA RICHIESTA DI CHIARIMENTI INOLTRATA IN FORMA
DIFFORME A QUANTO INDICATO NEL PRESENTE DISCIPLINARE.
IMPORTANTE: La Stazione Appaltante ufilizzerd la piattaforma di gara per eventuali
comunicazioni ai partecipanti in pendenza del termine di deposito delle offerte e, successivamente,
per le comunicazioni di carattere generale; tra queste & compresa la pubblicazione dell’elenco degti
aggiudicatari, cui rinvierd la comunicazione art. 76 D.Lgs. 50/16.
Rimane a carico degli operatori economici concorrenti, I'onere di monitorare fa piattaforma
telematica al fine di prendere contezza di quanto sopra riportato.
La stazione Appaltante utilizzera - per 'invio delle comunicazioni dalla piattaforma - 'indirizzo di
posta eletironica certificata inserito in sede di iscrizione alla piattaforma telematica della Stazione
Appaltante. St consiglia percid di verificare la correttezza dell’indirizzo mail di posta certificata
inserito nell’apposito campo.
Le richieste di chiarimenti devono cssere formulate esclusivamente in lingua italiana. Ai sensi
dell’art, 74 comma 4 del Codice, le risposte a tutte le richieste presentate in tempo utile verranno
fornite almeno sei giorni prima della scadenza del termine fissato per la presentazione delle offerte,
mediante pubblicazione in forma anonima nella pagina dedicata alla procedura di gara presente
all’interno della piattaforma telematica presente all’indirizzo internet: asmecomm.it.

3. OGGETTO DELUAPPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI
31 LOTTI
[’appalto ¢ costituito da un unico lotto: Si & ritenuto, sensi delt’art. 51 D, Lgs. 56/2017 e dell’art. 13
¢.2 L. 180/201] che nell’appalto in esame non sia possibile ed economicamente conveniente la
suddivisione in lotti funzionali in quanto trattandosi di attivitd strettamente collegate, & bene che
l'esecuzione rimanga in capo ad un unico soggetto, che ne dovrd cosi rispondere globalmente;
all’uopo st & tenuto conto che la doverosita della suddivisione dell’appalto al fine di favorire le
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piccole e medie imprese non pud andare a discapito dell’economica gestione della commessa
pubblica (determinazione ANAC 3/2014).

32.  OGGETTO

L'appalto ha per oggetto Iaffidamento del servizio di assistenza domiciliare ai disabili residenti nel
territorio comunale. Le caratteristiche dell*appalto sono indicate nel Capitolato Speciale di Appalto,
Gli interventi di cul al presente bando di gara sono rivolti ai cittadini disabili in condizioni di non
autosufficienza che vivono da soli ¢ in nuclei familiari impossibilitati ad accudirli o versanti in
condizioni socio economiche ambientali precari.

3.3, IMPORTO DELLAPPALTO

n. Descrizione servizi/beni CPV P . Almporto
(principale )
U Servizio assistenza domiciliare disabili 85000000 -9 83320000-8 ¢ 122.976,22

L'importo a base di gara & al petto di [va ¢/o di altre imposte e contributi di legge.

L'importo complessivo presunte per l'affidamento del servizio pari ad € 122.976,22 (calcolato suita
base di un coslo medio orario pari a € 17,22 per 5 (cinque) unitd lavorative, per n.5 (cingue) ore
giornaliere pilt IVA al 5% e ogni altro onere, ed & cosi ripartito:

1) €. 111.796,62 [Spesa incomprimibile (personale da utilizzare)
2 €. 11.179.60 Importo complessivo soggetto a ribasso (oneri di carattere

generali ed organizzativi)
€. 0,000neri per la sicurezza complessivi non soggetii a ribasso

4) €. 122.976,22Imperto complessivo

L’appalto ¢ finanziato con fondi comunali.

La Ditta appaltatrice dovra presentare mensilmente fattura del servizio effettivamente eseguito, Tale
documentazione dovrd essere verificata dall'Ufficio Servizi Sociali entro 5 giorni lavorativi dal
ricevimento, il quale provvedera a liquidare le spettanze.

Per la definizione delle controversie si applicano le modalita previste dalla normativa vigente.

Il pagamento verrd effettuato dall' Amministrazione Comunale con remissione di apposito mandato
entro 30 (trenta) giorni dalla data di presentazione delia relativa fattura previo indicazione deghi

estremi del conto corrente ¢ previa acquisizione del D.UR.C. attestante la regolare posizione
contributiva dell'appaltatore.

4. DURATA DELI’APPALTO, OPZIONI E RINNOVI
4.1 DURATA

La durata dell’appalio ¢ di 12 (dodici) mesi, decorrenti dalla effettiva data del verbale di consegna.
4.2 OPZIONI E RINNOVIg

La durata del contratto in corse di esecuzione potrd essere modificata per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delle procedure necessarie per 'individuazione del nuovo contraente ai
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sensi dell’art. 106, comma 11 del Codice (max sei mesi). In tal caso il contraente & tenuto
all’esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto agli stessi - o pil: favorevoli - prezzi, patli ¢
condizioni.

Al fini dell’art. 35, comma 4 del Codice, il valore massimo stimaio dell’appalto & pari ad €.

122.976,22 1VA inclusa e/o di altre imposte e contributi di legge, nonché degli oneri per la
sicurezza dovuti a rischi da interferenze

3. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA F CONDIZIONI I
PARTECIPAZIONE

Gl operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente para
in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del Codice, purché in possesso dei
requisiti prescritti dai successivi articoll.
Al soggetti costituiti in forma associata st applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 ¢ 48 del
Codice.
E vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in piu di un raggruppamento temporaneo o
consorzio ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratio di rete (nel
prosieguo, aggregazione di imprese di rete).

I vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di
concorrentt, di partecipare anche in forma individuale,

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare
anche in forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta,
per la medesima gara, in forma singola o associata,

| consorzi di cui all’articolo 43, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede
di offerta, per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in
qualsiasi altra forma, alla presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio
sia il consorziato; in caso di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, le consorziate

designate dal consorzio per "esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare
un altro soggetto per ’esecuzione.

6. REQUISITI GENERALL

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i quali sussistono cause di esclusione di cui
ali’art. 80 del Codice.

Sono comunque esclusi gli operatort economici che abbiano aftidato incarichi in violazione dell’art.
53, comma 10-fer, del d.lgs. del 2001 n, 165.

Gli operatori economicl aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle c.d. Mack list di
cui al decreto del Mintstro delle finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro dell’economia
e delle finanze del 21 novembre 2001 devono, pena I’esclusione dalla gara, essere in possesso,
dell’autorizzazione in corso di validita rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero
dell’economia ¢ delle finanze ai sensi (art. 37 del d.1. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in 1. 122/2010)

oppure della domanda di autorizzazione presentata ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 14 dicembre
2010.
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7. REQUISITI SPECIALE E MEZZ1 DI PROVA
I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previstl nei commi
seguenti. I documenti richiesti agli operatori economici ai fini della dimostrazione dei requisiti

devono essere trasmessi mediante AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17
febbraio 2016,

Al sensi dell’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della
qualificazione richiesta dal presente disciplinare.

A. REQUISITI DI IDONEITA

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura
oppure nel registro delle commissioni provinciali per | artigianato per attivith coerenti con quelle
oggetto della presente procedura di para.

b) Iscrizione al Registro Regionale istitvito ai sensi dell'ex 1.. 381/91.

Il concorrente non stabilito in {talia ma in altro Stato Membro o in uno det Paesi di cui all’art. LER

comma 3 del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel

quale & stabilito.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di

pubbliche amministrazioni, previa indicazione, da parte dell’operatore economico, degli elementi

indispensabili per il reperimento delle informazioni o dei dati richiesti,

PER [ RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEL CONSORZI ORDINARL AGGREGAZIONI DI

IMPRESE DI RETE, GEIE

I requisiti di cui al punto 7 devono essere posseduti da:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;
b. ciascuna delle unprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici ¢ dalla rete
medesima nel caso in cui questa abbia soggettivita giuridica,
INDICAZIONI PER I CONSORZI DI CQOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E 1
CONSORZI STABILI

[ requisiti di cui al punto 7 devono essere posseduti dal consorzio e dalle imprese consorziate
indicate come esecutrici.

B. REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA
Fatturato globale medio annuo riferito agli ultimi tre esercizi finanziari disponibili non inferiore ad

€ 123.000,00 IVA esclusa (cft. allegato XVII al Codice); ovvero pari a circa il valore del presente
appalto.

La comprova del requisito & fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 ¢ all. XVII parte I, del Codice:

per le societa di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la
presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;
per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societa di
persone mediante il Modello Unico o la Dichiarazione TVA:
Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato |’ attivith
da meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attivita.
At sensi dell’art. 86, comma 4, del Codice Voperatore economico, che per fondati motivi non & in
grado di presentare le referenze richieste pud provare la propria capacita economica e finanziaria
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mediante un qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante,

PER I RAGGRUPPAMENT] TEMPORANEIL, CONSORZ! ORDINARIL, AGGREGAZIONI DI
IMPRESE DI RETE, GEIE

Il requisito relativo al fatturato globale di cui al punto 7.2 deve essere soddisfatto dal
raggruppamento temporaneo nel complesso. Detto requisito deve essere posseduto in misura
maggioritaria dall’impresa mandataria.

INDICAZIONI PER I CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE F |
CONSORZI STABILI

I requisiti di capacita economica ¢ finanziaria, ai sensi dell’art. 47 del Codice, di cui al punto 7.2
devono essere posseduti:

- per i consorzi di cut all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio
medesimo,

per 1 consorzi di cui all*art. 45, comma 2, lett. ¢) det Codice, dal consorzio, che pud
spendere, oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante
avvalimento, quelli delle consorziate non esecutrici, 1 quali
cumulativamente in capo al consorzio.

C. REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

@)  Possesso di una valutazione di conformita del proprio sistema di gestione della qualita
riferito all’oggetto della procedura conforme alle nornie europee della serie UNI EN 1SO 9001 e
alla vigente notmativa nazionale, rilasciata da soggetti accreditati ai sensi delle norme europee
della serie UNI CEL EN 43000 ¢ della serie UNI CEL EN ISO/IEC 17000,

La comprova del requisito ¢ fornita mediante un certificato di conformita del sistema di gestione
della qualita alla norma UNI EN ISO 9001:2015.

vengono computati

Tale documento é rilasciato da un organismo di certificazione accreditato ai sensi della norma
UNI CEI EN ISO/IEC [7021-1 per lo specifico settore e campo di applicazione/scopo del
certificato richiesto, da un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi
EA/MLA oppure autorizzato a norma dell’art. 5, par. 2 del Regolamento (CE), n. 765/2007.

Al ricorrere delle condizioni di cui all’articolo 87, comma 1 del Codice, la stazione appaltante
accetta anche altre prove relative all'impiego di misure equivalenti, valutando Uadeguaterza
delle medesime agli standard sopra indicati.

Al ricorrere delle condizioni di cui agli articoli 87, comma 2 del Codice la stazione appaltante

accetta anche altre prove documentali relative all'impiego di misure equivalenti, valutando
I'adeguatezza delle medesime agli standard sopra indicati,

b} Aver espletato servizi di assistenza domiciliare ai disabili, per almeno un anno
continuativo, ¢ per un numero minimo di almeno 05 soggetti destinatari in favore di uno o pid
Comuni (oppure Unione e Associazion di Comuni).

La comprova dei requisiti di cui al precedente punto Errore: sorgente del riferimento non trovata
per le lettera b) ¢ fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 ¢ all. XVII parte 11, del Codice; una
dichiarazione contenente 'clenco dei servizi eseguiti negli ultimi tre anni, con lindicazione dei

singoli oggetti, det rispettivi importl e numero dei soggetti destinatari, date, committenti
pubblici.
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PER [ RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEL CONSORZI ORDINARI, AGGREGAZIONL DI
IMPRESE DI RETE, GETE

I requisiti di cui al precedente punto devono essere posseduti da ciascun soggetto partecipante

all’appalio,

Qualora la Ditta partecipante alla gara abbia svolto il servizio di cui al punto b) in A.T.I. si precisa

che il requisito inerente il numero di pasti, sara frazionato in relazione alla quota di partecipazione

all’intemo della ATT; inoltre nel caso di A.T.I. tale requisito deve essere posseduto dalla capogruppo

nella misura minima del 60% e la restante percentuale cumulativamente dalle mandanti ciascuna

nella misura minima del 20%. Alle A.T.1, sono assimilati i Consorzi ex art. 2602 del C.C. Per i

Consorzi stabili, di Cooperative e di Imprese artigiane, il requisito deve essere riferito al Consorzio

o ai Consorziati esecutori.

INDICAZIONI PER 1 CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E I
CONSORZI STABILI

I requisiti di capacitd tecnico professionale, ai sensi dellart. 47 del Codice, di cui al punto 7.3

devono essere posseduti:

per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio
medesime.

per i consorzi di cui ali’art, 45, comma 2, lett. ¢) del Codice, dal consorzio, che pud

spendere, oltre ai propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante
avvalimento, quelli delle consorziate non esecutrici, i quali vengono
cumulativamente in capo al consorzio.

INDICAZIONI _PER__f RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEL CONSORZI ORDINARL

AGGREGAZION] DI IMPRESE DI RETE, GEIE
I soggetti di cui all’art. 43 comma 2, lett. d), e), ) ¢ g) del Codice devono possedere i requisiti di
partecipazione nei termini di seguito indicati.

comyputati

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica
Ja disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile. Nei
consorzi ordinari 1a consorziata che assume la quota maggiote di attivita esecutive riveste il ruolo di
capofila che deve egsere assimilata alla mandataria.

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTT costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete, i relativi
requisiti di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per i
raggruppamenti.

8. AVVALIMENTO

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, I"operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del
Codice, pud dimostrare il possesso del requisiti di carattere economico, finanziatio, tecmico e
professionale di cui all’art. 83, comma 1, lett. b) e ¢) del Codice avvalendosi dei requisiti di alti
soggett, anche partecipanti al raggruppamento.

Non ¢ consentito P'avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali ¢ di idoneitd
professionale.

Al sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita,
la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.
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Il concorrente ¢ I'ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in
relazione alle prestazioni oggetio del contratto.

. ammesso I'avvalimento di pitt ausiliarie. [ ausiliaria non puo avvalersi a sua volta di altro
soggetto,

Al sensi dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non & consentito che 1 ausiliaria
presti avvalimento per pit di un concorrente e che partecipina alla gara sia 'ausiliaria che 1'impresa
che si avvale dei requisiti.

L ausiliaria pud assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.

L’ausiliaria di un concorrente pud essere indicata, quale subappaltatore, nella tema di altro
concorreite.

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della
garanzia ai sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando V’applicazione dell’art. 80, comma 12 del
Codice.

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per 1’ausiliaria sussistano
motivi obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la
stazione appaltante impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire
I’austliaria.

In qualunque fase della gara sia necessaria la sostituzione dell’ausiliaria, la commissione comunica
I'esigenza al RUP, il quale richiede, per iscritto, al concorrente la sostituzions dell’ausiliaria,
assegnando un termine congruo per 'adempimento, decorrente dal ricevimento della vichiesta. [l
concorrente, entro {ale termine, deve produrre i documenti dell ausiliaria subentrante (nuove
dichiaraziomi di avvalimento da parte del concorrente, it DGUE della nuova ausiliaria nonché il
nuovo contratto di avvalimento). In caso di inutile decorso del termine, ovvero in caso di mancata

richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

F sanabile, mediante soccorso istruttorto, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento
o del contratto di avvalimento, a condizione che 1 citati elementi siano preesistentl e comprovabili
con documenti di data certa, anteriore al termine di presentazione dell’offerta.

La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non
¢ sanabile in quanto causa di nullita del contratto di avvalimento.

9. SUBAPPALTO: E’ VIETATO.

10. GARANZIA PROVVISORIA
L offerta ¢ corredata da una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al
2% del prezzo base dell appalto salvo quanto previsto all'art. 93, comma 7 del Codice.
Ad sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sotioscrizione
del contratto, dopo ['aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o
all’adozione di informazione antimafia inlerdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del d. Igs. 6
settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili all’atfidatario, tra I'altro, la mancata prova del
possesso dei requisiti generall e speciall; la mancata produzione della documentazione richiesta e
necessaria per la stipula della contratto. 1’eventuale esclusione dalla gara prima
deil’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comportera
"escussione della garanzia provvisoria.
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La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le dichiarazioni
mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento.

La garanzia provvisoria é costituity, a scelta del concorrente:

a. in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria
provinciale o presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante:
il valore deve essere al corso del giorno del deposito;

b, fermo restando il lmite all’utilizzo del contante di cui alf’articolo 49, comma 1 del decreto
legislativo 21 novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con
versamento presso fa Tesoreria Comunale;

C.

fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie ¢ assicurative che rispondano

ai requisiti dr cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fidejussoria &

conforme allo schema tipo di cui all’art. 103, comma 9 del Codice.

GH operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il

soggetto garante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai

siti internet preposti.

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:

8.1.1)  contenere espressa menzione dell’oggetto ¢ del soggetto garantito;

8.1.2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento
lemporaneo o consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla
gara ovvero, in caso di consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, al solo
CONSOTZIO;

8.1.3) essere conforme allo schema tipo approvate con decreto del Ministro dello sviluppo
economico di concerto con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente
concordato con le banche e le assicurazioni o loro rappresentanze. essere conforme agli schemi
di polizza tipo di cui al comma 4 dell’art. 127 del Regolamento (nelle more dell’approvazione
dei nuovi schemi di polizza-tipo, la fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal
Decreto del Ministero delie attivita produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovra essere integrata
mediante la previsione espressa della rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del
codice civile, mentre ogni riferimento all’art. 30 della 1. 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi
sostiteito con art, 93 del Codice);

§.1.4) avere validita per 180 grorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;

8.1.5) prevedere espressamente:

Ll.la larinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art.
1944 del codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in solido con il debitore;

1.1.1b.  larinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957 del codice civile;

Llle la loro operativita entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione
appaltante;

8.1.6) contenere I'impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante;
tale dichiarazione di impegno non & richiesta alle microimprese, piccole ¢ medie imprese ¢ ai
raggruppamenti temporanet o consorzi ordinari esclusivamente dalle medesime costituiti.

8.1.7) riportare 'antentica della sottoscrizione;

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in
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possesso der poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti
forme:

- inoriginale o in copia autentica ai sensi deli’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, n. 445;
documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett, p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto
con (irma digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare 1l garante;
copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le
modalita previste dall’art, 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali ultimi casi la conformita
del documento all’originale dovra esser attestala dal pubblico ufficiale mediante apposizione
di firma digitale (art. 22, comma 1, del d.lgs. $2/2005) ovvero da apposita dichiarazione di
autenticita sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art, 22, comma 2
del d.lgs. 82/20035).

In caso di richiesta di estensione della durata e validita dell’offerta ¢ della garanzia fideiussoria, il
concortente potrd produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della
precedente, a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione delb offerta.
L'importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo & ridotto secondo le misure e le modalitd di
cui all’art, 93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni i} concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi
requisiti fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della
certtficazione del sistema di qualith di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), ¢), ), g). del Codice
solo se tutte le tmprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o
tutte le imprese retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetia certificazione:

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art, 45, comma 2, lett. b} e ¢) del Codice, solo
se la predetta certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da

parte di una sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice,

da parte del consorzio e/o delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istrultorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o

dell’impegno a rilasciare paranzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati gia

costituiti prima della presentazione dell’offerta. E onere dell’operatore economico dimostrare che
tali documenti siano costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione
delle offerte. Al sensi dell’art. 20 del d.lgs. 82/2005, la data e 1'ora di formazione del documento
informatico sono opponibili ai terzi se apposte in conformita alle repole tecniche sulla validazione

(es.: marcatura temporale),

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o pid

caratteristiche tra quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti at RTI, carenza delle

clausole obbligatorie, ete.).

Non ¢ sanabile - e quindi & causa di esclusione - 1a sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte

di un soggetto non legittimato a ritasciare o garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante,
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H, SOPRALLUOGO: NON PREVISTO

12. PAGAMENTOQ DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELI’ANAC: ESENTE.

13. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELLOFFERTA
La presentazione dell’offerta, corredata dalla relativa documentazione richiesta, dovra pervenire in
forma TELEMATICA attraverso la piattaforma gestita dalla societd di committenza ausiliaria
“Asmel consortile scarl”, raggiungibile all’indirizzo internet hitps:\\piattaforma.asmecomm.it.
Lofferta, in forma TELEMATICA. dovra pervenire esclusivamente attraverso le modalith
specificate nel seguito del presente disciplinare di para.

DEFINIZIONK UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA

5i riporta di seguito i} significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:

Account: insieme dei codict persomali di identificazione costiluiti da e-mail ¢ password che
consentono alle imprese abilitate 'accesso al Sistema e la parlecipazione alla gara telematica.
Firma digitale: ¢ uno dei requisiti che Pofferta deve possedere per essere giuridicamente rilevante
e per garantitne inviolabilitd/integrita e provenienza. E il risultato della procedura informatica
(validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato e generata
mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal . Les. 82 del
7.03.2005 (codice dell’amministrazione digitale).

La firma digitale si basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche”, ossia due serie di
caratieri alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave & conosciuta dal solo
firmatario (chiave segreta), l'aitra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta &
necessaria alla sottoscrizione dei documenti. La chiave pubblica & necessaria alla verifica della
effettiva provenienza del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto
che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, € che, con la conoscenza della sola
chiave pubblica, ¢ impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire Ja corrispondenza
tra "chiave pubblica” e “chiave segreta” nonché la titolarita delle chiavi in capo al sopgetto
firmatario, si ricorre ad un Ente certificatore, cioé un soggelto terzo il cui compito & quello di
gavantire la certezza della titolaritd delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti " certificati”) e
di rendere conoscibili a tuti le chiavi pubbliche (attraverso un elenco telematico). L'elenco
pubblico dei certificators & disponibile all'indirizzo http.//www.agid. gov.iL,

" necessario un letiore di smart card.
Sistema: coincide con il server del gestore ed & il sistema informatico per le procedure telematiche
di acquisto, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs. n.50/2016.

Upload: processo di trasferimento ¢ invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un
Sistema remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell’apposita stanza
dedicata all’Azienda, cui si accede utilizzando l'e-mail scelta e la password preventivamente
assegnata e nella scheda presente nella sezione “Gestione Gare™)

DOTAZIONE INFORMATICA E AVVERTENZE

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria
cura € spesc, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:

I - Personal Computer collegato ad Internct

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma sono usufruibili mediante un Personal Computer
Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) e collegato ad Internet.

E consigliata una connessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet aziendale.
Nota: Se 'accesso ad internet avviene attraverso la rele aziendale, si raccomanda di consultare il
personale IT interno per verificare la disponibiliid di banda e la possibilita di accesso in base alle
configurazioni di proxy/firewall, Risoluzione schermo minima 1280 x 720.

2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)

Google Chrome 80 o supetiore;
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Mozillla Firefox 80 o supetiore;

Safari 5 o supetiore;

Opera 70 o superiore.

3 - Configurazione Browser

I supportata la conligurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto
riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache
delle pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalitd utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono
hecessari programmi aggiuntivi qualh utilith di compressione/decompressione formato  zip,
visualizzatori di formato pdf’ (Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compatibili
con M5 Excel 97 ¢ MS Word 97, programmi stand-alone per la gestione della firma digitale (es.
DIKE di InfoCert).

5 - Strumenti necessari

Un kit di firma digitale (cfr. definizioni),

(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non & supportato da Microsoft in termini di
sicurezza ¢ pertanto con tale 8.Q potrebbe essere possibile utilizzare la piattaforma felematica)

AVVERTENZE:

Gli Operatori Economici concorrenti che partecipano alla presente procedura telematica, esonerano
espressamente ["Azienda, il Gestore del Sistema e i loro dipendenti e collaboratori da ogni
responsabilitd relativa a qualsiasi malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettivita
necessari a raggiungere il sistema attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni,

Gli Operatori Economici concorrenti si tmpegnano, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad
adottare tutte le misure tecniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e ia
protezione degli strumenti informatici (email e password) assegnati.

Lemail e Ia password necessarie per I'accesse al sistema ¢ alla parecipazione alla_para sono
personali. Gli Operatori concorrenti sono tenuti a conservarli con la massima dilicenza e a
mantenerii segreti, a non divulgarli o comunque a cederli a terzi e a_utilizzarli_sotto la propria
esclusiva responsabilitd nel yispetto dei principi di corretiezza e buona fede. in modo da non recare
pregivdizio al sistema e in pencrale af terzi,

Gli Operatori Economici concorrenti st impegnano a tenere indenne 1’Azienda e il Gestore del
Sistema, risarcendo qualunque pregiudizio, danno, costo e onere di qualsiasi natura, ivi comprese
eventuali spese legali che dovessero cssere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle
presenti regole e di un utilizzo scorretto o improprio del sistema.

Il Gestore del Sistema e ’Azienda non possono essere in alcun caso ritenuti responsabili per
qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrenti o da terzi a causa o comungue
In connessione con V’accesso, 'utilizzo o il mancato funzionamento del sistema, dei suoi servizi e
delle apposite procedure di firma digitale.

Tutti i soggetti abilitati sono tenuti a rigpettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in
tema di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale e ogni istruzione impartita in
materia dal Certificatore che ha rilasciato le dotazioni software; esonerano altresi espressamente
I’Azienda e il Gestore del sistema da qualsiasi responsabilith per conseguenze pregiudizievoli di
qualsiast natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad essi o a terzi dall’utilizzo degli strumenti in
parola.

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel
corso della procedura costituisce una vielazione delle presenti regole, che pud comportare la
sospensione o la revoca dellabilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

PARTECIPAZIONE ALLA GARA

Possono pariecipare alla presente procedura gli Operatori Economici (cost come definiti all'art. 3,
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comma 1, lett.p) det D.Lgs 50/2016 s.m.i, che si siano registrati alla piattaforma, secondo quanto
previsto dai successivi paragrafi, ed in possesso dei requisiti di ordine generale definiti dall’art. 80
del d.lgs. 50/2016, nonché di quelli economico-finanziari e tecnico-professionali, previsti ai sensi
dellart. 83 e dettagliati dal presente Disciplinare di Gara, :
I concotrenti non ancora registrati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d’iserizione
all’interno  della piattaforma  telematica, attraverso il link https\\plattaforma asmecomm.it.
selezionando la voce “Registrazione Operatore Economico” e compilando gli appositi form on line
che danno ad ognuno la possibilitd di inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie
merceologiche di competenza.

NB. Se si & gia iscritti ad una qualunque piattaforma TUTTOGARE non & necessario procedere ad
una nuova registrazione ma solo procedere ad effeituare accesso con le credenziali utilizzate per
Paltta piattaforma. Se non si ha memoria di tali credenziali bisogna procedere al recupero della
password.

La redazione dell'offerta dovrd avvenire seguendo le diverse fasi successive della procedura prevista
dal ststema, che consentono di predisporte le seguenti Buste Telematiche:
a) Busta A - Documentazione Amministrativa;

b} Busta B - Documentarione Tecnica;
¢) Busta C - Offerta economica.

Tutta la documentazione richiesta, di carattere amministrativo, tecnico ed economica. dovea essere
presentata in lingua jtaliana,

FORMA DI PARTECIPAZIONE

[ Concorrenti che intendono presentare offerta, entro it termine previsto dal TIMING DI GARA,
devono definire, ail’interno della scheda di gara di riferimento, per quali lottl intendono concorrere
¢ la relativa forma di partecipazione,
Relativamente all'operatore costituito in R.T.L., al/i lotto/i dovrd poi essere associato. ad opera della
ditta _mandataria, 'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore_economico intende partecipare,
utilizzando la funzione “Aggiungi partecipante al raggruppamento’ ¢ salvare,

1 concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.1. o con limpegno di costituire un R.T.L,

ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, devono definire a
sistema tale modalita di partecipazione,

Modalita di sospensione o annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto deglht strumenti hardware, software e dei servizi telematici
utilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore
del sistemna per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, 1a gara potrd
essere sospesa ¢/o annullata.

La sospensione e lannullamento sono esclusi nel caso di malfunzionamento degli strumenti
utilizzati dai singoli concorrenti.

Per_problemi tecnici si consiglia di contattare direttamente il Supporto Teenica al Gestore della
Piattaforma. -~ vig mail, all ‘indirizzo assistenza(@asmecomm.il_oppure al numero 02-40031280
Attivo dal Lunedi al Venerdi dalle 0900 alle 17:30,

13.1.1 DEFOSITO DELLA DOCUMENTAZIONE DI GARA

A - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

In fase di partecipazione, dopo aver effettuato con successo 'accesso al Sistema, 'operatore
economico che intende partecipare deve compilare i campi ed effettuare le selezioni che il Sistema
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propone in sequenza e, ogni qualvolta il Sistema lo richieda o "operatore economico lo ritenga
opportuno, deve caricare (upload) la pertinente Documentazione Amministrativa nell’ambito della
busta telematica (virtuale) «<DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA» seguendo le istruzioni
che compariranno a video, I’Allegato NT “NORME TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL
SISTEMA Di E-PROCUREMENT" presenti all’indirizzo
https://piattaformaasmecomm.it/norme._tecniche. php e ’Allegato OE “Manuale di Partecipazione
operatore economico™.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di [mprese e/0 Consorzio:

- costituendo: i file ¢ la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa doveanno
essere sottoscritte, con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore
della/e tandante/i sia dal legale rappresentante/procuratore della mandataria, il quale provvedera
anche a caricarla a sistema.

- costituito: i file e la cartella compressa contenenti la documentazione amministrativa dovranno
essere sottoscritte, con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore
dell'impresa mandataria, il quale provvedera anche a caricarla a sistema.

N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui & richiesta scansione, si raccomanda l'utilizzo
di una risoluzione gratica medio basss, in modalitd monocromatica (o scala di grigi), che non
comprometta la leggibilita del documento ma che, nel contempo, non produca file di dimensioni
eccessive che ne rendano difficile il caricamento.

A pena di esclusione dalia presente gara, la documentazione ammnistrativa deve essere priva
di_qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta
presentata,

B - DOCUMENTAZIONE TECNICA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul sistema
(upload), collegandosi alla propria area riservata, in riferimento alla procedura di gara in oggetto,
nell'apposito spazio “Busta B — Offerta Tecnica”, la documentazione tecnica prevista, redatia in
lingua italiana, seguendo le istruzioni che compariranno a video, 'Allegato NT “NORME
TECNICHE DI FUNZIONAMENTO DEL SISTEMA DI E-PROCUREMENT” presenti
all’indirizzo hitps://pratiaforma.asmecomm.itnorme _tecniche.phn e PAllegato OF “Manuale di
Partecipazione operatore economico”™,

L/ uptoad di tale documentazione dovra essere eseguito avvalendosi dell’ apposita voce giustificativa
“Ofterta Tecnica” predisposta, per ogni lotto.

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio:

- costituendo: i file ¢ la cartella compressa contenenti I'offerta tecnica dovranno essere sottoscritte,
con apposizione della firma digitale, sia dal legale rappresentante/procuratore della/e mandante/i sia

dal legale rappreseniante/procuratore della mandataria, il quale provvedera anche a caricarla a
sistema.

- costituito: 1 file e la cartella compressa contenenti 'offerta tecnica dovranno essere soltoscritte,
con apposizione della firma digitale, dal solo legale rappresentante/procuratore dell’impresa
mandataria, il quale provvedera anche a caricaria a sistema.

qualsiasi indicazione diretta o indiretta di carattere economico relativa all’offerta presentata.
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C -~ OFFERTA ECONOMICA

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, le Imprese dovranno depositare sul sistema
(upload), collegandosi alla propria srea riservata, in riferimento alla procedura di gara in oggetto,
nell’apposito spazio “Busta C — Qfferta Economica”, la documentazione economica prevista,
seguendo le istruzioni che compariranno a video, I'Allegato NT “NORME TECNICHE DI
FUNZIONAMENTO DEL  SISTEMA DI E-PROCUREMENT" presentt  all’indirizzo
hitps:/piattaforma.asmecomm. jt/norme tecniche.php I’Allegato OE “Manuale di Partecipazione
operatore economico”,

L'upload di tale documentazione dovrd essere eseguito avvalendosi dell’ apposita voce giustificativa
“Offerta Economica” predisposta, per ogni lotto.

L' Offerta economica contiene:
- il ribasso percentuale offerto sull’ importo pari ad €, 11.179,60;

1 “COSTI SICUREZZA™ (ai sensi dell'art. 95, comma 10, del D.Lgs. n. 50/2016
s.n.i), dell'tmporto relativo al propri costi della sicurezza aziendali. Detti costi
relativi alla sicurezza connessi con I'attivita d’impresa dovranno risultare congrui
rispetto  all’'entitd e le caratteristiche delle prestazioni oggetto dell’appalto.
L'amministrazione aggiudicatrice procede alla valutazione di merito circa
I"adeguatezza dell’importo in sede di eventuale verifica della congruita dell’offerta;
- del *COSTI MANODOPERA” (ai sensi dell’art. 95, comma 10, del D.Les. n.
50/2016 s.m.i), deil’importo relativo ai costi complessivi della manodopera
impiegata. L’amministrazione aggiudicatrice procede alla valutazione di merito circa
il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice o in sede di
eventuale verifica della congruita dell’offerta oppure prima dell’aggiudicazions;

N.B. 1l totale dell’offerta presente nel doeuwmento di Dettaglio dovra pecessariamente

corrispondere con 'importe ¢complessivo ottenuto a seguito della compilazione dell’Offerta
Economica, In caso di discordanza prevarra il dato inserito nel suddetto file dell’Offerta
Economica.

Tutti i documenti relativi all’offerta economica (file generato dalla piattafortma e i documenti del
dettaglio dell’offerta economica) devono essere firmati digitalmente e inseriti in una cartella
compressa (per esempio .zip, .rar, .7z). La cartelia compressa dovra essere firmata digitalmente.

In caso di partecipazione in Raggruppamento temporaneo di fmprese, Consorzio, GEIE
costituendo: il file dell’offerta economica dovra essere sottoscritto, con apposizione della firma
digitale, sia dalla/e mandante/i sia dalla mandataria e la stessa provveder al caricamento del file a
sistema;

costituito: il file dell’offerta economica dovra essere sottoscritto, con apposizione della firma
digitale, dalla sola impresa mandataria, la quale provvedera anche a caricarlo a sistema.

N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali ¢ caratteri accentati auali ad esempio:
O N&S% A o0 ~ ecc,

Si precisa che:
le celle poste sotto il campo “Offerta economica” e “Offerta Tempo” devono contenere
esclusivamente valori numerici e non devono riportate il simbolo di percentuale (%),

il numero massimo di cifre decimali da inserire per la formulazione del ribasso & 3 (tre);

Pag. 13a28



non ¢ possibile inserire 1 valori “0 (zero)” o “100 (cento)” nella cella relativa alla formulazione
dell’ offerta economica,

non & possibile lasciare vuote le celle;

prima di formulare la propria offerta, il concorrente ¢ tenuto a considerare attentamente I importo
posto a base d’asta per ogni singolo lotto.

ULTERIORI CAUSE DI SCLUSIONE INERENTI LA FORMULAZIONE DELL'OFFERTA
ECONOMICA

Saranno escluse le offerte condizionate, contenenti riserve, espresse in modo indeterminato cosi che
non sia possibile desumere con certezza {a volontd dell’ offerente, od alternative.

Quanto previsto in materia di compilazione, presentazione, valore e sottoscrizione dell’offerta &
tassativo: ogni inosservanza di una o pit delle prescrizioni, formali e sostanziali. cosi come
Papposizione di qualsiasi clausola o condizione comportera ' esclusione dalla gara,

13.1.2 TIMING DI GARA

Le ditte partecipanti, dovranno caricare, salvo oppottune comunicazioni, la deocumentazione
richiesta nella data e all'ora indicata nel TIMING DI GARA

b} il termine & perentorio e non sono ammesse offerte tardive;

¢) il recapito tempestivo dell’offerta in ogni caso & a rischio esclusivo dell’offerente e
Pamministrazione amministrativa non & tenuta ad effettuare alcuna indagine circa i motivi di
ritardo o del mancato recapito.

TIMING DE GARA DATA ORARIO

Tertnine ultimo per la richiesta di chiarimenti 01/12/2021 12:00:00

i eriodo per il caricame matico della Pocumentazione .
Fine pel bdo p (jdfxuanu_l?nto tel'e ; de ""f ocumentazione L012/2001 12:00:00
Amministrativa, Tecnica ed Economica firmata digitalmente.

Apertura, in | seduta . pu.bb]}cg, della ‘B.u&_,ta 'lelematn‘@ detla b8/12/2021 15:00-00
Documentazione Amministrativa ed ammissione concorrenti.

NB: Tenuto conto delle vigenti normative in materia di lotta al COVID-19, la presente
Stazione Appaliante si riserva la facolth di procedere per via telematica, in tal caso i
concorrenti partecipanti riceveranne un link per Paccesso alla seduta pubblica in remoto.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza,
Uincompletezza e ogni altra irregolarith essenziale degli elementi e de] DGUE, con esclusione di
quelle afferenti all’offerta economica ¢ all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la
procedura di soccorso istruttorio di cui atl’art. 83, comma 9 del Codice; il soccorso sard attivato
mediante la stessa piattaforma telematica Asmecomm in un apposito spazio dedicato all’interno
della stessa procedura di gara.

L’irregolarita essenziale ¢ sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del
requisito alla cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata.
La successiva comezione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare
Pesistenza di circostanze preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e
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documenti/elementi a corredo dell’ offerta. Nelto specifico valgono le seguenti regole:
- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante
soccorso istruttorio e determina I"esclusione dalla procedura di gara;
- l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei
requisiti di partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolaritd del DGUE e
della domanda, ivi compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione detle false
dichiarazioni;
- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento,
pud essere oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e
comprovabili con documenti di dats certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta;
- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e
impegno del fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo
speciale 0 impegno a conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza in fase di gara,
sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anteriore al
termine di presentazione dell’ offerta;
- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno
rilevanza in fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art.
48, comma 4 del Codice) sono sanabili.
Al fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo terming - non
superiore a dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie,
indicando il contenuto e i soggetti che le devono rendere.
Ove 1l concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, 1a
stazione appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio
a pena di esclusione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente
dalla procedura.

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice & facolid della stazione
appaltante invitare, se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenwto dei
certificati, documenti ¢ dichiarazioni presentati,

15. CONTENUTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le medalitd di cui al punto
14,

D. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione ¢ redatta, in bollo “preferibilmente secondo Iallegato modello “A™;
in essa il concorrente indica la forma singola o associata con la quale Pimpresa partecipa alla gara
(impresa singola, consorzio, RTI, aggregazione di imprese di rete, GEIE):

- in caso di partecipazione in RTIL, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete,
GEIE, it concorrenie fornisce i dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) ¢ il
ruolo di clascuna impresa (mandataria/mandante; capofila/consorziata),

in caso di consorzio di cooperative ¢ imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art.
45, comma 2 lett. b) e ¢) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla
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gara; qualora il consorzio non indichi pes quale/i consorziato/i concorre, si intende che lo stesso
partecipa in nome € per conto proprio.

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni (ai sensi depli artt. 46 & 47 del d.p.r. 445/2000):

1.

dichiara remunerativa P'offerta economica presentata giacché per la sua formulazione ha preso
ato e tenuto conto: delle condizioni contrattuali ¢ di tutte le circostanze generali, particolari ¢
locali, nessuna esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla prestazione
dei servizi, sia sulla determinazione della propria offerta;

accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella
documentazione gara;

indica i seguenti dati: domicilio fiscale ............ ; codice fiscale ............... , partita [VA
e ; indica I'indirizzo PEC ai fini delle comunicazioni di cui all’art. 76, comma 5
del Codice;

autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facoltd di “accesso aghi atti”, la stazione
appaltante a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara
oppure non autorizza, quatora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”,
la stazione appaltante a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno
eventualmente richieste in sede di verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto
tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovrd essere adeguatamente motivata e comprovata ai
sensi deli’art. 53, comma 3, lett. a), del Codice; .
attesta di essere informato, ai sensi e per gli effetti defl’articolo 13 del decreto legislativo 30
giugno 2003, n. 196, che i dati personali raccolli saranno trattati, anche con strumenti
informatici, esclusivamente nell’ambito della presente gara, nonché dell’esistenza dei diritti di
cui all’articolo 7 del medesimo decreto legistativo,

che non partecipa alla gara in pil di una associazione temporanea o consorzio di cui ail’art. 45,
comma 2 lett. d} ed e} del D.Lgs. 50/2016, ovvero in forma individuale laddove gia partecipi
alla stessa gara in associazione o consorzio (art, 48, comma 7, D.Lgs.50/2016);

di non avvalersi dell’attivith lavorativa o professionale di soggetti nei cui confronti
sussista la causa d’incompatibilita, relativamente al presente affidamento, di cui all’art. 53
comma 16-ter del 3. Lgs. 165/2001 e ss.mmuii;

di essere disponibile all’avvio all’esecuzione del servizio in via d’urgenza e nelle more della
stipula del contratto at sensi dell’art, 32, comrma 8, del [2.lgs. 50/2016.

E. DGUE (DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEQ)

FR KRR RR R bR struzion] per la compilazione del DG ### kb sodoioiior g g ttg

Parte [ - Informazioni sulla procedura di appalto e sull’amministrazione aggiudicatrice o ente
aggiudicatore

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.

Parte I — Informazioni sull’operatore economico

Il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante 1a compilazione delle parti pertinenti.

In caso di ricorso all’avvalimento si richiede Ia compilazione della sezione C
p

[ concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario e i requisiti oggetto di
avvalimento,
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1l concorrente, per clascun ausiliaria, allega:

1LY DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente le informazioni di cui alla parte 1, seziont A e B,
alla parte [1I, alla parte I'V, in relazione ai requisiti oggetio di avvalimento, e alia parie VI
1.1.2) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoscritta dall’ausiliaria, con

la quale quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere

a disposizione, per tuita la durata dell’appalto, le risorse necessarie di cui & carente il
concorrente;

1.1.3) dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 7 del Codice sottoscritta dall’ausiliaria con
la quale quest’ultima attesta di non partecipare alla gara in proprio o come associata o
consorziata;

[.1.4) originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virth del quale 'ausiliaria si
obbliga, nei confronti del concotrente, a fornire 1 requisiti e a mettere a disposizione le risorse
necessarie, che devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal
fine il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, ai sensi del{’art. 89 comma 1 del
Codice, la specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione
dall’ausiliaria;

1.1.5) PASSOE dell’ausiliaria;

L.1.6} In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi
inseriti nelle c.d. “black list” dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in
corso di validitd rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e
delle finanze al sensi (art. 37 del d.}. 78/2010, conv. in 1. 122/2010) oppure dichiarazione
dell’ausiliaria di aver presentato domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del
d.m. 14.12.2010 con allegata copia dell’istanza di autorizzazione inviata al Ministero.

In caso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sezione D

Il concorrente, pena I'impossibilita di ricorrere al subappalto, indica I’elenco delle prestazioni che

intende subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto

nonché, ai sensi dell’art. 105, comma 6 del Codice, la denominazione dei tre subappaltatori
pProposti,

It concorrente, per ciascun subappaltatore. alleca:

1.1.1) DGUE, a firma del subappaltatore, contenente le informazioni di cui alla parte 11, sezioni A e
B, alla parte 111, sezioni A, C e D, ¢ alla parte VI1;

1.1.2) PASSOE del subappaltatore.
Parte I - Motivi di esclusione

It concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare
(Sez. A-B-C-I).

Parte 1V -~ Criteri di selezione

Il concorrente dichiara di possedere tutti i requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando
direttamente la sezione «o» ovvero compilando quanto segue:

8.1.1.a)  lasezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo ali’idoneita professionale;

8.1.1.b)  la sczione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita economico-
finanziaria;

8.1.1.e)  lasezione C per dichyarare il possesso del requisito relativo alla capacita professionale
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e tecnica;
B.1.1.dy  lasezione D per dichiarare il possesso del requisito relativo ai sistemi di garanzia della
qualita e norme di gestione ambientale.

Parte VI - Dichiarazioni finali

Il concorrente rende tuite le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
1 DPGUE deve essere presentato:

nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tulli gli operatori economici
che partecipano alla procedura in forma congiunta;
nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se ’intera rete
partecipa, ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;
nei caso di consorzi cooperativi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai
consorziatl per conto det quali il consorzio concorre;
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80,
commi 1, 2 e 3, lett. 1) del Codice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del
Codice che hanno operato presso la societd incorporata, fusasi o che ha ceduto I’azienda nell’anno
antecedente la data di pubblicazione del bando di gara.
I concorrente, ai scnsi dell’art. 83, comma 1, del Codice dei contratti pubblici, dovra inserire nella
“Documentazione Amministrativa” il DGUE, scaricato dalla piattaforma, in formato elettronico
XML ed in PDF, compilati e firmati entrambi digitalmente (firma digitale ai sensi dal D.Lgs. 82 del
7/03/2005 - Codice dell’amministrazione digitale), tale modalitd di compilazione garantira il
possesso dei requisiti di autenticita e integritd, onde evitare il respingimento.

F DOCUMENTAZIONE A CORREDO
1l concorrente allega:

concerrente; in aggiunta, nel caso in cui il concorrente ticorra all’avvalimento ai sensi dell’art.
49 del Codice, anche il PASSOE relativo all’ausiliaria; in caso di subappalto anche if PASSOR
dell’impresa subappaltatrice;

- documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un
fidejussore di cui all’art. 93, comma 8 del Codice; gli operatori economici che presentano la
cauzione provvisoria in misura ridotta, devono allegare anche copia conforme della

certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica 1a riduzione dell’importo
della cauzione;

copia del capitolato speciale d’appalto per avvenuta presa visione ed conseguente
accettazione:

a) Atto unilaterale di obbligo debitamente compilato e sottoseritto; in caso di raggruppamenti
temporanei © consorzi ordinari, lo stesso va presentato dai legali rappresentanti di tutte le ditte
costituendi gli stessi. L’ Operatore Economico — in caso di aggiudicazione - si obbliga a pagare
alla Centrale di Committenza “Asmel Consortile 5. ¢. a £.1.”, prima della stipula de! contratto,
il corrispettivo dei servizi di committenza e di tutte le attivita di gara non escluse dal comma 2-
bis dell’art.41 del D.lgs. n. 50/2016 dalla stessa fornite, una somma pari 1,0 % olire IVA
deil’importo  complessivo posto a base di pgara pari a € 1.229,76 oltre IVA. Inoltre,
Paggiudicatario, dovra rimborsare alla centrale di committenza le spese di pubblicita legale di
cul aglhi artt. 72 ¢ 73 det D.Lgs. 56/2016. L7 Aggiudicatario si impegna al relativo pagamento a
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favore della Centrale di Committenza con la sottoscrizione dell’atto unilaterale d’obbligo da
trasmettere alla stessa via pec con firma digitale che dovrd poi, in copia, allegare all’offerta in
uno alla certificazione dell’invio e della ricevuta del destinatario a comprova.

- Ogni altra eventuale dichiarazione che I'operatore economico ritenga necessaria per la
partecipazione al presente appalto, redatta in carta semplice e sottoscritta secondo quanto
disposto all’art. 14 del presente documento.

G. DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETT!
ASSOCIATL

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalitd di cui al punto
14.
Per i raggruppamenti temporanei gia costitoiti:

copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria

per atto pubblico o serittura privata autenticata.

dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codige, le parti del servizio/fornitura,

ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli

operatort economici riunit o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEYL gii costituiti;

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIE, in copia autentica, con indicazione del soggetto

designato quale capofila.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti de! servizio/fornitura ,
ovvero la percentusle in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli
operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanci o consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti:

dichiarazione attestante:

a. I'operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sard conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. 'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanel o consorzi o GEIE ai sensi deli’art. 48 comma § del Codice
conferendo mandato collettivo speciale con rappresentanza all'impresa qualificata come
mandataria che stipulerd il contratto in nome e per conto delle mandanti/consorziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’arl. 48, co 4 del Codice, le parti del
servizio/fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranno
eseguite dai singoli operatori economici riuniti o consorziati.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo Errore: sorgente del riferimento non trovata potranno

essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di partecipazione ovvero quali sezioni interne alla
domanda medesima,

16. CONTENUTO DELLA BUSTA B - OFFERTA TECNICA
L’Offerta tecnica dovrd essere costituita, a pena di esclusione, da:

Una relazione tecnico progettuale nella quale saranno descritte le proposte relative ai singoli
punti indicati nella Tabella di cui al punto 15 del presente disciplinare; in particolare, la
relazione dovra essere costituita da massimo 40 facciate di formato A4, Tutte le pagine
dovranno essere numerate. ['estensione massima s'intende riferita ai contenuti e non include
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la copertina e l'indice o sommario che il concorrente € tenuto a redigere. Eventuali pagine
eccedenti non saranno prese in considerazione e i relativi contenuti non saranno oggetto di
valutazione.

Eventuali schede teeniche (quadri sintetici, carte di circolazione o caratteristiche costruttive
dei mezzi, caratteristiche teeniche delle applicazioni informatiche....), per ciascuna delle
componenti oggetto di valutazione.

L'offerta teenica dovrd essere sottoscritta con le modalitd indicate per la sottoscrizione della
domanda di cui al punto 14.

L.a documentazione relativa all” “Offerta Tecnica” non deve contenere alcuna indicazione dei valori
riferiti ai costi e/o ai prezzi né altri elementi che attengano all’offerta economica ovvero che
consentano di desumere gli elementi quantitativi dell’offerta del concorrente che saranno contenuti
nella “Offerta economica”.

NOTA BENE: Si precisa che la mancata separazione dell’offerta economica dall’offerta tecnica
costituira causa di esclusione.

17. CONTENUTO DELL’ OFFERTA ECONOMICA

La busta “Offerta economica™ contiene, a pena di esclusione, Pofferta economica predisposta

secondo lo schema generato dalla piatéaforma (vedi modalita di presentazione dell’offerta)

allegato al presente disciplinare di gara e contenere i seguenti elementi:

a) ribasso percentuale, espresso in cifre, offerto sull’importo a base d’asta €. 11.179,60 (al netto di
IVA ¢ degli oneri di sicurezza). Verranno prese in considerazione fino a tre cifre decimali:

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cui all’art,
95, comma 106 del Codice. Detti costi relativi alla sicurezza connessi con 1attivita d’impresa
dovranno risultare congrui rispetto all’entitd e le caratteristiche delle prestazioni oggetto
dell’appalto;

¢) la stima dei costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice;

[’offerta econommica, a pena di esclusione, & sottoscritta con le modalita indicate per fa
sottoscrizione della domanda di cui ai paragrafi precedenti.

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L'appalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell*offerta economicamente piltl vantaggiosa individuata
sulla base del rmglior rapporto qualitd/prezzo, ai sensi detl’art. 95, comma 2 det Codice,
La valutazione dell’offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base ai seguenti
punteggi:

PLINTEGCGIO MASSIMO
Offerta tecnica S0
Offerta economica 20
TOTALE 100

H. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA

[l punteggio dell’offerta tecnica & atiribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella
sottostante tabella con {a relativa ripartizione dei punteggi.
Tabella 1
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PARAMETRI QUALITA

PUNTEGGI

Descrizione della  dotazione strumentale ¢ modello  organizzativo
attinente con le attiviti oggetto dell'appalto

Il concorrente dovra produrre una relazione esplicativa dalla quale risultino
e modalita operative che intende adattare per Desecuzione ottimale del
servizio, indicando gli strumenti posti in campo, beni strumentali e risorse
Umane.

Elementi migliorativi, aggiuntivi ed innovativi, rispetto al progetto di
base di cui al capitolato

[l concorrente dovra produrre una relazione esplicativa dalla quale risultino
gli elementi rmugliorativi, aggiuntivi ed innovativi che intende adottare
esplicitandone modalitd operative di esecuzione. Verranno considerati solo gli
elementi attinenti al servizio da prestare.

Valutazione ¢ monitoraggio del servizio
Verranno valutate le procedure adottate dal concorrente per la valutazione ed
il monitoraggio della puntuale esecuzione del sevizio.

Formazione ed aggiornamento del personale ¢ degli operatori coinvolti
Il concorrente dovra precisare il numero degli operatori coinvolti, le relative
professionalita e le misure intese a fornire un costante standard di formazione
& aggiornamento.

Formazione ed aggiornamento del persopale e degli operatori coinvolti
Attesa la pecularieta della materia e le fasce deboli coinvolte, verrd valutata
positivamente la conoscenza delle problematiche specifiche dei sogeetti
disabili e {'esperienza posseduta in materia di iniervenii a favore di face
svantaggiate svolta presso Enti Pubblici.

6

Capacita di attivare e collaborare con ka rete dei servizi territoriali
[ concorrenti dovranno indicare fe modalitd con le quali  intendono  adottare)
collaborazioni con la rete dei servizi territoriali,

Totale massimo attribuibile

Al sensi dell’art. 95, comma 8, del Codice, € prevista una soglia minima di sbarramento pari a 40/80
per il punteggio tecnico complessivo. Il concorrente sard escluso dalla gara nel caso in cui
consegua un puntegeio inferiore alla predetta soplia.

L METODO DIATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL

PUNTEGGIO DELL’OFFERTA TECNICA

La comumissione procedera dunque all’individvazione dell’unico parametro numerico finale per la
formulazione della graduatoria, ai sensi dell’art. 93, co. 9 del Codice, sommando i punteggi cosi
attribuiti ai singoli criten.

A ciascuno degli elementi qualitativi di cul alle tabelle riportate nel precedente paragrafo &
attribuito, in maniera discrezionale, da clascun commissario un coefficiente V. variabile da zero ad
uno cosi come riportato nella tabella sottostante.

Gindizieo Coef. Criteri di giudizio

Ottimo 1,00 Aspettt  positivi elevati © piena rispondenza  alle
- aspettative

Piu che adeguato 0,75 Aspettt positivi rilevanti o buona nspondenza  alle

aspetiative

Adeguato 0,50 Aspetti positivi evidentt ta inferion a soluzioni ottimali

Parzialmente adeguato [0,25 Aspetti di miglioramento appena
. percettibili o appena suflicienti
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r Inadecuato 0,00 [Nessuna proposta o miglioramento irrilevante |

Ciascun commissario attribuisce un punteggio a ciascuna offerta. Le ragioni di tale attribuzione
devono essere adeguatamente motivate in relazione ai criteri/subcriteri presenti nel disciplinare di
gara,

L. METODO DIATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL
PUNTEGGIO DELL’OFFERTA ECONOMICA

Quanto all’offerta economica, ¢ attribuito all’elemento economico un coefliciente, variabile da zero
ad uno, calcolato tramite la formula con interpolazione lineare

Ci = Ra/Rmax

dove:

Ci o= coefficiente attribuito ol concorrente i-esimo;

Ra = ribasso percentuale dell offerta del concorrente i-esimo;
Rmax = ribasso percentuale dell 'offerta piit conveniente.

K. METODO PER IL CALCOLO DEI PUNTEGG]
La commissione, terminata Iattribuzione del coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi,
procederd, in relazione a ciascuna offerta, all’attribuzione del punteggi per ogni singolo criterio

secondo il seguente metodo aggregativo compensatore, secondo quanto indicato nelle linee guida
dell’ ANAC n. 2/2016, par. VI..

1l punteggio & dato dalla seguente formula:

I)i = c;li X P|1+ Chi X ]:ll)"'"nn- Cni X l)n
dove
Pi =  punteggio concorrente i;

Cai = coefficiente criterio di valutazione a, del concorrente I;

Chi = coefficiente criterio di valutazione b, del concorrente i;

Pa = peso criterio di valutazione a;
Pb = peso criterio di valutazione b;
Pr = peso criterio di valutazione n,

Al fine di non alterare 1 pesi stabiliti tra  vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente

otliene il punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione™ si
applica ai criteri di natura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la cui formula non
consenta la distribuzione del punteggio massimo. La stazione appaltante procederd ad assegnare al
concorrente che ha ottenuto il punteggio pit alto su un singolo criterio il massimo punteggio
previsto per fo stesso ¢ alle altre offerte un punteggio proporzionale decrescente.
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19. COMMISSIONE GIUDICATRICE
La commissione giudicatrice ¢ nominata, ai sensi defl’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la
scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed & composta da un numero dispari pari a n.
3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce oggetto del contratto. In capo ai
commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi delV’art. 77, comma 9, del
Codice. A tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.
La commissione giudicatrice ¢ responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche
dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche (cfr.
Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016).
La stazione appaitante pubblica, sul profilo di comumittente, nella sezione “amministrazione
trasparente” la composizione della commissione giudicatrice e i curricula dej componenti, ai sensi
dell’art, 29, comma 1 del Codice.

20. SVOLGIMENTO OPERAZIONI DI GARA: APERTURA DELLA BUSTA A -~
VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

A mezzo di Asmel Consortile sita in Napoli — CDN Isola G8 — VI Piano, le sedute pubbliche, ai
sensi dell’art. 77 del D.Lgs 50/2016 ss.mm.ii., si svolgeranno telematicamente mediante 1" utilizzo
del servizio di Web Conference “GoToMeeting”. 11 link di accesso alla riunione sard comunicato ai
partecipanti, a mezzo pec, nei giomni antecedenti ta data fissata. Vi polranno partecipare i legali
rappresentanti/procuratoti delle imprese interessate oppure persone munite di specifica delega.
Le successive sedute pubbliche avranno luogo presso la medesima sede in data e orari che saranno
cotnunicati ai concorrenti a mezzo PEC almeno 3 giormi prima della data fissata.

La commissione di gara procedera: nella prima seduta pubblica, a verificare il tempestivo deposito

e I'integrita dei plichi inviati dai concorrenti e, una volla aperti, a controllare fa completezza della
documentazione amministrativa presentata. Tale seduta pubblica, se necessario, sard agpiornata ad
altra ora 0 a giorni successivi.

Successivamente la commissione di gara procedera a

a) verificare la conformita della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente
disciplinare,

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente punto 14;

c) effettuare, ai sensi dell’art, 71 del d.p.r. 445/2000, i controlli sulle dichiarazioni sostitutive rese
dai concorrenti in merito all’assenza dei motivi di esclusione di cui all’articolo 80 del Codice,
nonché alla sussistenza dei requisii di idoneitd, capacitd economico-finanziaria e tecnico
professionale di cui al precedente punto 7 (cfr. Comunicato del Presidente ANAC del 26
ottobre 2016);

d) redigere apposito verbale relativo alle attivita svolte;

e) adottare il provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni datla procedura di gara,
provvedendo altresi agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.

La verifica del possesso dei requisii di carattere generale, tecnico-organizzativo ed
economico/ftnanziario avverrd, ai sensi degli artt. 81 ¢ 216, comma 13 del Codice, attraverso
Putilizzo del sistema AVCpass, reso disponibile dall’ A N.A.C., con le modalita di cui alla delibera
n. 111 del 20 dicembre 2012,

I requisiti speciali di partecipazione di cui al punto 7 sono comprovati atiraverso la
documentazione tvi indicata, che dovra essere inserita dai concorrenti nel sistema AV Cpass.
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21, COMMISSIONE GIUDICATRICE
La commissione giudicatrice & nominate, ai sensi dell’art, 216, comma 12 del Codice, dopo la
scadenza del termine per la presentazione delle offerte ed & composta da un numero dispari pari a
n.3 membri, esperti nello specifice settore cui si riferisce 'oggetto del contratto. In capo ai
comimissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art, 77, comma 9, del
Codice. A tal fine | medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla stazione appaltante.
La commissione giudicatrice & responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche

dei concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte tecniche (oft.
Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2014).

La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione

trasparente” la composizione della commissione giudicatrice ¢ i curricula dei componenti, ai sensi
dell’art. 29, comma 1 det Codice.

Ai senst dell’articolo 77, comma 2, del Codice dei Contratti, { commissari potrannio lavorare a

distanza avvalendosi della Piattaforma Telematica che salvaguarda la riservatezza delle
comunicazioni,

22, APERTURA DELLE BUSTE B E € -~ VALUTAZIONE DELLE OFFERTE
TELCNICHE ED ECONOMICHE
La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica, procederad all’apertura della busta concernente
Fofferta tecnica ed alla venifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.
In una o pil sedute riservate Ja Commissione procedera all’esame ed alla valutazione delle offerte
tecniche e all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel bando
¢ nel presente disciplinare,

Saranno esclust dalla gara e, pertanto, non si procedera alla apertura della loro offerta economica, i
concorrenti il cui punteggio tecnico non superi la soglia indicata al precedente punto 17.1.

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione al’oggetto del contratto, la

stazione appaltante si viserva di non procedere all’aggiudicazione ai senst dell’art. 95, comma 12
def Codice.

La stazione appaltante si riserva la facoltd di aggiudicare la gara, anche in presenza di una sola
offerta formalmente valida, purché congrua e conveniente.

23. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE,

Al ricorrere dei presupposti di cui all’art, 97, comma 3, del Codice, ¢ in ogni altro caso in cul, in
base a elementi specifici, "ofterta appaia anormalmente bassa, i1 RUP, avvalendosi, se ritenuto
necessario, della commissione, valuta la congruita, serietd, sostenibilita e realizzabilita delle offerte
¢he appaiono anormalmente basse.

Si procede a verificare la prima mighiore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti
anomala, si procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare
la migliore offerta ritenuta non anomala. £ facoltd della stazione appaltante procedere
contemporaneamente alla verifica di congruita di tutte le offerte anormalmente basse.

[l RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del
caso indicando le componenti specifiche dell’offerta ritenute anomale,

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta.

Pag. 26 a2 28



I RUP, con il supporto della commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite
dall’offerente e, ove le ritenga non sufficienti ad escludere ’anomalia, pud chiedere, anche
mediante audizione orale, ulterjori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.

II RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte

che, in base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili
e procede ai sensi del seguente articolo 23,

24. AGGIUDICAZIONE DELL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice,
richiede al concorrente cui ha deciso di aggiudicare Pappalto di presentare 1 documenti di cui
all’art. 86 del Codice, ai fini della prova dell'assenza dei motivi di esclusione di cui afi’art, 80 e del
rispetto dei criteri di selezione di cui ali’art. 83 del medesimo Codice.
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione delia proposta di aggiudicazione ai sensi
degli arit. 32, comma 5 ¢ 33, comma 1 del Codice, aggindica il contratto.
L'aggiudicazione diventa efficace, al sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della
vetifica del possesso dei requisiti prescritsi.
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alla revoca
dell’aggiudicazione, alla segnalazione allANAC nonché all’incameramento della garanzia
provvisona. La stazione appaltante aggiudichera, quindi, al secondo graduato procedendo altresi,
alle verifiche nei termini sopra indicati.
Nell'ipotesi in cui Iappalto non possa essere aggiudicato neppurc a favore del concorrente
collocato al secondo posto nella graduatoria, 'appalto verrd aggiudicato, nei termini sopra detti,
scorrendo la graduatoria,
La stipulazione del contratto & subordinata al positive esito delle procedure previste dalla
normativa vigente in materia di lotta alla mafia, fatio salvo quanto previsto dall’art, 88 comma 4-
bis ¢ 89 e dall’art. 92 comma 3 del d.1gs. 6 settembre 2011 n. 159 (¢.d. Codice Antimafia),
1l contratto, ai sensi dell’art. 32, co. 9 del Codice, non potra essere stipulato prima di 35 giorni
dall’invio dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione,
La stipula avra luoge entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia dell’aggiudicazione ai sensi del{ art.
32, co. & del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con ' aggiudicatario.
All'atto della stipulazione del contratto "agpiudicatario deve presentare, nella misura e nei modi
previsti dalb’art, 103 del Codice, la garanzia definitiva , che sard svincolata ai sengi e secondo le
modalith previste dal medesimo articolo.
Il contratto ¢ soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui atla 1. 13
agosto 2010, n. 136,
Nei cast di cui all’art. 110 co. 1 del Codice la stazione appaltante interpella progressivamente i
soggetti che hanno partecipato alla procedura di gara, risultanti dalia relativa graduatoria, al fine di
stipulare un nuovo contratto per I'affidamento dell’esecuzione o del completamento  del
servizio/fornitura,
Le spese relative alla pubblicazione del bando, ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e det
d.m. 2 dicembre 2016 (GUJ 25.1.2017 n. 20), sono a catico dell’aggiudicatario e dovranno essere
rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta giorni dall’ageiudicazione, In caso
di suddivisione dell’appalto in lotti funzionali, le spese relative alla pubblicazione saranno
suddivise tra gli aggiudicatari dei lotti in proporzione al relativo valore.
Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e
tasse - 1vi comprese quelle di registro ove dovute - relative atla stipulazione del contratto.

25, DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le conttoversie derivanti dal contratto & il T.A.R. competente, rimanendo espressamente esclusa
la compromissione in arbitri.
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26. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI
Ai sensi del D.Lgs. 196/2003, si precisa che il trattamento dei dati personali raccolti sard
improntato a liceitd e correttezza nella piena tutela dei divitti dei concorrenti e detla loro
riservaiezza ¢ che 1 medesimi dati saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nell’ambito del procedimento di affidamento oggetto del presente Bando.
I suddetti dati personali saranno trattati ai sensi del Nuovoe Regolamento UE 679/2016 sulla privacy
nei confronti dei quali gli interessati potranno esercitare i propri diritti, quall conferma
dell’esistenza di dati che lo riguardano, la loro comunicazione ¢ I'indicazione della logica ¢ finalita
del trattamento, nonché la cancellazione, 1a rettifica, ’aggiornamento o il blocco dei medesimi.

27. PUBBLICAZIONE
Il presente bando/disciplinare ¢ pubblicato, ai sensi dell’art.72, del D. Lgs.50/2016, analogamente
sard pubblicato U'esito della gara:
- per estratto sulla Gazzetta Ufliciale della Regione Siciliana (G.U.R.8.);
- sull’Albo Pretorio on line della stazione appaltante;
- sul sito internet della stazione appaltante;
- sul sito internet: www.serviziocontrattipubblici.it;

- sul sito della piattaforma telematica www.asmecomit;

11 Responsabile Unico del Procedimento
Foti Rosa Marnia Angela
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COMUNE DI GIARDINI NAXOS

Citta Metropolitana di Messina

CAPITOLATO B'ONERI PER L1’APPALTO DEL SERVIZIO “ASSISTENZA
DOMICILIARE Al DISABILIL - ANNO 2021 ™,

Art. 1 - Oggetto dell’appalto
Il presente capitolato ha per oggetto I'Assistenza domiciliare ai disabili secondo le modalita
descritte nel presente capitolato.

Art.2 — Definizioni
1- Al tini del presente capitolato deve intendersi:
a) Per Amministrazione: " Amministrazione Comunale di Giardini Naxos.
b) Per gestore: la Ditta cui ¢ affidato 'espletamento del servizio di assistenza
domiciliare ai disabili.
¢) Per Comune: il Comune di Giardini Naxos.
d) Per utenti: i sogpetli autorizzati dall’ Amministrazione Comunale ad usufruire del
servizio di assistenza domiciliare ai disabili.
e) I servizio consiste nel realizzare interventi di assistenza domiciliare ai disabili.

Art. 3 Numero di soggetti destinatari
[T servizio & rivolto a 10 soggetti.

Art. 4 Descrizione del progetto

AREA DI INTERVENTO: DISABILT SERVIZIO ASSISTENZA DOMICILIARE

TITOLO AZIONE Interventi di Assistenza domiciliare per { disabili,

Scopi del Servizio/Intervenio

OBIETTIVI Obiettive del servizio di assistenza domiciliare ai disabili & quello di fornire
asgistenza per preparazione dei pasti, espletamento delle ordinarie faccende
domestiche, aiuto per i governo della casa, aluto per la gestione del pagamento
di bollette, per la gestione dei farmaci, per fare [a spesa nonché gquello di
assistere Putente nells mobilitd a letto, nel trasferimenti, negll spostaments
all'internc dell’abitazione, nel vestirsi, nel mangiare, nelligiene personale,
cambio della bianchetia, aiuto per una corretta deambulazione, segnalazione al
medico curante di qualsiasi anormalita delle condizione dell*utenza.




Popolazione Target
Destinatari del servizio sono n° 0 disabili.

DEFINIZIONE DELLE
ATTIVITA®

Le attivita del servizio di assistenza domiciliare ai disabili saranno organizzate
in maniera flessibile in funzione delle necessitd degli utenti.

In finea generale le attivith specifiche legate al servizio domiciliare faranno
riferimento a:

- aiuto ed igiene personale;

- cura e pulizia ordinaria deglt ambienti domestici:

- disbrigo pratiche;

~ SOSTEANO SOCIO- psicologico,

TEMPISTICA

Tempi di attuazione deli’azione

L' intervento sard attuato nell"arco temporale di mesi dodici,
Tempistica di erogazione

1l servizio di aiuto domestico ai disabili sard erogato, in linea di massima tutti i
giorni feriali per 120 minuti continuativi al glorno.

DEFINIZIONE
STRUTTURA
ORGANIZZATIVA E
RISORSE

Le risorse professionali utilizzate nel progetto saranno:

- N® 1 assistente sociale, con compiti di coordinamento, supervisione ¢
organizzazione delle diverse tipologie di ervizi. Cura la presa in carico, fissa
fe riuniond, relaziona.

- N¥ 5 assistenti domiciliart che si occupano della cura ed igiene delia
persona ¢ dellambiente domestico, effettuano piccole commissiont esterne a
favore dell utente.

BUDGET

[l costo orario del personale si riferisce al DECRETO relativo ai
parametrl del C.CN.L. delle cooperative del settore socio sanitario,
percentuale onert generali pari at 10%.

Costo analitico

N, 5 Assistenti domiciian (livello B19)
Costo orario € 17,23:

N 1 Assistente Sociale (livello D3°)
Costo orario € 22,30;

Costo x n 5 assistenti domiciliari

€ 17,23 x n 5 operatori

x 104 ore menstli per 12 mesi €. 107.515.02 +
Costo x n 1 Assistente Sociale

Costo orario Assistente Sociale €. 22,30
x 16 ore mensili per 12 mesi

y

4.281,60 =

€ 111.796,62 +

Oneri generali - 10% € 1117960 =
Totale €. 12297622 +
[VA 4% € 6.14881 =

Costo complessivo € 12912503




CONTROLLIE Ieontrolhi e le valutazioni saranno attuati dai Comuni con 1 criteri utilizzati per |
VALUTAZIONI servizi esistenti. Potranno essere somministeati questionari di gradimento.

Art. 5 Durata del servizio

I servizio ha una durata di 12 (Dodici) mesi decorrenti dalla data di consegna Attesa la peculiarita
del servizio, lo stesso potra essere affidato, softo riserva di legge, nelle more della stipula del
contratio d'appalto.

Decorso it termine di durata del contratto, il Comune si riserva la facoltd, ove se ne ravvisasse la
necessita ¢ nelle more di una nuova indizione di gara, di prorogare il servizio per ulteriori 6 (sei)
mesi agli stessi prezzi patti ¢ condizioni del contratto originario.

Art. 6 Sospensione o interruzione del servizio

H servizio oggetto del presente appalto va considerato ad ogni effetto servizio pubblico e. in caso di
sospensione o interruzione imputabile alla Ditta assuntrice dell’appalto, I’ Amministrazione potrd
sostituirsi all’aggiudicatario con spese a carico dello stesso per Ja prosecuzione del servizio.

Art. 7 - Polizza fidejussoria

La Ditta aggiudicataria al momento della stipula del contratto dovra effettuare un versamento
cauzionale a mezzo polizza fidejussoria nella misura dellimporto contrattuale cosi come
determinata ai sensi dell’art.113 del Decreto Les. 163/2006.

Art. 8 - Pagamento corrispettive

[ pagamenti saranno effettuati dal Comune tramite bonifico bancario o postale previa presentazione
di regolare fattura da parte del gestore in rate mensili posticipate.

Per la liquidazione delle fattwre da parte del Comune, la Ditta deve essere in regola con ia
certificazione DUR.C., ai sensi della legislazione vigente, e deve assumere gli obblighi di
tracciabilita del flusso finanziario mediante segnalazione di un proprio conto correnic bancario o
postale dedicato anche se non riferibile in via esclusiva, ai sensi della L. 136/2010.

Art. 9 — Spese
Tutte le spese relative al presente appalto, registrazione, imposte, bolli, diritti di segreteria ece. sono
a carico della ditta aggiudicataria.

Art. 10 Costo complessivo del servizio

1l costo complessivo per 'affidamento del servizio & di €. 122.976,22 TVA esclusa da ripartire nel
modo sepuente: € 111.796,62  per spesa incomprimibile trattamento economico personale da
utilizzare, € 11.179,66 per oneri di carattere generali ed organizzativi.

Art. 11 Personale

1l gestore dovra garantire "esercizio del servizio con proprio personale.

II gestore agsicura al personale da esso dipendente per Uespletamento del servizio, il rispetto delle
norme contrattuali dei lavoratori della categonia di appartenenza.

Fermo restando il numero minimo & personale da adibire al servizio di assistenza domiciliare ai
disabill, la gestione verra effettuata con personale il cui organico dovra essere sufticiente sia per



numero che per qualificazione professionale, a garantire la continuitd ¢ la perfetta regolaritd del
servizio stesso.

Sono considerate cause di forza maggiore che possono glustificare la eventuale occasionale
sospensione del servizio gli eventuali scioperi generali di categoria in cul & inquadrato 1l personale
dipendente del gestore.

Negli altri cast resterd a carico del pestore 'onere derivante dalla eventuale sostituzione del
personale assente per qualungue motivo.

E assolutamente vietato di cedere o sub-appaltare a terzi il predetto servizio, pena limmediata
risoluzione del contratto ed il risarcimento dei danni.

Art.12 DUVRI

81 precisa in proposito che, ai sensi del D. Lgs. 81/08, il servizio di cui al presente affidamento non
presenta rischi da interferenze. Conseguentemente ed in applicazione della determinazione
dell'Autorita per la Vigilanza sui contratti Pubblici di lavori, servizi ¢ forniture n. 3 del 5.03.2008,
guesto Comune non & tenuto a redigere 11 Documento Unico di Valutazione dei Rischi Interferenti,
né alla stima degli eventual costi di sicurezza,

Art.13 Disposizioni transitorie finali

Agli effetti del presente capitolato e del contratto che ne deriva dall’affidamento del servizio,
I’ Amministrazione stabilisce il proprio domicilio presso il Comune di Giardini Naxos ed il gestore
presso la propria sede legale o domicilio.

L'Amministrazione Comunale i riserva di affidare il servizio nelle more della stipula del contratio.
Per quanto non previsto nel presente capitolato si applicano le norme vigenti in materia.

Giarding Naxos li

IL RESPONSABILE SETTORE I
Ferrara Maria Concetta



COMUNE DI GIARDINI NAXOS

Citth Metropolitana di Messina

DETERMINAZIONE DEL1SETTORE N30 DEL_AS. R¢.. 06 3¢

PARERE DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

Al sensi dell’art, 53 della L. 8/6/1990 n® 142 recepito dail’art. 1 della L.R. 11/12/1991 n® 48,
cost come sostituito dall’art. 12 della 1.R. 23/12/2000 n® 30 ¢ dell'art. 147 bis del ID. Lgs. N°
267/2000 in ordine alla regolarita tecnica si esprime parere FAVOREVOLE

Giardini Naxos A% ’H Q&ﬁf);,f

PARERE DEL RESPONSABILE DI RAGIONERIA

Al senst del’art. 53 della L. 8/6/1990 n® 142 recepito dall’art. 1 della L.R. 11/12/1991 n® 48,
cosi come sostituito dall’art. 12 della L.R. 23/12/2000 n° 30 e dell'art. 147 bis del . Lgs, N°
267/2000 in ordine alla regolaritd contabile si csprime parere FAVOREVOLE e si attesta la
copertyra finapziaria di E.’.{.%:;Hi?-,,;f:-?':*,_._.....sul.l'”il'nm"vmnto ...................................
Cap. 93}”*‘3’"* *} % del bilancio comunale

Giardini Naxos, ,{Q}a éi‘ifﬂ 2] ) },Jf\u}Li}J{bP()N%ABJ}TDH SETTORE I
/’ : b Dott. Mario Cavallaro
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