Art, 87
Attivazione casells PEC, Email, Firma Digitsls

1. Oltre alla PEC & nfenimento indicata nellart. 42, nel caso fosse necessario ¢ In maniera
motivata, | Responsabili di seltore pogsono attivare per determinati servizi caselle di posta PEC (a
pagamento) con una delle societd presenti nel mercato elelironico.

I Responsabili di settore provvedono, nel caso fosse necessario, previa autorizzazione del
sindaco ¢ del segretario generale, a richiedere attivazione di caselle di posta elettronica (e-mail)
per 1 propri uffici facendone richiesta alla societd fornitrice defla conneitivith ad internel per il
Comune. Le PEC e le caselle di posta devono essere attivate secondo un criterio misurato di stressa
necessitd ed essere associate ad un determimato ufficio o funzione ¢ comungue non devono eccedere
nel numero complessivo attivato dal Comune.

2. Le PEC e le caselle di posta clettronica (Email) sono denominate con il nome del servizio o
deil'ufficio al quale si nteriscono:

a) La denominazione della PEC deve essere tale da congentire la facile individuazione di
provenienza {ad s, sindacogiardininaxosiipec. i, tributigiardiminaxos@@pec. it,
gletforalegiardininaxopsi@pec.i}.

b) La denominazione della casella di posta elettronica (Lmail) deve consentive la facile
individuazione  di  provenienza e  contenere 1l dominmio  del  comune  (ad  es
utficiosegreteria@gcomunc. giardini-naxos.ame.dt,  funzionariotributi@eomune. giardini-naxos.me.it,
elettorale/@oomune. giardini-naxos.me.it ece. ece.).

¢) Non & consentta Vattivazione di caselle di posta elettronica ad personam con # nome del
dipendente a meno che o richieda il servizio. L'eventuale attivazione nominativa deve avvenire su
specifica autorizzazione del Responsabile di Setlore,

3, 1 Responsabile del settore provvede ad espletare le procedure necessarie per attivazione della
casella di posta come appresso specificato!

a) Per l'attivazione di una Casella di Posta Lilettronica certificata (PEC) 11 Responsabile di settore,
autorizzato come specificato nel comma 1, inoltra la richiesta di attivazione ad una delle societd
presenti nel mercato elettronico che offre il prezzo it congruo. 1l Responsabile di settore comunica
altEconomo limporte da pagare per Pattivazione della PEC ¢ 1 dat della societa alla quale
efletiuare 1] bonifico bancario.

b) Per l'attivazione di una Casella di Posta Eletromca (Enmaul) il Responsabile di settore inoltra Ia
richiesta alla societa fornitrice defla connetlivitd indicando la denominazione deli’limail da attivare.

4. Le PEC e le caselle di posta eletrronica riguardanti il Sindaco, 1 componenti della Giunia, il
Presidente del Consighio ed 1 Consiglien comunali vengono attivate e/o disdette (a fine mandato) a
cura del personale comunale assegnato alle rispettive segreterie.

L'attivazione o la disdetta di una casella di posta elettronica deve essere disposta ¢ autorizzata:

» dal Sindaco per quanto niguarda la propria sepreleria ¢ | componenti della Giunta,




# dal presidente del Constglio per 'attivazione di caselle di posta per § consigher comunali e
la propria segreteria.

5. 11 Segretario Generale provvede ad attivare a propria casella PEC, quella di posta elettronica
(Email). Dispone ¢ autorizza quella del personale assegnato al proprio ufficio.

6. 11 Responsabile del primo settore provvede, nel caso fosse necessario ¢/o richiesto, ad attivare
casclle di posta elettronica (limail) riguardanti, la Consufta Giovanile, il Centro Anziani, il Museo
Civico, la Biblioteca Comunale, altro ufficio o servizio esterno dipendente dall'Ente,

7. L'attivazione di una PEC e/o di una Casella di Posta Elettronica (Bimail) viene comunicata per
conoscenza al Responsabile del sito istituzionale.

8. L'attivazione di una casella di posta elettronica o di una PEC per U'ufficio di un settore, deve
essere comunicata tempestivamente al Responsabile del primo settore che provvede a farla inserire
nel sito nelle seguenti sezioni:

a) nell'elenco PEC e Email pubblicato sulla Home Page del sito;

by mnella  sotlosezione  dell'area  dedicata  all Amministrazione  Trasparente  denominata
"Organizzazione” (Organigramima, telefoni, email e Pec);

9. Il Responsabile di settore trasmette al personale dell'ufficio per il quale & stata attivata la PEC o
'limail 1 codier di accesso (logm e password) e Vindirizzo web del portale di Posta elettronica;

Art.68
Firme Digitale

1.1 servizio di Firma Digitale consente al Sindaco, al Sepretario Generale e ai Responsabili di
Settore, di firmare digitalmente documenti informatici che potranng poi trasmettere mediante
PostaCertificati@ o comunque di utilizzare i dispositivo di firma nei casi ritenuti opportuni, in
moado da garantire Pautenticitd del sottoscrittore, 'mtegritd ed i1 von ripudio dei documenti
informatici inviati alle Pubbliche Ampunistrazioni.

2. Le funzionalud di frma digitale ¢/o cifratura sono fruibill atraverso il client fornito con it kit
direttamente all'utente da una societa.

3. La richicsta inviata alla societd fornitrice del servizio per Pacquisto del kit predisposto per
I'utilizzo della firma digitale viene effettuata dal Responsabile di Settore,

4. 11 Responsabile del Settore  attiva la firma digitale solo per quegh uffici per i quali la legpe
prescrive l'obbligo di invie di documenti ed atti amoinisirativi pubblici ad alira amministrazione
con firma digitale.

2. 1 Sindaco autorizza ¢ da incarico al personale comunale della propria sepreteria a provvede
all'nequisto, per mezzo delf'economato, del Kit predisposto per la firma digitale da una societa
specializzata nella fornitura del servizio,







CAPG
RESPONSABILITA'

Agt, 88
i Responsablie (amministrators) dol Sito Web Istibuzionale

1. All'interno dell'Ente & individuato ¢ nominato, con  apposito atto formale, dal Sindaco (con
Determina Sindacale) o dalla Giunta (con Delibera), i1 Responsabile (amministratore) del Sito
Internet Istituzionale.

2. L'Amministratore det Sito Istittizionale & 'Addetto Stampa del Comune di Giardini Naxos,
3. Al responsabile del sito web istituzionale sono attribuiti i seguenti compiti ¢ funzioni;

¥ Ispleta funzioni di supervisore e coordinatore del sito.

# Cura le formalila refative al mantenimento del nome del dominio: predispone gli atti per il
pagarmento del canone per il mantenimento del dominio ¢ detl'hosting del sito, compresi gh
aspetti che regolano il rapporto contrattuate con il fornitore esicrno.

Realizza le sezioni tematiche all'interno del sito mdividuabih atteaverso un titole ed un logo

a colori dove vanno pubblicati gli atti prodoti dall'amministrazione comunale ¢ dai singoli
seftort.

# Provvede al rilascio ¢/o a richiedere alla societd che ha realizzato i sito le credenziali di
autenticazione di primo aceesso ai soggetti che hanno 1 compito &1 ingerire dati, documenti
¢ informazioni nel sito, nel rispetto del DLgs 196/2003 e s,

» Provvede all'attivazione del servizio, espletato dalla societd che ha realizzato il sito, per
ostacolare opevazioni di duplicazione massiva dei file contenenti dali personall da parte
degli utenti della rete, rinvenibili sul sito web istituzionale del Comune di Glardini Naxos,
mediante l'utilizzo di software o programmi awtomatici, al fine di nidwre i rischio di
malware, riproduzione e riutilizzo dei contenuti informativi tn ambiti ¢ contesti differenti.

# Provvede a richiedere, alla socictd che ha realizzato 11 sito e che ha in appalto il servizio
assislenza tecnica, le opportune precauzioni volte a impedire, quando cid si renda
necessano, Mindicizzanone idiscriminata da parte dei motori di ricerca di dati, atti,
documenti ed informazionl contenenti dati personali presenti sul sito.

*  Provvede a richiedere, alla societd che ha realizzato 1) sito, intereventi mirati per predisporre
opportune misure di sicurezza, quando cid st renda necessario, pev limitare |"accesso ai dati,
atti, docomenti ed informaziom presenti sul sito contenenti dati personali a determinate
categorie di soggett mieressati.




F lispleta personalmente o tramite 1l soggetto manutentore tecnico del sito, atbivita per
modificare la struttura del sito web, inserendo nuove sezioni ¢/o modificando quelle esistenti
a seguito di richieste dell’ammimstrazione comunale, del responsabile per la trasparenza, dei
responsabili di area o per ottemperare a (nuovi) obbligh di legge.

= Raccoglie le segnalazioni inerenti fa presenza i contenuti obsoleti ovvero la non
corrispondenza delle informazioni presenti sul sito a quelle contenute nei provvedimenti
originahi.

Eflettua verifiche pertodiche, anche attraverso 1l soggetto manutentore tecnico della ditta che
ha realizzato del sito, sulla disponibilitd/efficienza del sito ¢/o segnalazioni guasti,

L

Effettua, attraverso il soggetto manutentore teenico del sito, Minserimento di links nella
home page del sito web istituzionale. In ogni caso la responsabilita det contenuti dei siti web
raggivngibili attraverso collegamentt presentt sul sito web del Comune di Grardim Naxos ¢
esclusivamente del sito terzo,

& Effettua, anche attraverso it soggetto manutentore tecnico del sito, la verifica periodica,
anche attraverso indagini a campione, del contenuto dei siti 1 cui links sono ospitati nel sito
weh dell Ammintstrazione;

\Tf

Lffettua, anche attraverso il soggetto manutentore tecnico del sito nel caso di accertate
violazioni al presente regolamento, la immediata rimozione del link dal sito.

¥

4, L amministratore del sito web istituzionale non & responsabile dei contenuts del sito istttuzionale
nubblicati dai Responsabili di settore e dat dipendenti da loro incaricati per fe pubblicazioni, Non ¢
responsabile delle pubblicazioni di atti ¢ dati che violano la privacy di cittadint e amminisiratori, di
informazioni offensive o vietate dalla lepge pubblicate dat dipendenti comunali incaricati delle
pubblicazioni.

Art, 70
Addetto Stamps

1. L’ Addetto Stampa del Comune di Giardini Naxos  cura I'Ufficio Stampa del Comune e, nel
contempo, ¢ Pamministratore del Sito Internet Istituzionale, nominato con apposito atto del
Sindaco.

2. LAddetto Stampa pubblica, nel Sito Internet istituzionale dell’Ente e nei social network, i
Comunicati stampa 2.0 inerenti 'attivita politica ¢ amministrativa dell’Ente ivi comprese le
manifestazioni, le attivita culturali, le notizie storiche sul Comune. Espleta inoltre le attivita
elencate nel presente regolamento e nell'art. 15 del Regolamento degli Uftici e dei Servizi.




Art. T
Responsabditd del Hesponsabill df Seltore

1. [ Responsabili di settore provvedono auwtonomamente ¢ tempestivarnente, sotto la propria
responsabilitd, alla pubblicazione di atti amministrative, dati ed informazioni di loro competenza
nelle apposite sezioni del sito del Comune.

2. Quando non provvedono diretlamente alla pubblicazione di atti, documenti ed informazioni sul
sito astituzionale o all'Alboe Pretorio Informatico, 1 Responsabili di settore, assegnano tale mansione,
attraverso delega formale (Determina di Settore), ad uno o pid soggetti intemi al proprio settore di
competenza. Tali soggetti incaricatt delle operazioni di pubblicazione sono  responsahib
materialmente delle operaziont di pubblicazione (affissione ¢ defissione all'dlbo Pretovio on line,
caricamento dati e documenti nelle apposite sezioni del sito isfituzionale ece.)

2. Al Bimi della corretta gestione del sito web, clascun Responsabile di setiore ¢ responsabile della
selerione, predisposizione, raccolta, inserimento ed aggiornamento det contenuti da pubblicare e gh
stessi sono ritenutl responsabili del mancato o ritardato noltro di atts, dati e notizie essenziali
destinati alla pubblicazione  al personale incaricato per le pubbbicazioni oltre che per l'omessa,
ritardata o incompleta indicazione del materiale da pubblicare,

3. Bventuali condotte omissive o ingiustificati ritardi, avranno riflessi sul Responsabile di setiore
direttamente responsabile delle pubblicazioni e dell'apgiornamento del sito, at fini della retribuzione
della propria indennita di risubtato e del trattamento economico accessorio collegato ally sua
performance individuale,

4. Quando non provvedono direttamente alla pubblicazione di atti, documenti ed informazioni sul
sito istituzionale o allAlbo Pretorio Informatico, 1 Responsabili di settore controllane le
pubblicaziont effettuate dai dipendenti da loro nominati per laggiornamento del sito e detla gezione
"amministrazione trasparente” cd eventualmente  dispongono la nmozione unmediata el
documenti e dei dati che violano la privacy, offensive o vietale dalla legge.

5. 1 Responsabili di settore ¢ 1 dipendenti comunali da loro nominati, rispondono personalmente al
Sindaco riguardo e pubblicazionl effettuate di documenti e datt riservati dellattivied amministrativa
che viotano la privacy dei cittadini, che sono offensive o vietate dalla legge.

6. Per le sue funziont, la responsabilith &1 "supervisione” sulle pubblicazioni ¢ 'aggiomamento del
sito stituzionale, ricade sulla figura dirigenziale del "Responsabile defla wrasparenza ¢
dell'infegritg” |l quale, dotato di poteri di iniziativa ¢ tenuto a nilevare 1 cagt di inadempimento o
adempimento parziale degli obblighi i materia di pubblicazioni ed a procedere alle opportune
segnalazioni all'ufhicio di disciphng, af Sindaco e all'OlV,

7, Nel caso di impedimento a pubblicare un atto amministrativo per tmprorogabili bmpegni &
ufficio, mancanza temporanea di personale o problemi tecnict riguardann il sito, (| Responsabile del
settore al quale compete la pubblicazione del documento, contatta il personale della socicta che ha
1 appatto [a manutenzione del sito (per la quale viene pagaio wn canone annuale) e trasmettere per
email o PEC Tatto amministrativo da pubblicare ai fini dell'adempimento  dell'obbligo di
pubblicazione.

Dot
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Art. 72
Responsabile defla Trasparenzs ¢ dalla integrita

1. Al interno dell’Enie ¢ individuato ¢ nominato, con apposito aito del Sindaco, i responsabile per
la trasparenza (Art 43, D.Lps. 14 marzo 2013, n. 33) i quale controlla la pubblicazione degli awi
amministrativi, datt e documentt soggetn agh obblighi di pubblicita, trasparenza ¢ diffusione di
informazioni da parte delle pubbliche amministrazioni,

2. It nomunativo del Responsabile per la trasparenza ¢ indicato nel Plano Triemnale  per la
prevenzione della corruzione ¢ per fa trasparenza deve indicare le modalita di attuazione degh
obblighi di tragparenza e plt obiettivi collegati con il Piano della performance,

3. Al responsabile per la traspavenza sono attribuiti { seguenti compiti ¢ funzion:

a. controllare Padempimento da parte det Responsabili di settore deghi obblight di pubbheazione
previsti dalla normativa vigente in materia di trasparenza;

b. assicurare la completezza, la chiarezza ¢ l'aggiornamentio delle informazioni, dati e atti
amministrativi pubblicati in materia di trasparenza;

¢, aggiornare e pubblicare sul sito istituzionale il Programma triennale per la trasparenza e
Mntegrita sia in relazione al costante controllo dell'attuazione deghi obblighi sia in ordine alla
vertfica di nuove iniziative di promozione della trasparenza finalizzate al contrasto della corruzione:

d. verificare la regolarita ¢ attuazione dell'accesso civico,

e. segnalare all'organo di indivizzo politico, all'organismo indipendente di valutazione (O1V),
all’ Autorita nazionale anticorruzione (ANAC) e, nei casi pih gravi , all'ufficio di disciplina i casi di
mancato ¢ ritardato adempimento degli obblight di pubblicazione in materia di trasparenza, al fine
detla attivazione delle forme di responsabilita,

At TS

Responsabile dell Albo Pretorio Informatico

1. La responsabiliti dell'albo pretorio informatico compete al segretario generale il quale, per la
gestione, 1 avvale del personale assegnano per iale mansione con delega formale, scelto tra
sopgettl interni, dipendenti del Comune di Giardint Naxos.

2. La responsabilita detle pubblicazioni degli atti matrimoniali in apposita sezione dell'albo
informatico compete al personale dipendente con delega di ulficiale Stato Civile, ¢he provvede alla
loro registrazione, secondo le nomme previste dall'Ordinamento sullo Stato Civile, ¢ alla
certificazione di avvenuta pubblicazione mediante firma digitale.




3. Fresponsabtli di cui ai comm precedent! comuricano tempestivamente per seriflo alla socield
fornitrice del software per la gestione dell'atbo pretorio informatico:

a. eventualt guastt o mallimzionamenti afferenti la procedura di pubblicazione;

b. le necessita di modificare o integrate fa struttura defl’albo informatico a seguiio di esigenze
organizzative o di sopravvenute norme di legge.




CAPO I
COMPETENZE SULLE PUBBLICAZIONI

Art. 74
Soggetti incaricall delle pubblicazioni nelle sezioni del sito, nelf’Albo
Pretorio Informatico e nela sezione dedicata al'Ufficio Stampa on
fine

1. 1 Responsabili di settore, quando non provvedano direttamente alla pubblicazione di atti,
documenti e Informazioni sul sito istituzionale o all’albo pretorio informatico, assegnano tale
mansione, attraverso delega formale (determina di settore), ad uno o pitt soggetti (dipendenti
comunali) del proprio settore,

2. Riguardo la sezione specifica del sito denominata "dmministrazione Trasparente” (prevista dal
DLgs n 33/2013) 1 Responsabili di settore pubblicano attraverso i propri collaboratori gli atti
amministrativi, i dati e le informazioni inerenti le attivita di competenza del proprio settore.

3. | Responsabili di seliore ¢ i propri collaboratori incaricati della pubblicazione di atti
amministrativi, dati e informazioni sono responsabili matemalmente delle operazioni i
pubblicazione, da effettuarst attraverso le procedure informatiche gid descritte, nelie sezioni di
seguito elencate:

Area "Amministrazione Trasparente'

Albo Pretorio Informatico

URP on line (ad esclusione dei Comunicati Stampa di competenza dell’Adderto Stampa)
Bandi di Gara on line

Pubblicazione on line sulia G.U.R.L

Pubblicazione on line sulla G.U.R.S.

Pubblicazione on line sulla G.U.C.E.

Organi Politici (agpiornamento dati delle sottosezioni: Giunta, Consiglio Comunale,
Commissioni, Consulta giovanile)

Unioni Comuni

Progetti Sperimentali del Comune (Impegno Civico, adotta verde pubblico, risparmio
energetico, adotta un amico a quattro zampe ece.)

Avvisi, Ordinanze ¢ Determine di Settore

Elence PEC ¢ Email

Sezione "1l Comune" (Elenco Uffici Comunall)

Sezione Avvisi, Atti e dati forniti dal Gruppo Comunale di Protezione Civile

Sezione Tributi {Acquedotto, Tarsu, Tari, IMU, ICI ecc.)

Sezione Consultazioni Elettorali ¢ Referendum

Qualungue altra notizia utile per il cittadino e le imprese
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4. UAddetio stampa & responsabile materialmente delle operazioni di pubblicazione, da
effettuarsi attraverso le procedure informatiche gia descritte, nelle sezioni di seguito elencate:

# Sezione Utficio Stampa

= Sezione URP On Line (solv per i Comunicafi Stampa)

¥ Sezioni della Macro Area dedicata alla Promozione Turistica del Comune di
Giardini Naxos (Notizie storiche, monumenti, musel, chiese, eventi e manifestazioni
ece. eec.)

Art, 75
Ulteriori Pubblicazioni
{a cura del Reaponsabile del Primo Settore)

1. Le pubblicazioni riguardanti la Sezione del sito denominata “Amminisirazione Trasparénte” sono
obblipatorie per tutti i Responsabili di settore t quali pubblicano attraverso 1 propri collaboratori
gl atti amministrativi, 1 dati e le informazioni inerenti le attivitd di competenza cosi come
specificato nell'Allepato "B" del Piano Triennale per la Prevenzione della Corruzione e per la
Trasparenza,

2. Oltre agli atti amministrativi, dati ed informazioni elencati il Responsabile del primo settore
provvede, anche attraverso 1 propri collaboratori, alla pubblicazione degli atti ammimstrativi
riguardanti le sezioni del sito internet appresso indicate:

= Sezione "Consiglio Comunale”. ' predisposta sulla home page det sito istituzionale per
linserimento det dati descritti dall’ast. 4 comma 2 (artivita del Consiglio Comunale ¢ delle
Commissioni), dall’art. 6 della Legge Regionale 26/06/2015 n. 11. Vengono pubblicati a
cura del Responsabile del settore primo (se non vi provvede la segreteria del Congsiglio
Comunale) ght atti e comunicazioni del Presidente del Consiglio, 1 verbali delle
Commissioni Consiliani e qualunque altra informazione inerente le attivitd del Consiglio
Comunale.

i

# Serione "Giunta Comunale”. E' predisposta sulla home page del sito e vengono
pubblicati a cura del Responsabile del settore prime (se non vi provvede il personale
della segreteria del Sindaco ) ghi atll, le comunicazioni, gli avvisi ¢ le ordinanze del
Sindaco; gh atti amministrativi, ghi avvisi e le informazioni riguardanti gli assessori;
qualungue alira informazione inerente le attivita della Giunta Comunale,




# Sezione "Atli Amministrativi™, E° visibile sulla home puge del sito ed ¢ collegata alla
sezione "dmministrazione Trasparente”. Vengono pubblicati a cura del Responsabile del
settore primo fe Deflibere della Giunta Municipale, e Delibere del Consiglio Comunale,
le Determine del settore prima ¢ i relativi estratti.

= Sezione "Consulta Giovanile". Vengono pubblicati a cura def Responsabiie del settore
primo convocazioni sedute, verhali ¢ qualungue altra documentazione inerente 1alivila
della Consulta.

II Responsabile del primo settore pud delegare if Presidente della Consulta Giovaaile alla
pubblicazione, nell'apposita sezione sito istituzionale, degli athh amministrativi inerenti ['attivitd
della Consulta (verbali del Consiglio Direttive, verbali dell'assemblea, avvisi, progetti ecc.). In tal
caso provvedera a richiedere alla ditts che cura la manutenzione del sito Uattivazione di un codice di
accesso  (password) affinché 11 presmidente della Consulta possa accedere al backoflice del
programma del sito dedicato alla Consulta glovanile e provvedere alle pubblicazioni det lavori della
Consulia.

3. 1 Responsabile del Primo Settore nomina con proprio atto, tra i propri collaboratort, il personale
responsabile della pubblicazione degli atti all’Albo Pretorio On-line. Tale personale designato
provvede a pubblicare attraverso un programma software [ormito da una ditta fornitrice qualungue
dato o documento prodotto dall’attivith amministrativa  dell’Fnte soggetto per legge alla
pubblicazione {Defermine, Delibere, Ordinanze, Awisi, Progetii, Regolamenti, Bandi i gara ece.).

Art, 76
Fubblicaziond a cura del Segretario Generale

I} Segretario Generale del Comune & "responsahbile del procedimento di pubblicazione” degli atti
di competenza del proprio ufficio. Quando non provvede direttamente a tale attivita, il Segretario
Generale agsegna tale mansione, atraverso delega formale ad uno o pri soggett interni assegnati al
proprio ulficio. 11 Segretario Generale controlla Favvenuta ¢ corretta pubblicazione degli att, dati e
informazioni da parte dei Responsabili di settore relativi alla sezione del sito web "Anuninistrazione
Trasparente”.

At 77
Pubblicarione Riprese Audio & Video del Consiglio Comunale

L' Addeito Stampa inserisce nel sito internet istituzionale del Comune, al {ine di renderle visibilt al
pubblico, le riprese audio ¢ video del Consiglio Comunale. Tali riprese sono pubblicate nella
sezione detl'home page dedicata s video delle sedute constliari. Per quanto riguarda le modalita
detle riprese video ¢ audio ¢ 1 soggettl al gquali ¢ demandata la registrazione delle stesse, si rimanda
al Regolamento Comunale per le riprese audio e video del Consiglio Comunale approvato con
Delibera di C.C.n. 110 del 10/12/2014.

Pt




Art. 78

Cradenziall per ascceders al back office del sito, menutenziont e
wigiianza sul contenuto dolls pubblicaxiond

I. Agli incaricati delle pubblicazioni nelle sezioni ¢ sottosezionl del sito istituzionale, il
Responsabite (amministratore) del sito internet istituzionale, fornisce, attraverso fa ditta che ha
realizzato 11 sito alla quale i1 Comune paga annualmente Passistenza ¢ te Heenze d'uso det software
applicativi, Je credenziall (password) di autenticazione che consentono Paceesso alla procedura
informatica di inserimento.

2. 1 Responsabilt di settore ed 11 Segretario Generale vigtlano sull’operato degh incaricati delle
pubblicaziom e sulla corretia ¢ idonea procedura informatica wtilizzata.

3. I responsabilt della pubblicazione sul stto, guando non disposto diversamente, sono responsabili
dei contenuti in refazione ai dati, atti, documentt ed informazioni di propria competenza e
garantiscono il tempestivo ¢ regolare flusso delle mformazioni da pubblicare ai fini del rispetto dei
terming stabiliti dalla legge,

4. 1l personale addetto alle pubblicazioni nel sito comunica tempestivamente per scritto al proprio
responsabile di settore, al responsabile per la trasparenza e per conoscenza al vesponsabile del sito
(amministratore):

a. eventuali guasti o malfunzionamentt afferenti fa procedura di pubblicazione:

b. fe necessita di modificare o integrate ta siruttura del sito a seguito di esigenze organizzative o di
sopravvenute norme di legge.

5. 1 responsabili della pubblicazione nel sito definiscono, secondo quanto stabiliscono leggi ¢
regolamentt, 1 tempi di pubblicazione sul sito dei dati, atti, documenti ed informazioni di propria
compelenza,

6. I nominativi dei responsabili della pubblicazione sul sito web istituzionale, completi di indirizzo
email, sono individuabili nelle pagine del sito (Direttiva n. 872009 del Ministro per la pubblica
amministrazione e I innovazione).




At TS
Proprietd intellsttuaie ¢ diritlo Fautore

Tutto il materiale presente sul sito e protetto, sia singolarmente, sia come thsieme complessivo
ovvero banca dati, dalla legge n. 633/1941 1n quanto applicabile; & vietata qualsiasi riproduzione
senza il consenso seritto defl awtore.

47 consentita, sempre ai senst ¢ per ghi effett di cui alla legge n. 633/1941, la citazione, con

57 consentita, sempre ol sensi e per ghi effetti di cui alla legge n. 63371941, Ia citazione, con
Iindicazione della fonte, nella forma: “tratto da: comune. glardini-naxos.me. i, di “nome autore™,

Ayt BD
Customer Satisfaction

E'Amministrazione comunale favarisce la partecipazione dei cittadini alla vita comunaie nel suo
compesso, attraverso Fattivazione di un fink denominato "customer satisfaction" individuabile nel
portale "URP on line”, mediante il quale pertodicamente saranno richieste ai cittadini valutazion
eirca l'efficacia e Pefficienza dei servizi erogati dal Civieo Ente e it relativo grado di soddisfazione.
I cittadini  potranne  avanzare rilievi ovvero proposie o suggerimenli atti a migliorare
Forganizzazione ed il funzionamento dei servizi oppure potranno richiedere Vattivazione di nuovi.




CAPQ Hl
CHEPOSIZION! FINALY

Art, 81

Ossarvanza delle disposiziont del regolaments

L. D'osservanza delle dispostzioni riguardanti l'uso del sio istituzionale ¢ le procedure di
pubblicazione descritte nel presente Regolamento, sono rilevant per | Respongabili di settore ¢ per i
dipendenti individuati per le pubblicaziom degli atii amministrativi nel sito, ai fini della
witsurazione e della valutazione della p manee organizzative individuale prevista daglt articoh
8 ¢ 9 del Decreto Legislativo 27 ottobre 2009 n. 150 attuativo della Legge 4 marzo 2009 n. 15, in
materia di ottimizzazione della produttivita ded lavoro pubblico e di efficienza e trasparenza delle
nubbliche amministrazioni,

2. Eventuali condotie omissive, ngiustificati ritardi sulle pubblicazioni in contrasto con i principi di
efficienza, tragparenza, informazione, comunicazione ¢ promozione delle attivitd del Comune,
avranmo riflessi sul Responsabile di settore direttamente responsabile delle pubblicaziond, ai fini
della retribuzione della propria indennita di risultato e del irattamento economico accessorio
collepato alla sua performance individuale,

Art, 82
Entrata in Vigore

1. if presente Regolamento entra in vigore nello stesso giorno che diviene esecutiva ia deliberazione
del Consighio Comunale con ta quale si & proceduto alla sua approvazione.

2. Esso viene pubblicato sul sito istituzionale, nell'apposita sexione denominata "Regolamenti"
raggiungibile dalla home page - area "Amministrazione Trasparente”

3, Per tutto guanto non espressamente disciplinato dal presente Regolamento, st rimanda alla
normativa introdotta dal Decreto Legislativo 14 marzo 2014 n, 33 "Riordine della disciplina
riguardante gli obblight di pubblicid, trasparenza e diffusione i informazioni da parte delle
pubbliche amministrazion", alla legee 7 givgne 2000 n 150 ¢ al regolamento di atruazione del 21
seftesnbre 2000 no 422, al Decreto Les no 8272005 ¢ suceessive modificezioni, alla LR 26 giugno
20053 n 11 Decreto Legislativo no 9772016 ¢, ad ogni altra normativa i materia, anche di tipo
regolamentare, richiamabiie,
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COMUNE DI GIARDINI NAXOS
Provincia di Messima

PROPOSTA DELIBERAZIONE DI Consiglio Consiglio
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PARERE DEL RESPONSABILE DEL SERVIZIO

At sensi dellart, 53 della L, 8/671990 n® 142 recepito dallart, | della TR, 11/12/1991
n® 48, cosi come sostituito dalt®art. 12 della LR 23/12/2000 n® 30 ¢ delbart. 147 bis del
3. Lgs, N7 267/2000 in ordine alla regolaritd tecnica si esprime parere FAYOREVOLE

; N i
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PARERE DEI RESPONSABILE DI RAGIQNERIA

Ai sensi dell’art, 53 della L. 8/6/1990 n® 142 recepito dall’art, 1 deHa LR, 11/12/1991
1° 48, cosi come sostituito dal’art. 12 della L.R. 23/712/2000 n® 30 ¢ dell'art. 147 his del
BooLgs. NW° ”67/’?(]00 i mdmL alla lcm[anm contabile si esprime  parere
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I presente verbale, dopo la lettura, si sottoscrive per conferma.

1l Presidente del Consiglie II Segretario Comunale
.“;;;.W‘%((JEC”TL 5. f%vacqua) (I{Eﬁ%‘t:.ssa R(:Jbertra;;;fffﬂrni)
b e “"i Al e o o g fa’w -
! }
f
gf )

1l sottoscritto Segretario Generale

ATTESTA
Che la presente deliberazione:

- Vervd affissa a questo Albo Pretorio per 15 giorni a partive dal e, COMIE PrEseritto
dal’art. 11, comma 1. L.R. 3.12.9 [ n. 44:

- Verrd affissa a questo Albo Pretorio per 15 giorni a partire dal perché immediatamente
eseguibile;

I Segretario Generale
Istruitore Ammintstrativo - Dott.ssa Roberta Freni -

H sottoseritto Segretario Generalg, visti git atti d'uiticio,

ATTESTA
che la presente deliberazione, in applicazione delta L.R. 30 dicembre 1991, n. 44 ¢ successive
modifiche ed integrazioni, pubblicata all'atbo on line, per quindici giorni consecutivi, dal
L1 & divenura esecutiva il giorno

| ] & stata dichiarata immediatamente esecutiva

1l Segretario Generale
Istruttore Amministrativo - Dott.ssa R. Freni -




