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PROCEDURA APERTA

Oggetto: Esternalizzazione mediante concessione a terzi dei servizi
cimiteriali |
Avcep assegnazione del Codice CIG: 7334019FEC.
Assegnazione del Codice CUP: H69117000150004,

BANDO DI GARA

RTE PRIMA
1ZIONE DELL’OFFERT:

| CAPO 1 - PRESENTAZIONE

1.1.  Termine per la presentazione dell’offerta:
a) il termine ultimo per Ia presentazione dellofferta ¢:
il giorno 10.08.2018 alle ore:12:00
La prima seduta pubblica av ra. luoga il g g.,mmo 12.09.2018 ore 15:00 presso la
sede del’ASMEL Consortile- s a rk, via G Porzio — Isola G8 Centro
Direzionale - 80 143 Napoli (NA) - Italia
b) il termine ¢ perentorio e non sono ammesse offerte tardive;

2. CAPO I - ELEMENTI ESSENZIALL DELL’OGGETTO DELLA GARA



2.1, Importo dell’appalto

LYimporto complessive dei servizi desumibile dal quadro economico sotto riportato & pari ad € 1.140.000,00

(IVA compress), comprensivi di € 20.000,00 per oneri sicurezza.
Gl importi sono relativi a tutta la durata del servizio pari a 10 Anm

h Importo spese € 934.426,23 + va al 22% a € 1,140.000,00
2 Importo entrate € 831.803,28 +ivaal 22% = € 1.014.800,00

A) Differenza tra spese e entrate al netto dell'iva (€. 934.426,23- €.831.803,28) = €, 102.622.95
DiCui

Al limporto a base d'asta soggetto a ribasso d'asta €. 86.22051
A2 Onen di sicurezza non soggetti a ribasso d'asta €. 1639344

B) SOMME A DISPOSIZIONE DELL’ AMMINISTRAZIONE

bl Ivaal 22% su A € 22.577.05

b2 Competenze tecniche RUP, progettazione, Direttore per la
esecuzione, ece. (2,009 di 1) - Art. 113 del D. Lgs 50/2016 €. 18.668,52
importo complessivo per 10 ANNE €. 143.888,52

H]

Incidenza importo annuo  {143.888,52/ 10) €. 14.388,85

Durata dell'appalto o termine di esecuzione anni dieci (10)
Luogo di esecuzione: Cimitero Comunale di Giardini Naxos

Affidamento attivita cimiteriali, Breve descrizione dell’intervento:
a) Portierato e Informazione:

b) Custodia e Vigilanza;

c) Pulizia;

d) Manutenzione Ordinaria;

¢) Manutenzione def verde;

f) Gestione Inmpade votive;

2y Servizi necroscopici;

h} Servizi a domanda.

Provvedimenti amministrativi:

a)  L'importo sopra riportato ¢ desumibile dal quadro entrate e spese redatto dat Responsabile del IV Settore
ed approvate con Delibera di Consiglio Comunale n® 49 del 29/07/2014 ed avente per oggelto
“lsternalizzazione medionte concessione o terzi del servizi cimiteriali

b)  ai sensi dell’articolo 32, commi 2 e 3, del decreto fegislativo n. 50 del 2016, la presente procedura & stata
indetta con determinazione numero indata o '

¢} Regponsabile Unico del Procedimento © geom, GALEANO Francesce



Subappalto

Dnsciplinato ai senst dell’art. 105 del d.,tgs. 50/2016 ss.amm.ii. Per la particolare natura del servizio
dedotto in appaito I"operatore cconomico che intenda avvalersi del subappalto dovra indicare gia in
sede di presentazione dell'offerta una terna i potenziali subappaltatori tra t quali potrs
successivamente individuare Peffettivo esecutore. Le imprese indicate nefla terna, dovranno produtre e
dichiarazioni di cui all’art. 80 de} d.lgs. n. 50/2016.

L2, Modalitd di presentazione dell’offerta;

La presentazione dell’otferta corredata dalls velativa documentazione richiests dovra pervenire informa
TELEMATICA secondo le modalitd stabilita nel presente disciplinare,

Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economict ed inserite nel sistema telematico, nello
spazio relativo atla presente procedura, salvo che non sia diversamente disposto.

Le offerte devono essere inserite in lingua Italiana,

Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asmecomm.it “Procedure in corso” devono essere
scaricati ¢ compilati

DEFINIZIONI UTILY PER LA PROCEDURA TELEMATICA

Siriporta di seguito il significato dei principali termini indicati nei successivi articoli:

Abilitaztone: risultato del procedimento che consente ’accesso e la partecipazione degli Operatori
Economici abilitati al sistema informatico, ai sensi dellarticolo 38 del D.Lgs. n. 50 del
2016, per lo svolgimento della gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail ¢ password che
consentono alle imprese abilitate I"accesso al sistema e la partecipazione alla gara
telematica.

Firma digitale: € uno det requisiti che "offerta deve possedere per essere ghuridicamente rilevante e per
garantirne inviolabilitd/integrith e provenienza, E il risultato della procedura informatica
(validazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da un certificatore accreditato
¢ generata mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata
dal D,Lgs. n. 82 del 2005 (codice dell’amministrazione digitale).
La firma digitale st basa su un sistema cosiddetto a "chiavi asimmetriche”, ossia due serie di caratter
alfanumerici, appositamente generati dal sistema: una chiave & conosciuta dal solo firmatario (chiave
segreta), l'altra conoscibile da chiunque (chiave pubblica). La chiave segreta & necessaria alla
sottoserizione dei documenti. La chiave pubblica & necessaria alla verifica della effettiva provenienza
del documento dal titolare. La sicurezza di un simile sistema risiede nel fatto che ad ogni chiave
pubblica corrisponde una sola chiave segreta, ¢ che, con la conoscenza della sola chiave pubblica, ¢
impossibile riuscire a risalire alla chiave segreta. Per garantire la cormispondenza tra "chiave pubblica” e
"chuave segreta” nonché la titolaritd delle chiavi in capo al soggetto firmatario, si ricorre ad un Ente
certificatore, cioe un soggetto terzo ] cut compito & quello di garantire 1a certezza della titolarita delle
chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddetti “certificati") e di rendere conoscibili a tutti le chiavi
pubbliche (attraverso un elenco telematico). Llelenco pubblico dei certificatori & disponibile
all'indirizzo hittp/www. asid. goy It
E’ necessario un lettore di smart card.
Marcatura temporale: ¢ il risultato delfla procedura informatica che consente di dare certezza all’ora e al
minuto di “chiusura” dell’offerta. Tale procedura garantisce lo stesso livello di inviolabilita delle
offerte previsto dalla procedura di gara tradizionale ad evidenza pubblica, dando certezza del momento
della chiusura defl’offerta telematica. Consiste nella generazione, tramite processo informatico di una
firma digitale (anche aggiuntiva rispetto a guella del sottoscrittore) cui ¢ associata 1'informazione
refativa a una data ¢ a un’ora certe. Il kit i marcatura temporale & disponibile presso gli Enti
certificatori, di cui a sito dell'Agenzia per I'ltalia Digitale http://www.aeid sov it.
Numero di serie della marcatura temporale: ¢ il codice che identifica in modo univoco la marcatur
temporale apposta su un documento informatico. A seconda dei software di firma ¢ marcatura utilizzati,
questo codice pud essere visualizzato in formato decimale o esadecimale (la piattaforma
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Albofomitori.it accetta entrambi i formati) e viene denominato in vari modi ("Numero seriale”,

"Numero di serie”, "Serial number”, ..0).

Gestore del Sistema: Netdmarket-CSAmed sr.l. di Cremona, di cui i avvale "Azienda per le
operazioni di gara, ai sensi dell'art.58 del D.Lgs.n.50/2016. Per problematiche
tecniche relative alla partecipazione alla procedura telematica il gestore ¢
contattabile al seguente recapito telefonica: 0372/801730, dal lunedi al venerdi,
nella fascia oraria: 8.30-£3.00/ 14.00~17.30

Sistemna: coincide con il server del gestore ed & il sistema informatico per le procedure telematiche i

acquisto, al sensi dell'articolo 38 del D.Lgs. n. 30 del 2016.

Busta telematica di offerta economica (o sealed bid): scheda di offerta che verrd compilata dall’Impresa
concorrente. [ contenuto dell’offerta presentata
da clascun concorrente non ¢ accessibile agli
altri concorrenti ¢ all’ Azienda. Il Sistema accefta
solo offerte non modificabili, dal momento che
le stesse dovranno riportare una marca temporale
certificata antecedente al periodo di invio.

Upload: processo di trasferimento ¢ invio di dati dal sistema informatico del concorrente a un sistema
remoto, ossia a “distanza”, per mezzo di connessione alla rete internet
(nell'apposita stanza dedicata ull’Azienda, cui si accede utilizzando l'e-mail
scelta e la password preventivamente assegnata ¢ nella scheda presente nella
sezione “E-procurement —Proc, D’ acquisto”).

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorrenti devono dotarsi, a propria cura

e spese, della seguente strumentazione tecnica e informatica necessaria:

1 - Personal Computer collegato ad Intemet

Tutte le funzionalita disponibili sulla Piattaforma ASMECOMM sono usufraibili mediante un Personal

Computer Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punto 2) € collegato ad [nternet.

3 consighata una comnessione ADSL (banda: almeno 640 kb) o connessione internet azigndale.

Nota: Se 'accesso ad internet avviene attraverse la rete aziendale, si raccomanda di consultare il

personale [T interno per verificare la disponibilith di banda e la possibilita di accesso in base
alle configurazioni di proxy/firewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720.
2 - Web Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)
Croogle Chrome 10 o superiore;
Maozillla Frrefox 10 o superiore;
Opera 12 0 superiore;
Internet Explorer 8 o superiore;
Safari 5 o superiore.
3 - Configurazione Browser
E supportata la configurazione di default, come da installazione standard, in particolare per quanto
riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache
delle pagine web.,

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionality utilizzate ed alle tipologie di documenti trattati come allegati, sono
necessari programmi aggiuntivi quali: utilith di  compressione/decompressione  formato  zip,
visualizzatori di formato pdf (Adobe Acrobat reader), programmi di office automation compattbili
con MS Excel 97 ¢ MS Word 97, programmi stand-alone per la gestione della firma digitale e della
marcatura temporale (es. DIKE di InfoCert).

5 - Strumenti necessan

Un kit di firma digitale e di marcatura temporale (cfr. definizion),

(ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non ¢ piti supportato da Microsoft in termini di
sicurezza e pertanto con tale 5.0, potrebbe non essere possibile utihizzare la piattaforma telematica).

Tutte le Imprese che partecipano alla presente gara, esonerano espressamente ta Stazione Appaltante, it

Gestore ed i loro dipendenti e collaboratori da ogni responsabilith relativa a qualsias

4



malfunzionamento o difetto relativo ai servizi di connettivith necessari a raggiungere il sistema
attraverso la rete pubblica di telecomunicazioni.

I.e Tmprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nel confronti dei propti dipendenti, ad adottare
tutte le misure teeniche ed organizzative necessarie ad assicurare la riservatezza e la protezione deglhi
strumenti informatict {(email e password) assegnati. L'email e la password necessari per 1’accesso al
sistema e la partecipazione alla gara sono personali. Le imprese concorrenti sono tenute a conservarli
con Ja massima diligenza e a mantenerli segreti, & non divulgarli o comunque a cederli a terzi ¢ a
utilizzarli sotto la propria esclusiva responsabilitd nel rispetto dei principt di correttezza e buona fede,
in modo da non recare pregiudizio al sistema ¢ in generale aj terzi. In ogni caso saranno ritenute valide
le offerte presentate nel corso delle operazioni con ghi strumenti informatici attribuiti. Le imprese
partecipanti s1 impegnano a manlevare e tenere indenne la Stazione Appaltante ed il Gestore risarcendo
qualunque pregiudizio, danno, costo ¢ onere di qualsiasi natura, ivi comprese le spese legali eventuali
che dovessero essere sopportate dagli stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di vn utilizzo
scorretto o improprio del sistema.

1T Gestore, il Supporto Tecnico al Gestore del Sisterna e la Stazione Appaltante non possono essere in
aleun caso ntenuti responsabili per qualunque genere di danno diretto o indiretto subito dai concorrent
o da terz 2 causa o comunque in connessione con I’accesso, Mutilizzo o il mancato funzionamento del
sistema, det suoi servizi ¢ delle apposite procedure di firma digitale e marcatura temporale.

Tuttl 1 soggetti abilitati sono tenuti a rispettare le norme legislative, regolamentari e contrattuali in tema
di conservazione e utilizzo dello strumento di firma digitale ¢ di marcatura temporale ¢ ogni istruzione
impartita in materia dal Certificatore ¢he ha rilasciato le dotazioni software, esonerano altresi
espressamente la Stazione Appaltante, il Gesiore ed i1 Supporto Tecnico al Gestore del Sistema da
qualsiasi responsabilith per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni divetti o indiretti
arrecati ad ess1 o a terzi dall’utilizzo degli strumenti in parola,

Il mancato e non corretto utilizzo degli appositt strumenti informatici di volta in volta richiesti nel
corso della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la
sospensione o la revoca dell’abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati.

6. Modalita di registrazione aila sezione “Albo Fornitori”

Possono partecipare alla presente procedura tutti i soggetti che abbiano ottenuto P'accreditamento

abilitazione al portale www.asmecomm.it e che si siano abilitati alla gara, secondo quanto previsto dai

sticcessivi paragrati e in possesso del requisiti ex artt. 80 ¢ 83 D.Lgs, 50/2016 ss.mm.it..

Le Imprese, entro la data indicata nel Timing di gara, devono accreditarsi all’Albo Fornitori della

Stazione Appaltante (con la compilazione, tramite processo informatico, dell’apposita scheda di

iscrizione accessibile dal sito wwwasmecomm.it) ed abilitarsi alla para (pena Uimpossibilith di

partecipare). Lacereditamento ¢ |'abilitazione sono del tutto gratuite per Uimpresa concotrente,

L. [ concorrenti non ancora abilitati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d'iscrizione

all’albo fornitori del Gestore detla piattaforma ASMECOMM, sul sito www.asmecomm.it, sezione

“Albo Fornitori e Professionisti”, La richiesta d'iscrizione avviene compilando gli appositi form on

fine che danno ad ognuno la possibilita di inserire i propri dati e di segnalarsi per le categorie

merceologiche di competenza,

Lina volta completato Pinserimento dei propri dati, i concorrenti, seguendo le istruzioni fomite a

video, devono confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati dall’Ente all’intemo

dell’ Albo Fomitori ASMEL.

3. AlVabilitazione all’Albo Fornitori, sia che lo stato della registrazione sia attesa o acereditato, deve
seguire, obbligatoriamente, da parte dei concorrenti abilitazione alla gara. Questa avviene
collegandosi al sito www.asmecomim.it, nell’apposita sezione “Procedure in Corso”, richiamando
il bando di gara ¢ inserendo i propri dati identificativi nella pagina di abilitazione alla gara
collegata al bando. I formitori gia accreditati all’Albo Fomitori dovranno abilitarsi alla gara
utilizzando le credenziali gid in loro possesso; coloro che invece non sono accreditati potranno
procedere, premendo il bottone “Registrati” ed alternativamente all’iter descritto al punto 1, alla
creazione di un nuovo profilo, collegato alla partecipazione alla procedura di cui trattasi (iscrizione

s



light).
Faito cid i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutte le formalita
ammimstrattve, partecipare alla gara.
Le Imprese dovranno iscriversi alla piattaforma ASMECOMM per la seguente voce di para:
Categoria: 98371 110-8 Servizd cimiteriali

Contestualmente all'abilitazione, il Gestore della pattaforma per tramite del Supporto Tecnico al
Cestore del Sistema attiva Uemail ¢ la password associati all’impresa abilitata, permettendo a
quest'ultima di abilitarsi alla gara, di accedere al sistema ¢ di compiere tutte le azioni previste per la
presente gara.

Anche se gid precedentemente abilitati all’albo fornitori, i partecipanti dovranno in opgni caso
necessaramente oftemperare alle operazioni previste al precedente punto 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o raggrappate, ai sensi dell’articolo 48
del D.Lgs. n. 50 del 2016, ogni impresa facente parte del Raggruppamento o del Consorzio dovra
effettuare tutte e operazioni previste ai precedenti punti 1 ¢ 2 (accreditamento al portale). Solo
impresa mandatana/capogruppo o designata tale provvederd invece ad effettuare l'abilitazione alla
gara (punto 3).

Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validitd della partecipazione alla presente
procedura di gara, I'Operatore Economico deve nispettare, a pena di esclusione, il termine perentorio
indicate nello schema temporale della gara (TIMING I GARA alla voce "Termine ultimo perentorio
(a pena di esclusione) per apporre firma digitale ¢ marcatura temporale al file di offerta economica
telematica “SchemaQOfferta_xls ™).

Art, 15 FORMA D PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO

Gli OO.EE. concorrenti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per l'abilitazione
lotti-formtori), devono definire a sistema - all’interno della schede di gara di riferimento, nell'apposita
sezione denominata “Abilitazione lotti”- la relativa forma di partecipazione (singola o congiunta).
Refativamente all'operatore che intenda partecipare in forma congiunta, al lotto dovra essere associato,
ad opera della ditta mandataria, l'eventuale RTI/Consorzio con cui l'operatore economico intende
partecipare, utilizzando la funzione “Nuovo RTI”,

I concorrenti che intendono presentare un'offerta in R.T.L o con l'impegno di costituire un R.T.1L,
ovvero in Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per Vabilitazione al
totto) devono definire a sistema tale modalitd di partecipazione. L'impresa mandatatia/capogruppo o
designata tale dovra quindi impostare nella maschera di “Abilitazione lotti” (raggiungibile dalla scheda
di gara) ghi operatori facenti parte del raggruppamento (ciascuno con il proprio ruolo).

15.1 Modalita di sospensione o annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto degli sttumenti hardware, software e dei servizi telematici
ntilizzati dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma e dal Supporto Tecnico al Gestore del
sistemna per la gara, con conseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potrd essere
sospesa ¢/o anmilata,

La sospensione ¢ I'annutlamento sone esclusi nel caso di malfunzionamento deghi strumenti utilizzati
dai singoli concorrenti,

Per problemi tecnicl $1 consiglia di contattare direttamente 11 Supporto Tecnico al Gestore della
Piattatorma - via mail, all’indirizzo info@@csamed.it oppure al 0372/801730 dal lunedi al venerdi dalle
ore 08:30 alle ore 13:00 ¢ dalle ore 14:00 alle ore 17:30.

15.2 - TIMING GARA
|| TIMING GARA DATA ORARIO
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Termine ultimo per abilitarsi i’ Albo Fornitori sulla
piattaforma www.asmecomniit — sezione “Albo
Fornitori e Professionisti®

10.08.2018

12:00:00

Fine periodo per il caricamento telematico dells
Pocwmentazione AMMINISTRATIVA ¢ TECNICA
firmata digitalmente ¢ marcata temporalmente,
nonché per " Abilitazione lotti-fornitori) (81 precisa
che $a seziope "Abilitazione Lotti” rimarra di colore
rosso fino al termine di gara

10.08.2018

‘Termine ultimo per ia richiesta di chiarimenti {chiusura
Ferum)

03.08.2018

12:00:60

12:00:00

Termine. ultimo: per: i¥:- soprallunoge OBBLIGATORIO;
previa prenotazione con ik Rup.

30.07.2018

19:041:00

Pata e ora in cui viene messo a disposizione lo schema
per Ia formulazione del*Offerta Economica
Telematica denominato: SchemaOfferta .xls da
generare direttamente dalla Piattaforma,

$46.07.2018

1H):00:00

Termine ultimo perentorio (2 pena di esclusione) per
apporre firma digitale e marcatura temporale al
file della Offerta Economica Telematica
(denominato: schemaOfferta .xls) ¢ del Dettaglio
Offerta Economica (formato word compilate e
trasformato in pdf denominato: Allegato D)

10.03.2018

Inizio periodo per I'inserimento del numero seriale
identificativo della sola marcaturs temporale
apposta al file del’ Offerta Economica
Telematica (denominato ; SchemaQOfferta .xls)

016.07.2018

12:01:00

10:00:00

Fine periodo per Vinserimento del aumero seriale
identificativo della marcatura temporale apposta
al ftle dell*Offerta Economica Telematica (
denominato : SchemaOfferta_xls)

10.08.2018

12:00:00




Apertura della Documentazione Amministrativa ¢ in
caso di assenza di ammissioni con riserva,
dell’Offerta Tecnica

12.09.2018 ore 15:00

Inizio upload(caricamento) dell’Offerta Economica
Telematica firmata digitalmente ¢ marcata
temperalimente (denominata :

DA DEFINIRE CON

schemaQfferta_.xis) e del dettaglio Otferta SUCCESSIVA
Economica fixmatoe digitalmente ¢ marcata COMUNICAZIONE A
temporatmente (denominato: Allegato D, da MEZZO PEC AGLY
inserire nella sezione “Ulterjore™) OPERATORI ACCREDITATY
T ALLA PROCEDURA T
Fine upload (earicamento) deli’Offerta Economiea GARA

Telematica firmata e marcata
(schemaOfferta_.xls) e del dettaglio offerta

Pubblicazione della graduatoria

Tutti i file per i quall ¢ richiesta la firma digitale, devono eysere firmati digitalmente e caricati sul
portate. La firma digitale prevede fa possibilita che lo stesso documento pud essere firmato anche da
pili persone. La corretta firma digitale rimane piena responsabilitd di clascun partectpante.

Per le Associazioni Temporance o Consorzi gid costituiti/non ancora costituiti, Uotferta, deve essere
sottoseritta digitalmente rispettivamente dal legale rappresentante o titolare dell”impresa capogruppo ¢
da ciascun concorrente che costitutra I’ Associazione o il Consorzio.

v Documentazione amministrativa di cul al successivo punto a;
v" Documentazione Offerta tecnica di cui al successivo punto b;
v Documentazione Offerta economica i cul al successivo punto ¢,

Si precisa, inoltre, che non saranno ammesse ¢ verranno pertanto escluse le offerte plurime,
condizionate, tardive, alternative o espresse in aumento rispetto all’importo a base di gara.

a.  Contenuto della “Documentazione amministrativa®

Entro il termine previsto dal TIMING DI GARA, I’Operatore concorrente deve depositare sulk
sistema (CARICAMENTO/UPLOAD), nello spazio denominato “DOC, GARAY-
“AMMINISTRATIVA™ attivato nella scheda di gara, i documenti indicati di seguito:

3.1 .4 documentazione amministrativa da presentare, pena {"esclusione ¢ quetla indicata ai seguenti articoli:

3.1.1. Cauzione provvisoria, articolo 93 del decreto legislativo n. 507 2016 ¢ ss.mm.il., per un
importo di euro 2.052.46 (euro duemilazerocinguantadue/46), pari al 2% (due per cento)
dell’ importo totate a base di gara di cai all’articolo 2.1 costituita, a scelta delf’offerente,
da:

a.l} contantt o titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato al corso del giorno del depostto,
versatl presso una sezione di tesoreria provinciale o presso le aziende autonizzate, a titolo

di pegno a tavore del beneficiario di cui alla lettera e);
a.2) fideiussione bancaria o assicurativa, o rifasciata dagli intermediari finanziari iscritti
b



nell'albo di cui afl'articolo 106 del decreto fegislativo . 385 del 1993 ¢he svolgono in
via eselusiva o prevalente attivitd di rilascie di garanzie e che sono sottoposti a
revisione contabile da parte di una societd di revisione iseritta nell'albo previsto
dall'articolo 161 del deereto legisiativo n. 38 del 1998, recante la clausola di rinuncia
all'eccezione di cur all'articolo 1957, comma 2, del codice avile, dell’immediata
operativita entro 15 giomi, a semplice richiesta seritta defla Stazione appaltante ¢ con
validitd non inferiore a 180 giorni ‘') dal termine di scadenza per la presentazione
detl’offerta; talt condizioni si intendono soddistatte se 1a cauzione & prestata con la scheda
tecnica di cut al modello 1.1, a condizione che sia riportata 1a clausols esplicita di rinuncia
all'eccezione di cwl alf'articolo 1957, comma 2, del codice civile in caso di
raggruppamento temporanec ¢ consorzio ordinzrio non ancora formaimente
costituito la fideiussione deve essere intestata a tutti i soggetti che intendono
raggrupparsi o consorziarsi; gli eventuali operatori economici cooplati possono essere
omesst dall’intestazione;

b} impegno di un fideiussore, ai sensi dell ‘articolo 93, comma 8, del decreto legislativo n. 50

del 2016, a rilasciare la garanzia fidelussoria per Pesecuzione del contratto (cauzione

definitiva) di cur all’articolo 103 del decrero legisiativo n. 50 del 2016, se offerente risulta

aggiudicatario; tale impegno:

b.1) st mtende assolto se la cauzione ¢ prestata in una delle forme di cui alla precedente
lettera a), punto sub, a.2), mediante la scheda tecnica di cut allo schema &i polizza tipo
1.1, approvato con dom. n. 123 del 2004 o riportato espressamente all’interno della
fidejussione o in appendice o allegato alla stessa;

b.2)in ogni altro caso deve essere prodotio ¢ sottoscritte mediante atto autonomo del
fideiussore;

al sensi degli articoli 93, convma 8§, del decreto legislativo n. 50 del 2016, Pimporto della

garanzia provvisoria ¢ ridotto det 50% (cinquanta per cento) per gli offerenti in

posseszo della certificazione del sistema di qualita della serie europea IS0 %001:2608 o

SO 9001:2015, ® di eni all’articolo 3, lettera mmy), del d.P.R. n. 207 del 2010, con le

seguenti precisazioni:

c.1) la dimostrazione della predetta condizione ¢ assorbita dal possesso del requisito riportato
sull’attestazione SOA ai sensi dell’articolo 3.2.3, lettera ¢), obbligatorio nella misura di
cul all’articolo 63 del d.P.R. n. 207 del 201(; per operatori economict raggruppati
assuntori di lavori per 1 quali € sufficiente I"attestazione SOA in classifica 11, il possesso
del requisito pud essere segnalato dallo stesso  operatore economico mediante
allegazione dell’originale o della copia della certificazione, oppure mediante
dichiarazione sostitutiva al sensi dell’articolo 46 del D.P.R. n. 445 del 2000 avenie i
contenuti dell’originale;

¢.2) in caso di raggruppamento temporaneo o di consorzio ordinario la riduzione & ammessa
solo se la condizione ricorre per tutti gli operatori economici raggruppati o consorziati;

d} la fideiussione di cui alla lettera a), punto sub. a.2), nonché U'impegno di cui alla lettera

¢)

b) se assunto con atto separafo, deve essere presentata in formato cartaceo in originale

cop sottoscrizione olografn del soggetto competente per conto dell’istituto garante

recante I'indicazione della relativa carica o dei poteri; se 1a fideiussione ¢ emessa in una

delle forme di cui al decreto legislativo n. 82 del 2005, con firma digitale del garante, puod

essere sostituita da copia a stampa dell’originale digitale o dal documento riepilogativo di

polizza purche, in ambedue casi, sia rispettata una delle seguenti condizioni:

» niporfi chisramente 'indicazione dell’indirizzo web e del codice di controllo ai fini della
verifica dell’autenticitd;

e Poriginale in formato digitale sia trasmesso entro il termine per la presentazione
dell’ofterta, mediante posta elettronica, all’indirizzo pec :

il beneficiario della cauzione provvisoria, che deve essere chiaramente indicato anche

sulla fideiussione di cui alla lettera d), ¢ la Stazione appaliante in intestazione.



3.2

3.2.5.

) Documento di gara Unico Europeo — D.G.UE. secondo il modello allegato e predisposto
dalla stessa Stazione Appaltante.

Dichiarazioni ¢ altra documentazione obbligatorie:

1) il domicilio eletto per le comunicazioni;

2) Pindirizzo di posta elettronica certificata o, se non disponibile, U'indirizzo di posta
elettronica;

3) il numero di tax, corredato dall’autorizzazione sl suo utibizzo a1 fini della validity delle
comunicazioni;

b) ai fini dellz acquisizione del DURC, il numero di codice fiscale dell’operatore

econtmico:

Avvalimento

a) limitatamente agli offerenti che ricorrono alPavvalimento: ai sensi ¢ per gh effetti
dell’articolo 89 del decreto legisiativo n. 30 del 2016, Dofferente pud avvalersi, per
determinati requisiti di ordine speciale, dei requisiti posseduti da altro operatore cconomico
{denominato timpresa “ausiliaria’™), alle seguenti condizioni:

b} lavvalimento & ammesso, per 1 requisiti di cuf all” articolo 3.2,1 3.2.2 e 3.2.3;

¢) alla documentazione amministrativa deve essere allegata una dichiarazione dellofferente
attestante Uavvalimento del requisiti necessari per la partecipazione alla gara, di cui &
carente, con indicazione dei requisiti stessi e Uindividuazione deil impresa ausiliaria;

d) alla  documentazione amministrativa deve essere inoltre  allegata una  dichiarazione
dell’impresa austliaria con la quale quest’altima:

o attesta il possesso det requisiti di ordine generale di cu all‘articolo 80 del decreto
legislativo n. 50 del 2016,

# sl obbliga verso otferente ¢ verso la Stazione appaltante a meltere a disposizione per
tutta la durata dell’appalto i reqguisiti ¢ le risorse necessarie di cul offerente & carente
¢ di cul s oavvale Pofferente medesimo, attestandone i possesso in proprio con le
modalitd previste per lo stesso offerente;

o attesta che non partecipa alla gara in proprio, né partecipa i raggroppamento
temporaneo o i consorzio diverso da guello di cui essa faccia eventualmente parte in
quanto offerente oltre che ausiliaria;

» attesta di pon aver assunto i molo di ausiliava di pit operatori economict che
partecipano separatamente alla medesima gara in concorrenza tra di loro;

¢) alla documentazione amministrativa deve essere altresi allegato, In originale o copia
autentica, 11 contratto con il quale Mimpresa ausiliaria st obbliga nei confronti
dell’ offerente a fornire a quest’ultimo i requisiti € a mettere a digposizione dello stesso le
tisorse necessarie per tutta la durata dell’appalto; il contratto deve avere it contenuti
minimi di cui all’articolo 1325 del codice civile ¢ all’articolo 88 del D.P.R. n. 207 del

2010, deve indicare 1 requisiti e le risorse messe a disposizione; nel caso di avvalimento

nei confrontt di un operatore economico che appartiene al medesimo gruppo, w lwogo

del contratto puo essere presentata una dichiarazione attestante il legame giuridico ed
economico esistente nel gruppo tra Uofferente e I'impresa ausiliana.

Documentazione relativa ai requisiti di partecipazione
Mituazione personale dell’operatore economico
1) reqguisiti di idoneitd professionale di cui all’aticolo 83, comma 1, lettera a) e comma 3

del decreto legislativo n. 50 del 2016 e ssammuii., costituiti dall’iscrizione nei registr della
Camera di Commercio competenie per sede.
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3.2.2. Capacitd economico-finanziaria
(articolo 83, comma 1 lett b) comma 4 lett.a) e successivo comma 5 del D Lgs. 50/72016) |
Aver realizzato nell’ultimo biennio (2016 - 2017) un fattarato di valore non inferiore ad
€. 80.000,00 per servizi analoghi (allegare, pena I'esclusione, copia contratti e/o fatture);

3.2.3, Capacith tecnica professionale

(articolo 83 comma I letr. ¢} ¢ comma 6 Dlgs. n, 50 del 2016)

- L’operatore economico, pena esclusione & tenuto ad assicurare 1l servizio con n” 6 unitd
facenti parte del suo organico;
L' Operatore economico deve dimostrare, pena esclusione, di aver effettuato nell*ultimo
biennio (2016 - 2017) servizi analoghi, allegando copia del relativo contralto /o contratti,
nonché certiticazione attestante la regolare esecuzione del servizio effettuato a firma del
R.UD.:

3.2.4. Atto unilaterake d’obbligo,

Atto unilaterale d’obbligo con il quale Pofferente, in caso di aggiudicazione, si obbhga a pagare alla
centrale di committenza il corrispettivo det servizi di committenza, fissato nella misura dell’ 1% oltre
IVA dell’importo a base di gara di € 102.622,95 oltre iva , pari a €. 1.026,23 oltre IVA. II suddetto
importo & comprensivo, salvo capienza, anche del rimborso delle spese di pubblicazione obbligatona
di cut agh artt. 72 e 73 det D.Lgs. 5072016, stabilito a carico dell’aggiudicatario ai sensi del comma 2
dell’art. 5 def Decreto ministeriale infrastrutture e trasporti 2 dicembre 2016,

La presente obbligazione costituisce clemento essenziale dell’offerta. La stessa, a garanzia della
validita  dell’offerta, dowrd essere prodotta all’interno della Documentazione Amministrativa
uttlizzando 11 modetlo “Allegato - Arto Unilaterale d’Obblige” ¢ sottoscritta dal concorrente
L’operatore  economico dovrd trasmettere, 'atto sottoscritto dal titolare/legale rappresentante
dell'impresa con finna digitale, ad ogni effetto e conseguenza di legge, dalla posta elettronica
certificata ad ASMEL Consortile 8.¢. a rl, all’ indirizzo pec audo@asmenec.it si obbliga, altresi, a
trasmetterlo in copia, in uno alla certificazione dell’invio e della ricevuta di consegna del destinatano,
allegata all’offerta che verra presentata per la partecipazione alla gara.

3.2.5, Attestato di presa vistone.
L’ operatore cconomico, pena 'esclusione, dovra allegare aila domanda di partecipaziong
Pattestato di _presa visione, debitamente fivmato dal  tecnico comunale c¢he 1o ha
accompagnato al sopralluoge. 11 sopralluego, si svolgerd pressg il cimitero del comune -
Gli operatori ecopomici sono obbligati a prenpotarsi inviando una mail al responsabile del
procedimento, con  ogeetto:  “Sopralluogo  servizi  Cimiteriali®, all’indirizzo entro
le ore 10,00 del giorpe 30.07, 2018,

3.2.6. PASSOE

Modalita di verifica dei requisiti di partecipazione

La verifica del possesso dei requisiti di carattere generale, tecnico-organizzativo ed economico-
finanziario delle ditte partecipanti avviene ai sensi dell’art, 81 del Dugs. n. 50/2016, attraverso
Putilizzo del sistema AVCPass, reso disponibile dall’ Autoritd di vigilanza sai Contrattt pubblici di
Lavori, Servizi ¢ Forniture con la delibera n. 111 del 20 dicembre 2012, Pertanto tutti i soggetti
interessati a partecipare alla procedura devono, obbligatoriamente, registrarsi al sistema AVCPass,
accedendo all’apposito link sul portale dell’ Autoritd (servizi ad accesso riservato-avepass) secondo le
istruzioni ivi contenute, nonché acquisire il “PASSQE" di cu all’art. 2, comma 3.2 della succitata
delibera, da produrre in sede di gara,

Soccorso Istruttorio: Troverd applicazione il principio del “soccorso istruttorio™ previsto dall’art. 83
comma 9 del Dlgs. n. 50/2016 samd. in merito al procedimento sanante di qualsiasi carenza degl

clementi formali quall {a mapcanza, Vincompletezza ed opgnd altra irregolaritd essenziale deghi elementi
e
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e del DGUE di cul all’art. 85 del D.Lgs. n. 50/2016.

In tal caso la Stazione Appaltante assegnerd al concorrente o al concorrentt interessatt un termine non
superiore a 10 giorni affinché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie indicando
il contenuto ed i soggetti che li devono rendere. Decorso inutilmente il termine assegnato, il
concorrente verrd escluso dalla procedura di gara.

Nel caso di imregolaritd non essenziali ovvero di mancanza o di incompletezza di dichiarazioni non
indispensabili ai fini della procedura i gara, la Stazione Appaltante non pe chiederd la
regolarizzazione,

una- UNICA

T'titﬁ*"i"fii “:ddla dacumenmzmne Ammmmtmﬂva*- d(wmnnﬂ eswre-*mntenutn

“Ammmistrativa' . presenm all’mtemu delia: whada di gara.
T aw di pm‘tectpn?mne m Raggmppammm T]’ ,lpumneu di Imprebe em Cnnwrﬂu

mandmanwcapngmppﬁ pmvwdﬂr&, pas mla, ad: apphmre la ‘marcatura.t mpm‘alﬂ ea caricare
la cartelln:zip a-sistema:

N.B.: Nella ‘produzione. dei. doctumenti. in. PDF 'di cui: & richiesta’ scansione; si raccomanda
I'utifizzo di una risoluzione’ grafica medio: bassa, in modalitd monocromatica (o scala di grigi),
che non campmmetm la: laggxbilit& del documento ma. che, nel contempe, nen produca tile di
dimensioni eccessive che ne rendano difficile il caricamento.

4. CAPO 4 - OFFERTA TECNICA

b, Contenuto debla: documentazione Offerta tecnica

Entre il termine previsto dal TIMING DI GARA. I'Operatore concorrente deve depositare sul

sistema’ (caricamento/upload), nello spazio denominate “DOC. GARAY - “TECNICAY attivate

nella schieda di wara, I documenti indicati di seguito:

-3 relazioni complete e dettagliate, in originale, dei servizi, che dovranno essere conformi ai
requisiti minimi indicati nel capitolato d'oneri ¢ negli altri documenti di gara. Le relazioni:

4. daredigere in lingua italiana, per un totale di pagine non superiore alle n. 15 ciascuna, in formato
A4 carattere Times New Roman corpo 12 interlinea 1,5:

b. da coredare di due (2) pagine (carattere 12 Time New Roman) di sintesi delle sole proposte
migliorative offerte;

Tutte le pagine dovranno essere numerate. L'estensione massima s'intende riferita ai contenuti ¢ non

include Ia copertina e Iindice o sommario che il concorrente ¢ tenuto a redigere. Eventuali pagine

eccedenti non saranno prese in considerazione ¢ 1 relativi contenuti non saranno oggetto di valutazione.
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Le relazioni sono cosi denopinate:

1. Piang gestionale del ¢ivico cimitern. Esso espone:

a) 1l Progetto di mgnmzmxmm ¢ gestione del servizi cimiteriali con particolare riferimento ai
ivelli minimi di qualith in termini di custodia, di guardiania, di pulizia, di piccoli interventi di
manutenzione-tinteggiatura e di cura del verde;

hy 1 Pacchetti di iniziative finalizzate all’erogazione di servizi cimiteriali extra-canone, a richiesta ¢
carico dei privati, consistenti in attivitd di manutenzione ordinaria di loculi, tombe, cappelle,
cigli, discendenti d’acqua, ivi cotnprese le attivita di pulizia di lapidi ¢ tombe a cappella.

Piano del personale impiegato. Esso contiene:

a) L'Organizzazione del personale, suo  assetto organizzativo ¢ 'organigramma con relative
qualifiche professionali delle figure che st intende utilizzare per e attivita,

b) Sistema organizzativo per ovviare alle assenze per qualsiasi motivo{ferie, malattia, infortunio,
altro) - gestione delle emergenze;

3. Piano di manutenzione del givico cimitero. Fsso comprende:

a) Le Proposte migliorative rispetto ai servizi come dettagliati all’art. 6 del C.S.A. Programma delle
attivitd di apertura e chiusura gioraliere del cimitero;

b) Le Proposte di servizi aggiuntivi rispetto a quelli articolati nel C.S.A.

¢) Le Iniziative per garantire maggiort condizioni di agio ¢ collaborazione con gli utenti- visitatori;

d) 1 Programma degli interventi di riqualificazione delle aree interne comprensivo di: contenimento di
stepl e sfaleio dei sentieri del cimitero e di ogni area a copertura erbacea calpestabile, sfalcio erba
sull'intera area erbata, la manutenzione di sentieri e vialetti, la relativa raccolta di fogliame,
ramaglie ¢ potature, la pulizia delle canalette, delle caditoie ¢ delle fossette laterali ai passaggi, le
piccole riparazioni ed eventuali nuove plantumazioni di specie arbustive e floreali.

La proposta tecnico-gualitativa costituisce nel suo complesso una proposta tecnico-organizzativa con

riferimento ai criter] @ sub-criteri di cul al punti SuCcessivi.

a) L'offerta tecnica deve essere softoscritta, a pena di esclusione, dal legale rappresentante del
concorrents o da un suo procuratore;

b) "offerta tecnica:

» non comporta ¢ non pud comportare alcun maggior onere, indennizzo, rimborso, adeguamento o
altro, a carico della Stazione appaltante, pertanto sotto il profilo economico {"importo contrattuale
determinato in base all’offerta economica resta insensibile alla predetta offerta teenica;

¢ non puod contenere element: proposti sotto condizione di variaziont del prezzo;

» fon pud csprimere o rappresentare soluzoni alternative, opzioni diverse, proposte condizionate,
attre condizioni equivoche, in relazione a ung o pitt d'uno degli elementt di valutazione.

Cili elaborati costituenti "offerta tecnica dovranno indicare espressamente le partt contenentl eventuali

informaziont riservate /0 segreti tecnict ¢/o commerciali che necessitano di adeguata € puntuale tutela

i caso di accesso, ai sensi dellarticolo 53 del D.Lgs. 50/2016.

A pena di esclusione, gl elaborati suindicati non devono contenere elementi dai quali sia possibile

desamere il prezzo offerto.

o]

Tutti i file della; ducumenta.zmne teenica, dovranno. essere’ contenuti. i una: cm"lella UNICA in
mrmam zip: e ciascune. di essi- dovra avere. formata pdt" La cartela; :ip 'dovrf essere ﬂrmam
digitalmente ¢ marcata temmralment e la sua estensmne -mm a!lam ippTmutsd (la prima sigla
indica la compressione det file; la seconda indiea 1a presema dells. ﬁrma digitale; Ja ferza indica
1a presenza della marcatura temporale) e potra avere una dimensione massima di 32 Mb,

La firma digitale ¢ }a marcatura temporale apposte sulla cartella.zip equivalgono all’apposizione
della firma digitale e della marca temporale su ogni singole file contenuto netla medesima cartella
Zip.

L.'upload/caricamento di tale documentazione dovrd essere eseguito avvalendosi dell'apposita
vace giustificativa “Documentazione Tecnica™ predisposta nella sezione denominata “Doc. Gara”
- “Tecnica™, presente all'interno della scheda di gara.




In caso di partecipazione in Rﬂgf,ruppamemo i‘cmpomneﬂ di lmpmw e/o.Consorzio 1a cartella
Zip. coutenente I dmumemwimﬁ tmnim dowﬁ essere_gpt‘mscntta, con apposinona della firma

leg,a]e
3 L i ) ‘ ~guale
magdatarmimmﬂrupm QI‘OV\ ederi ad applicare ta mar mtum temporaw g a'caricare la eartella

zip'a sistema.

Contenuto del “Dettaghio Offerta economica”
CONTENUTO DEL DETTAGLIO.OFFERTA ECONOMICA (MAX 16 PUNTL).

c. Contenuto della *Offerta economica”

La presentazione déllofferta economica telematica’ dovra avvenire come disseguito riportato;

stema di mwum"’lullfz otmrte con

La: h,ara ‘vertd svolta: con pmusdum tc.lc,nmm.a che prevede ‘une s
marcatura temf orale C ertlhc‘ t.i a aranna deila ragoiant&’l dt:l proaedimmtu

2iL uzrtu V engmm

L'afférta economica deve essere fﬂi‘mum compiland, due distint docum N | |
1. 1 dile *SchemaQfferta :x1sT generato'e scaricaty dalla piattaforma ~ OFFERTA ECONOMICA
TELEMATICA;

2. Dettaglio dell'Offerta ecoromica (Allegato DY,

AYOFFERTA ECONOMICA TELEMATICA (SchemuOfferta: .xIs)

A pm‘tim dalla data e ora. prf:\rmt, dal. TIMING DIGARA alla chumlte vace: “Duata’e ora in ¢ viene
messo-a dlspnsumue 1o sehema per T fﬂrmulazium dell'Offerta: Ecnnmmc' X elernatim"’, vieng

ma dmpnmbxle mlla bbh@dﬁ, dl ,gg,am pre‘;ent:, *».u] «.1:0 (a} 0 stcp “Oﬁerta l:,u T “‘):‘;.14 funzione per
" \pren taste

generare € scaricare un foglio 5.7 premendo. i
GENERA:

Questo: ‘O}m}m dx lavoro’ costituisce: 1a” scheda ' di offerta’ ccoriomica ¢, pertanto; non, pud  essere
modificato.a peny desclusione,

ilazione dell offerta & effettuata secondo le seguenti fasi:

|wwluw~lmmmlw1mmumlmv

La com

1. Lo schema di offerta deve essere- mmpﬂam dall’()pemtore (Lom:ﬂrrente in- modﬂlit'}: off Jine
(vale'a-dire direftamente sul PC del concorrente stesso senza ¢he aleun-file. gmnga al sistema)
mediante inserimento, all’interne della cella: Llal-la.‘posm..sotm,l‘a-:colnnna#?()ffarta-’?.il ribasso
offerto sul corrispettive posto a base di‘gara (IVA esclusa) che intende presentare;

2. Siprecisa che:

- 1a cella della colonna "Offerta” deve contenere esclusivamente un valore numerico;

- il numero massimo di cifre decimali da inserire per Ia formulazione dell'offerta ¢ due (2);

- non & possihile inserire 0 (zero) come importo offerto;

- il sistema procederd a calcolare in automatico la graduatoria tenendo conte dell'importo
offerto;

14



2. dopo aver detitamente compilato ¢ salvato. ] Ofterta Economica, il foglio. di lavoro IN FORMATO
EXCEL “SchemaOfferta. xis " dovr essere prima fimato digitalmente ¢ poi dovra gssere apposta
la_marca temporale certificats (acquistabile presso enti gecreditati ¢ cevtificati; come { Gestori di
Firma Digitale quali ad esempio Arube, Infocert, Poste Baliane ecc,!

In cam d1 mrwmpazmm: m R{lhgmﬂpm’m.”mk) tmnrmranuo”" di lmﬂrew, C"tmamﬂmn "QEIE il file

Iy, dovra-essere: suLoscritt manierd qulograin
buuewvmmme dovra essere appost: 'hm‘m digitale, sig
1 m‘:md‘uaua ovvere da’ tufti I Legali Rappresentanti”delle Imprese

dall:m, m.:mdame.fl gy dal

omganmti
Lamarcatura temporalé al flle andrd apposts dulla’sols mandataria/eapogruppe ¢ la stessa provvederd
al caricamentordel file g sistema;

Il risultato finale. delle. sopraddette’ operazioni dovrd éssere unicamente un’ singolo’ file’ con

estensione tsd:
ATTENZIONE:
Alcuni’ mfmare dii marcatura tcmpomle pmpungonu “di default: Ia: genevazmne di due- file

‘iepm'atx (un p’?m e tsr o tst'o altra estenmune) Oceorrerd’ qumdi’ impostare il software di
mareatura temporale i modo da'gencrare un unico file; tsd:

Quiesto: file verra 'quindi: depositato: sul: PO dedl’Operatore: concorrente & vi- stazionera: in’ attesa del
trasferimento di carieo-al sisterna:

¢ “Download - e T R %A | iinaziane
gsglvataggm Sosul §Apposmone Cdel] T %mzfcamm

LPC. dﬂi;f] ?vaime Bumerico nel Apphcazmne gtem orale. (tsd)"
f Conmrrcmte Cdei DT file: de]l"nfferta B firma digitale sul > | P

P RO B , e At | sul. - file Cpld
{file .;,v--."vd;i- S suu,cr'sswu ‘ R hlL ch oﬂert L ; firmato T
% Otferta‘i&:hemaﬂf S sal.vatagg.,i.o“ 5 R
sfgrfa xls" RS I R Edlmtalmente. _

La sola firma digitale non & sufficiente & produrre 1’offerta economica telematica,

IL FILE OTTENUTO SARA™:
= SchemaQffertaRound [ nomeimpresa xis. pfm.isd
N.B. Rinominare il file eliminando i caratteri speciali ¢ caratteri accentati quali (7|4, A&8% ~

2,
Pena il mancato caricamento

L. Il concorrente, ne tempi previstt dal TIMING DE GARA, dovra obbligatoriamente inserire
nel sistema (nell’apposito campo presente nelia scheda “Offerta Economica™ premendo il
tasto MODIFICA SERIALE), a pena di esclusione, il pamero identificativo (numero di
serie) generato dalla marcatura temporale precedentemente apposta al file gia firmato
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digitalmente ¢ quindi procedere al suo salvataggio.

A} termine: di tale processo. il sistema. generera una PEC di’ avvenuto: esito. positivo di
acquisizione.

A€ marcata

e univocamente: mi
aricata; successivamente sul

GARA,. che: dovr& eyse

Tale operazione: consente’ i individus
tor il termine previsto dal TIMING DI
portale:
L eventuale discordanza tra.il numero di sexe. inserito rispetto a-quello presente nella marcatura
temporale del file Caricato a sistema: costituird cause di‘esclusione dell*Offerta dalla para;

If mancato caricamento del numero seriale e/o '&x‘ai;ﬂungiié‘é'rfdfé di caricamento coneernente
il- numv:m ‘serinle efo’ quagungue problema che' non: renda univoca Videntificazjone: tramite
gumero seriale comporta Pinammissibilith dell'offerta e gquindi Tesclusione della gara.

premsa t:ht: é nhbllgamrim entm i tcrmini iridmm' 1el timing, l’mwnmanto a’ sistema
» nporale - dell‘offerta “economiica

*xattafd':'-ma}ue NON det numero seriale di

qmr.mto salvato’ sui pmpm FC, mlu qumdo;;h ‘ apnr&:,,xl pm*mdu' ‘ch upkmd {TIMTNQ DI (JARA
da definire);

11-Sisterna indica al concorrente non ol qual’ & iF termine ultimo’ perentorio. di ghiusura della busta
telematica’ & offerta. ma anche il ‘periodo’ ed . il relativo” termine ultimo: di upload/¢aricanmento
(TIMING DI GARAY:

Per. cid:che concemme- 1 operazione” di” trasferimento: del’ file’ syl server,:’Operatore: concorrente
cdovrd:

AY €0 l%mm “alt’ md1r1270 Chttpa 1el - e i procedere ad un

accesso con i propri dati identifica

B) Ju..LL,dLI'f; alla; *«chc,dn di gara di riferimento attraverso.Ja ' voce *Prog, [} awquzsm ‘del mend “E-
pmcumm ent’?, cliceando T’ dppm,xm ieona raffigurante una: plen:tu;d mg;mn.dlmmm;

Cy caricare . mediante upload: .- file : :Sc"h}:*ma{)ﬁé’m’mtfs'-" 'ﬁ:t"tmi't'k'i o di gitlah‘nér‘:ti:‘. ¢ marcato
:*mpomlmt.me., alla scadenza del Tlmmg, i garg: nello step: *‘C)(fertd economica™ cliccando - su
“Upload file di offerta”, selezionando s¢ necessario il round di gara;

Alla chivsura del periodo di upload (da definire), nel sistema sard disponibile offerta economica *in

busta chinsa” . Al momento dell’apertura della busta telematica, il sistema redige in automatico le

tisultanze di gara, tenendo conto def punfeggi teenict attnbutt dalla Comumissione,
La graduatoria provvisoria viene pubblicata con lindicazione delle offerte pervenute, del punteggio
tecnico, economico & complessivo assegnato.
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Nel periodo di inizio e fine upload nessuna offerta pud essere modificata, in quanto il termine previsto
per fa firma digitale ¢ la marcatura temporale ¢ gia scaduto, L offerta ¢ infatti modificabile solo durante
il periodo: di. permanenza del file nel “sistema. del ‘concorrente, che:ne & direttamente ‘responsabile, e
primé del terminé previsto per la firma ¢ la marcatura tempaorale:

Pertanto, Pofferta non: & pilt im&s‘d‘ﬁﬁicgmi’ré‘::‘aﬁpbg1.1‘;";u{ptcsad;ﬂqumidkjﬁ-fvié;r.feﬁ,’pieésa;‘;‘mj.-ft:a-rié;:xf;ljdm;r'jsi.stém;

fellofferta rimane quindiin capo.al ¢
ndo da’ g responsabilita; fa:
al-Gestore del Sisterma,

‘ wicy denominato” “DOC GAR, ULTERIORE?”, il dettaglio’ Offerta
Economica; ntilizzando "appesito’ “Allegato D7, costituit Jla dichiarazione; Tedatta in lingua
italiana ed in bollo, che forma parte integrante'e sostinziale del presente disciplinare;

L’offerta economica deve essere espressa indicando il ribasso offerto sul’ éokrispettivo. posto a base
di gars: pari-ad €.102.:622,95 oltre' IVA, con la chiara indicazione, in cifre e in lettere, del ribasso ¢
dell’importo che si offre in caso di aggiudicazione. 1l ribasso offerto deve avere 'indicazione di 2 (due)
cifre decimali e deve essere espresso in cifre ed i lettere; i caso di discordanza tra i due valori, sara
considerata valida Pofferta espressa in lettere.

il prezzo offerto non deve essere pari ¢ superiore a guello posto a base i gara, pena
Pesclusione dell’offerta. Non sono ammesse offerte condizionate, anche indirettamente, o
con riserva e quelle espresse in modo indeterminato.

I 'offerta economica deve essere comprensiva dei costi della manodopera € gli oneri aziendali
concernenti 1" adempimento delle disposizioni in materia di salute ¢ sicurezza sui luoghi di lavoro come
predisposto dall’art. 95 comma 10 del d.lgs. 5072016 58, mum. i

L'offerta cconomica, a pena di esclusione, deve essere sottoscritta dal legale rappresentante del
concortente o da un suo procuratore.

L'offerta'd valida, per 180 giomi dalla data dell’esperimento della. gara;

Tuiti- i file. di’ dettaghio’ dellofférta’ economica (Allegato- D). dovranpo essere contenuti in Una
cartella UNICA zip e ciascuno di essi dovrd avere formato .pdf. La “cartefla: zip dovrd essere
firmata’ digitalmenté e marcata ‘temporalmente’ (ta- sua estensione. sard: allora. unicamente
zip.pTm.tsd; la prima sigla’ indica la compressione. del file; }a-seconds Indica Ja presenza della
firma digitale; la terza: indica la- presenza della; marcatura temporale): e potri- ‘avere una
dimensione massima di 32 Mb;

Si precisa che il sistema non accetta i formati di compressione rar, .iso, ecc ma UNICAMENTE
ip pena Vimpossibilita del earicamento det suddetto file;

Ly firma digitale ¢ 1a marcatura temporale 2
della firma digitale ¢ della marca temporale su ogni sinvolo file contenute nella medesina cartella
Zip,

SINTESI OFFERTA ECONOMICA:



La stessa € composta da due file:
1, File i iormam hxm:l generam dalla pmtmt'orma, compnlmu neil’ unica casella editabile,
Mhrmam digitalmente e marmm tempm‘almente ezutm fe ure 12 ()0 del glomn m 03 28

5. CAPO 5 - CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE

L aggindicazione avviene con procedura aperta ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. 30/2016 con
il eriterio dell’Cfferta Economicamente pilt Vantaggiosa ai senst dell’articolo 95, comma 3
lett. a) del medesimo decreto.

La stazione appaltante poird procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola
offerta valida, riservandosi fa facoltd di non procedere all’aggiudicazione se nessuna
offerta risulta conveniente o idonea in relazione alPoggetto del contratto ai sensi dell’art,
95, comma 12 del D.1Lgs . 50/2016 s.m.i.

6. CAPO 6 - FASE DI GARA

6.1. Individuazione degli offerenti ¢ delie offerte

La prima seduta ;'pubhhca avra: lungu il giumn 12.09.2018 ore 15; 00. presso la sede: de!!”A‘sMEL
Consortile sie. a r.I, via-Gi Porzio = Tsola G8 Ceniro’ Direzionale - 30°143 Napoti (NA)~ Ttalia; e
vi potranno partecipare 1 legali rappresentanti deile imprese interessate oppure. persone munite di
specifica delega, loro conferita dai suddetti legali rappresentanti. Le operaziont di gara potranno essere
aggiornate ad altra ora o al giorm successivi,
Le date defle successive sedute pubbliche saranno comunicate al concorrenti mezzo p.e.c. , sito internet
comunale ed attraverso la pubblicazione sulla piattaforma Asmel s.c. ar.l. www.asmecomm.it .

PARTE SECONDA - PROCEDURA DI AGGIUDICAZIONE

t. Criterio di aggiudicazione

L’aggindicazione avvertha all’offerta economicamente pill vantaggiosa determinata, da una
commissione di aggiudicazione (di seguito, Commissione), nominata dalla stazione appaltante ai
sensi dell’art, 77 del Codice letto in combinato disposto con quanto indicato nell’art. 216 comma 12
del codice, sulla base dei criteri e sub-criteri di valutazione e relativi pesi ¢ sub-pest mediante
'applicazione del metodo aggregativo compensatore. La  determinazione dei coelficienti
vardabili tra zero ed uno, necessari per applicare il metodo aggregativo compensatore, sard effettuata
secondo 1 criteri e le formule indicati nei paragrafi successivi, ed in base ai pesi e alla formula di
seguito riportati.

Tabella |~ Elementi di valutazione ed i relativi pesi

CELEMENTT DI VAL UTAE?C)NF M PUNTEGGIO MASSIMO

Oftferta tecnica punteggio 9



| Otferta economit

puntegeio [0
CTOTALE i

1005

3, Verifica della documentazione amministrativa
In seduta aperta, il soggetto che presiede il seggio di gara procede alla verifica che Je offerte siano
pervenute nel termini e provvede a:

ik,

by.

d.

&,

verificare U'adeguatezza della documentazione presentata, in relazione ai requisiti necessari alla
partecipazione ¢ ad ogni altro adempimento richiesto dal bando e dal disciplinare, 1vi compresa la
corretiezza della garanzia provvisoria e delle diverse dichiarazioni;

verificare che | consorziati per conto dei guali i consorzi di cut all’art. 45, comma 2, leltere b) ¢ ¢),
del Codice (consorzi cooperative e artigioni ¢ consorzi stabili) concorrono, non abbiano
presentato offerta in qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara i
consorzio ed il consorziato;

a verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in pit di un raggruppamento temporanco,
consorzio ordinario, ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato
alla gara medesima in raggruppamento, aggregazione o consorzio ordinario di concorrenti ¢ in
caso positivo ad escluderli dalla gara;

ad escludere dalla gara i concorrenti che non soddisfino le condiziont di partecipazione
stahilite dal Codice e dalle altre disposizioni di legge vigenti;

a richiedere, in caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolaritd essenziale della
documentazione amminisirativa, ai sensi degli art, 83 comma 9 del Codice, le necessane
integrazioni ¢ chiarimenti, assegnando ai destinatari un termine non superiore ai diect giorni, e
a sospendere la seduta fissando la data della seduta successiva disponendone la comunicazione ai
concorrenti non presenti. Nella seduta successiva, ta Commissione provvedera ad escludere dalla
gara 1 concorrenti che non abbiano adempiuto alle richieste di regolarizzazione o che,
comungue, pur adempiendo, risultino non aver soddisfatto le condizioni di partecipazione
stabilite dal Codice e dalle altre disposizioni di legge vigenti.

a chiedere agli offerenti e ai candidati, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di
presentare tutti 1 documenti complementari o parte di essi, qualora questo sia necessaro per
assicurare il corretto svolgimento della procedura,

- La dimostrazione del requisito di iscrizione al Registro delle Imprese, costituito presso
1a Camera di Commercio, Industria, Agricoltura e Artigianato competente, o in altro
registro equipollente avverrd attraverso la produzione di sua copia contorme
ali'originale. Al cittadino di altro Stato Membro non residente in Italia, é richiesta la prova
delliscrizione, secondo le modalith vigenti nello Stato di residenza, in uno dei registri
professionali o commerciali di cui all'allegato XVI del Codice, mediante dichiarazione
giurata o secondo le modalith vigenti nello Stato membro nel quale & stabilito ovvero
mediante attestazione, sotto la propria responsabilitiy, che il certificato prodotto & stato
rilasciato da uno dei registri professionali o commerciali istituiti nel Paese in cul & residente,
inserita nel sistema AVCpass dall’operatore economico. Resta ferma la facolta della Stazione
Appaltante di verificare la veridicith ed autenticita della documentazione inserita;

- La dimostrazione del requisito del fatturato specifico per servizi analoghi verra
elfettuata in sede di verifica ex art.86 ed all'Allegato XVII del Codice appalti,
aftraverso la presentazione di copia conforme dei contratti stipulati con Uente
committente e relative fatture inseriti nel sistema AVCpass dagli operatort.

- La dimostrazione del requisito dei servizi analoghi verrd effettuata in sede di verifica
attraverso la presentazione dell’elenco delle principali servizi prestati negli ultimi tre
anni (2015/16/17) con indicazione degli importi, delle date ¢ dei destinatart pubblici.
In particolare attraverso la presentazione di copia conforme dei certificati di regolare
esecuzione o di altra documentazione probatoria, inseriti nel sistemaAVCpasy dagli
operatort,

redigere apposito verbale relativo alle attivitd svolte;
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h. adottare i provvedimento che determina le esclusioni e le ammissioni dalla gara dalla procedura di

gara, provvedendo altresi agh adempimenti si cud all’art. 29 comma 1 del Codice dei contratti;

i, ad effettuare la segnalazione per la valutazione della sussistenza della presentazione di falsa
dichiarazione o falsa documentazione di cui al coma 12 dellart. 80 del Codice alt’ Autoritd di
Vigilanza, nonché agli organi competenti in base alle norme vigenti;

. la commissione prima della chiusura della seduta pubblica procede, successivamente alla fuse di
ammissione, ad aprire “I’OFFERTA TECNICA - B di clascun offerente al solo fine di prendere
atto nel verbale dei documenti ivi contenuti, per poi proceders in seduta riservata all'attribuzione

del puntegrio,

1. Valutazione deli’offerta tecnica
FLa commissione di gara, in una o pit sedute riservate, procederd all’assegnazione dei coefficienti,

it zero ed uno, relativi al eritent e sub-criteri di natura ¢

ualifativa, di seguito specificati:

MENTO DI
VALUTAZIONE

DOCUMENTO DA PRESENTARE

PUNTEGGIO MAX 90

1. Piano
gestionale del
civico cimitero

Relazione sul p‘i'ogettﬂ

1.1.Progetto di organizzazione ¢ gestione dei
servizi  cimiteriali  con  particolare
riferimento al livelll minimi di qualita in
termind di custodia, di guardianta, di
puliziz, i piceoli  interventi i
manutenzione-tinteggiatura e di cura del
verde

1.2, Pacchetti  di  iniziative  finalizzate
all'erogazione di servizi cimitertali  extra-
canone, a rchiesta e carico del privati,
consistenti  in  ativith  di  manutenzione
ordinaria di loculi, tombe, cappelle, cigli,
discendenti d’acqua, ivi comprese le attivita di
pulizia di lapidi € tombe a cappella

MAX 30 punsi

da ) a 20 punti

daQOa 10 punti

2. Piano del
personale
impiegato

Piano del personale

2.1 Orgamizzazione del personale, suo assetto
organizzativo ¢ ["organigramma con relative
qualifiche professionali delle figure che st
intende utilizzare per le attivitd previste dal
C.5.A.

MAX 32 punti

da 0 a 16 punt

2.2, Implementazione del numero di unita
minimo ¢i personale  richieste nel C.5A.
Sistemna organizzativo per ovviare alle assenze
per qualsiasi  motivo  (ferie, malattia,
intortunio, attro)

da 0 a 16 punti
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Programma i manutenzione MAX 28 punti
3. Pilano di 3.1.Proposte migliorative rispetto al servizi
manutenzion come riportati nel C.5.A. da 0 a7 panii
e del civico
vimitero

3.2.Proposte di servizi aggiuntivi rispetto a

quellt articolati nel C.85.A. da 0 a 7 punti
33 Iniziative per garantire maggioti [daOa 7 pumbt

condizioni di agio ¢ di collaborazione con gl
utenti - visitatori del cimitero

34, Programma  degli  interventi  di [dala7 punti
rqualificazione delle aree interne
comprensiva di: contenimento di  siepi e
stalcio dei sentieri del cimitero e d ogni area
a copertura erbacea calpestabile, sfalcio erba
sull’intera area erbata | la manutenzione i
sentieri ¢ vialetti, la  relativa raccolta &
fogliame, ramaglie e potature, la pulizia delle
canalette, delle caditoie e delle fossette
laterali ai passaggi, le piceole riparazioni.

MAX 90

Non_si procedera all’apertura defl’Offerta Fconomica per i concorrenti che non abbiane
ragegiunto un puntegeio minimo complessive pari a 56 punti nella valutazione dell’Cifferta
Tecnica,

La valutazione delle ofterte in relazione ai critert e sub-criteri tecnici Jdi natura gualitativa sara
effettuata mediante Pattribuzione, attraverso il metodo aggregativo compensatore, di oun
puntepgio discrezionale da parte di ciascuno det componenti della Commissione sulla base dei
seguenti criteri motivazionali:

GIUDIZIO | Coeff, Criterio/motivazione del giudizio
Descrizione molto ben strutturata che sviluppa in modo chiaro, preciso ed
Eecellente .00 approfondito gli element: richiestt quale contenuto dell’offerta tecnico-
veatiente ' organizzativa @ 100%
Descrizione adeguata che sviluppa ghi elementi richiesti quale contenuto
Buono 0,80  dell’offerta tecnico-orgamzzativa senza particolari approfondimenti: 80%
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0.60  Pescrizione accettubile ma poco strutturata ¢ poco sviluppata degli
Xsl)

Sutficiente A e : L
elementi richiesti quale contenuto dell offerta tecnico-organizzativa: 60%

030  [Pescrizione insutficiente alla luce deghi elementi richiesti quale contenuto

Insufticiente . . o p
dell’offerta teenico-organizzativa: 30%

Non

. 0,00 contemuto dell’offerta teenico-organizzativa: 0,00
vahitabile

Formula generale per I'applicazione del metodo aggregativo-compensatore all'otferta tecnica {vedi
documento Anac: Linee puida in materia di offerta economicamente piu vantaggiosa)

dove:

C(a) = indice di valutazione dell’offerta (a);

n = numero totale dei requisity;

Wi = peso o punteggio attribuito al requisito (1);

V(a)i = coefficiente della prestazione detl’offerta (a) vispetto al requisito (i) variabile tra zero ¢ uno; Zn

= sommatoria,

{ coefficienti, variabili tra zero ed uno, da assegnare a ciascun criterio o sub-criterio avente natara

gualitativa sono determinati:

o mediante Vatirtbuzione  discrezionale del  coefficiente sulla base del criteri motivazionali
specificati nel presente disciplinare da parte di ogni commigsario;

» determinando la media dei coefficienti che ogni commissario ha attribuito alle proposte det
concorrenti su ciascun criterio o sub-criterio;

« attribuendo il coefticiente uno al valore medio massimo ¢ proporziopando linearmente 4 tale
media massima gli altri valor medi.

Al sensi dell’art. 93, comma 8, del Codice, saranno esclusi dalla gara e, pertanto, non 51 procederd

all’apertura_della loro offerta_economica. 1 concorrenti il cui puntegpio tecnico attribuito dalla

Commissione in relazione all’offerta qualitativa sia inferiore g punti 56,

5, Valutazione dell’offerta economica
a. La commissione, in seduta pubblica, procede alla lettura dei punteggt attribuiti all’Otferta Tecnica
- Qualitativa, dichiarando contestuabmente la non ammissione, alla fase di apertura dell'ofterta
economica, del concotrenti che non abbiano ottenuto nella valutazione tecnica un punteggio
minimo complessivo pari a 56 punti ai sensi dell'art, 95, comma &, del Codice: successivamente
procede all’apertura delle buste contenenti offerta economica presentata dai concorrenti non
esclusi dalla gara.
b. La commissione procede quindi a veriticare:
1) la correttezza formale delle sottoscrizioni e, in caso di violazione delle disposizioni di gara, ne
dispone "esclusiong; :
2) la correttezza formale delle indicazioni contenute nell'offerta economica, le correzioni non
confermate ¢, in caso di violazione delle disposizioni di gara, ne dispone Pesclusione;
il soguetto che presiede il seggio di gara procede inoltre:

2



1) alla lettura, ad alta voce, della misura det ribasso percentuale sul prezzo a base d'asta offerto
da ciascun concorrente;

2y alla lettura, ad alta voce del costi della manodopera ¢ gli oneri aziendali concernenti
I'adempimento delle disposizioni in materia di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro come
predisposto dall’art. 95 comma 10 del d.lgs. 50/2016 ss.mm.ii, indicati all"interno dell’ ofterta;

3) all’attribuzione all'offerta economica del relativo punteggio, sulla base della formula di
seguito indicata:
Formula per Uattribuzione del punteggio relativo al prezzo (vedi documento Anac: Linee
CGuida in materia di otferta economicamente pii vantaggiosa)

V{a) = Ra/Rmax x 10
Dove:
Ra = valore otferto dal concorrente a

Rmax = valore dell’offerta pid conveniente

d. All'esito delle operazioni di cui sopra, ovvero nel caso in cwi non si debba procedere alla
verifica di congruith delle offerte, la Commissione redige la graduatoria definitiva e formula la
proposta di aggiudicazione dell’appalto al concorrente che ha presentato la mighore offerta. Nel
caso in cul le offerte di due o pilt concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma
punteggi parziali per it prezzo e per tutti gli altri elementi di valutazione ditferenti, sara posto
prima in graduatoria il concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica,
Nel caso in cui le offerte di due o pitt concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo ¢
gli stessi punfegel parziali per il prezzo ¢ per Uofferta tecnica, st procedera mediante
sovteEgio;

e. si procederd all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia
ritenuta congrua @ conveniente (art. 95, comma 12 del . Lgs. n.50/2016) ¢ senza che da detta
circostanza i concorrenti possano accampare alcun diritto al riguardo.

6. Verifica di anomalia delle offerte

Qualora if punteggio relativo al prezzo ofterto e la somma dei punteggi relativi agli alti elementi
di valutazione delle offerte siano eptrambi pari o superiori ai himiti indicati dall’art. 97, comma 3,
del Codice, il sopgetto che presiede Ja gara chiude la seduta pubblica ¢ ne da comunicazione al RUP,
che procede alla verifica delle giustificazioni presentate dai concorrenti ai sensi dell’art. 97 dello
stesso Codice, avvalendosi degh utfici o organismi tecmci della stazione appaltante ovvero della
commissione di gara. Le giustificazioni dovranno riguardare quanto previsto dall’art. 97, commi 4,3, 6
a7, del Coddice.

La verifica delle offerte anormalimente basse avviene attraverso la seguente procedura: miziando dalla
prima migliore offerta, e, qualora questa sia csclusa all’esito del procedimento di verifica, procedendo
nella stessa maniera progressivamente nel confronti delle successive migliori offerte, fino ad
individuare la migliore offerta ritenuta non anomala in quanto adeguatamente giustificata, La stazione
appaltante richiede per iscritto all’offerente i presentare le giustificazioni; nella richiesta la stazione
appaltante pud indicare e componenti specifiche dell’offerta ritenute anormalmente basse ed invitare
Pofferente a fornire tutte le gtustificaziomt che ritenga utili. All’offerente ¢ assegnato un termine
perentorio di 15 (yuindici) giorni dal ricevimento della richiesta, inviata all’indirizzo PEC autorizzato,
per la presentazione, in forma seritta, delle ptustificaziont. La stazione appaltante esamina gli elementi
costitutivi dell’offerta, tenendo conto delle giustificazioni fornite, ed esclude Poiferta se la prova
fornita non giustifica sufficientemente il bagso livello di prezzi o di costi proposti. La stazione
appaltante pud escludere 'offerta, a prescindere dalle giustiticazioni, gualora questi non presenti le
giustificazioni entro il termine stabilito. Al fini della verifica delle offerte anomale la Commissione
fard riferimento ai punteggl ottenuti dai concorrenti all'esito delle relative riparametrazioni. Per quanto
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non previsto dal presente disciplinare di gara, alla procedura di verifica delle offerte anormalmente
basse st applica art. 97 del Codice,

7. Aggindicazione

7.1

Ia proposta di aggiudicazione avvenuta in sede di gara assume carattere definitivo a seguito
dell’approvazione della stessa da parte del Responsabile del Dipartimento  proponente
Vaffidamento. Tale aggiudicazione scquista efficacia solo dopo la verifica del possesso dei
requisiti di ordine generale e:

2) all’accertamento dell’assenza di condizioni ostative refativamente alla disciplina vigente in
materia di contrasto alla criminalitd organizzata (antimafia) di cui al D, Lgs. 15972011,

b) all’accertamento della regolarita contributiva, ai senst dell’articolo 80, comma 4, del D Lgs.
50/2016, relativamente al personale dipendente mediante acquisizione del documento unico di
regolarita contributiva (DURC);

ai sensi degli articoli 71 e 76 del DPR n®445/2000 la Stazione appaltante pud revocare

Vaggiudicazione, qualora accerti, in ogni momento ¢ con qualunque mezzo di prova, 'assenza di
une o pio duno dei requisiti richiesti in sede di gars, oppure una violazione in matena di
dichiarazioni, anche a prescindere dalie veritiche gia effettuate.

L’offerta tecnica ed economica delPPaggiudicatario, costituisce obbligazione contrattuale

specitica, senza ulteriori oneri per la Stazione appaltante, ¢ integra automaticamente la

documentazione progettuale posta a base di gara compreso il Capitolato Speciale 1)’ Appalte.

8, Adempimenti successivi alla conclusione della gara e obblighi defl’aggiudicatario

a4,

)

d.

Futro 10 giorni dalla conclusione delle operazioni di gara, la stazione appaltante richiede
all’aggiudicatario, nonché all’impresa che la segue in graduatoria, di comprovare il possesso
dei requisiti di capacitd, richiesti per la partecipazione alla gara, presentando la documentazione di
cui alla parte prima del presente disciplinare. Qualora tale prova non sia fornita, ovvero non
conferini le dichiarazioni contenute nella domanda di partecipazione o nell’offerta, la stazmone
appaltante procederd all'esclusione ai sensi dell’art. 80, comma 6 del D, Lgs. n.50/2016.
{.'aggindicazione deve intendersi immediatamente vincolante per la/le impresa/e aggiudicataria/e;
fa stipulazione del contratto &, comunque, subordinata al positivo esito delle procedure previste
dalla normativa vigente in materia di lotta alla mafia ed al controllo del possesso der requisiti
prescrifti,

Garanzie di esecuzione {ai sensi dell*art. 103 del 1), Lgs. n. 50/2016)

La/e impresa’e aggiudicataria/e sono obbligate a costituire la garanzia fideiussoria a titolo di
cauzione definitiva di cui all'articolo 103 del decreto legislativo n. 30 del 2016.

Nel caso in cui venga prestata in forma di fideiussione bancaria o la polizza assicurativa deve
prevedere espressamente la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore
principale, la rinuncia all’eccezione di cui all’art, 1957, comma 2, del cod. civ., nonché
I'operativita della garanzia medesima entro quindici giomi, a semplice richiesta scritta della
stazione appaltante.

La mancata costituzione della garanzia fideiussoria determina la decadenza dell’affidamento e
acquisizione della cauzione provvisoria da parte della stazione appaltante, che aggiudica la
concessione al concorrente che segue nella graduatoria. La garanzia copre gli oneri per il mancato
od inesatto adempimento dell'appalto

L’impresa aggiudicataria dovra altresi stipulare assicurazione di responsabilita civile per danni
RCT/RCO nonché per Responsabilitd derivante dalla distruzione e/o rovina totale ¢/o parziale
dell’immobile, delle sue strutture e suoi impianti nell’espletamento del servizio, sino ad
witimazione dello stesso, con primaria societd assicurativa a livello nazionale per copertura di un
massimale unico minimo di earo 5.000.000,00 {cinquemilioni/00), con massimale non inferiore ad
Euro 30.000 per sinistro,



e. laggindicatario ¢ obbligato, entro il termine prescritto dalla Stazione appaltante con apposita
richiesta a fornire alla stazione appaltante la documentazione necessaria atla stipula del contratio e
le informazioni necessarie allo stesso scopo, nonché a depositare le spese connesse;

f. qualora P'aggiudicatario non stipuli il contratfo net termind prescritti, ovvero non assolva gh
adempimenti di cui alla precedente lettera e} in tempo utile per la sottoscrizione del contratto,
Pagerudicazione pud essere tevoeata dalla Stazione appaltante;

g. nel caso di cud alla precedente lettera ), la Stazione appaltante provvede ad incamerare fa cauzione

provvisoria, fatto salvo il risarcimento di vlteriori dannt quali | maggion oneri da sostenere per una
nuova aggiudicazione.

8.1.

8.1.1.

8.2,

§.2.1.

CAPO 8- STIPULA DEL CONTRATTO
Condizioni e adempimenti per la stipula del contratto

Condizioni per Ia stipula del contratto

H contratto non pud essere stipulato prima delfa verttica dei requisiti dichiaratt e delle
certificazioni da richiedere circa Peffettiva assenza di reati amuministrativi ¢ penale da parte
dell’ operatore economico offerente.

Obblighi delf’ agpivdicatario

L'aggiudicatario ¢ obbligato, entro 1l termine prescritto dalla Stazione appaltante con apposita

richiesta, e, in assenza di questa, eniro 30 (trenta) glomni dali’avvenuta conoscenza

delP agmudicazione:

a) a fornire tempestivamente alla stazione appaltante tutta la documentazione necessaria alla
stipula del contratto ¢ le informazioni necessarie allo stesso scopo;

b) a depositare presso la stazione appaltante le dovute cauzioni e assicurazioni come segue:
+ la cavzione detinttiva di cui all’articolo 103 del decreto legislativo n, 50 de] 2016 ;
¢ [a polizza assicurativa contro i rischi dell’esecuzione e la garanzia di responsabilita civile

di cut all’articolo 103, comma 7 ,det decreto legislativo n. 50 del 2016

¢) a depositare presso la Stazione appaltante le spese di contratto, i registro, di segreteria ¢
ogni altra spesa connessa, come determinate al sensi di legge, eventualmente sotto forma di
importo provvisorio soggetto a conguaglio al momento della stipula,

Adempimenti contrattuali

Adempimenti anteriori alla consegna
La consegna del servizio pud avvenire anche sotto le riserve di legge.

9.

9.1

9.1.1.

CAPQ 9 - DISPOSIZIONIL SU DOCUMENTAZIONE, DICHIARAZIONI E
COMUNICAZION]

ichiarazioni e documentazione amministrativa

Validita e formalitd delle dichiarazioni:
a) tutte le dichiarazioni richieste dalla presente lettera di invito:

e sono rilasciate ai sensi dell’articolo 47, comma 1, del PR, n. 445 del 2000, in carta
semplice, con la sottoscrizione del dichiarante (rappresentante legale dell’operatore
cconomico o altro soggetto dotato del potere di impegnare contrattualmente lo stesso
Operatore eConomico);




9.1.1.

9.2

9.2.1,

i,

10.1,

s i sensi dell’articolo 47, comma 2, del d.P.R. n. 445 del 2000, in quanto rese nell’interesse
proprio det dichiarante possono riguardare anche stati, qualith personali e fattt relativi ad
altri soggettt di cut it dichiarante abbia diretta conoscenza;

e devono essere presentate da tutti gl operatori cconomict, in qualsiasi forma di
partecipazione o coinvolgimento, singoli, raggrappati, consorziati, ancorché appartenent
alle eventuali imprese ausiliarie, ognuno per quanto di propria competenza,

s devono essere corredate dalla copia fotostatica di un documento di riconoscimento del
dichiarante, in corso di validith: per ¢lascun dichiarante ¢ sufficiente una sola copia del
documento i riconoscimento anche in presenza di pit dichiarazioni distinte,

Imposta di bollo:

a2) la domanda di partecipazione alla procedura deve assolvere Uimposta di bollo mediante
V'apposizione dell’apposita marca da bollo annullata ai sensi dellarticolo 12 del d.P.R. n.
642 del 1972, in corrispondenza dell’intestazione o della sottoscrizione;

b) la medesima disposizione di cui alla lettera a) si applica anche al foglio dell’offerta
economica;

¢) la violazione delle disposizioni di cui alle lettere a} o b) non pregiudica la partecipazione alla
procedura, tuttavia il documento sprovvisto di bollo sara inviato all’ Agenzia delle Entrate per
la regolarizzazione da parte del concorrente

Comunicazioni, sopralisogo, informazioni, accesso alla documentazione

Comunicazioni agli operatori economici:

a) le comunicazioni della Stazione appaltante agli operatori economici, in tutti i casi previsti
dalla normativa o dalla presente lettera di invito, s1 intendono validamente ed efficacemente
effottuate se rese ad uno dei recapiti indicati dagli stessi soggetti , mediante una qualunque
delle modalitd ammesse dall’articolo 76, comma 6, del decreto legislativo n. 50 del 2016;

b} in caso di raggroppamenti temporanei o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti
formalmente, o di rett &i imprese, la comunicazione recapitata al mandatario o capogruppo 1
intende validamente e automaticamente estesa a tutti gh operatort economici raggruppati o
consorziati o partecipanti alla rete di imprese;

¢} in caso di avvalimento la comunicazione recapitata all’operatore economico che ha fatto
ricorso all® avvalimento, o al suo mandatario o capogruppo nel caso di cui alla lettera b), si
intende validamente e automaticamente estesa ai relativi operatori economici ausiliari.

CAPO 10 - DISPOSTZIONI FINALIL

Trattamento dei dati personali

Ai sensi dell’articolo 13 del decreto legislativo n. 196 del 2003, in relazione ai dati

personali il cui conferimento & richiesto ai fini della gara, si rende noto che:

a) titolare del trattamento, nonché responsabile, & Comune di Giardini Naxos, nella persona del
sig, geom. GALEANQ Francesco,

b) il trattamento & finalizzato allo svolgimento della gara e dei procedimenti amministrativi e
giurisdizionali conseguenti, alle condizioni di cui all’articolo 18 del decreto Tegisiativo n. 196
del 2003

¢y il trattamento & realizzato per mezzo delle operazioni o complesso di operazioni di cul
all’articola 4, comma |, lettera a), del decreto legislativo n, 196 de 2003, con o senza
Pausilio di strumenti elettronici o comunque automatizzati, mediante procedure idonee a
garantirne la riservatezza, effettuate dagli incaricati al trattamento a cid autorizzati dal
titolare del trattamento,

d) dati personali conferiti, anche giudiziari, il cul frattamento ¢ autorizzato ai sensi deghi articoli
21 e 22 del decreto legistativo n. 196 del 2003, con provvedimento dell” Autorita garante n, 7
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del 2009 (G.U.n. 13 del 18 gepnaio 2010 - s.0. . 12), Capi IV, numero 2), lettere Ay ed ),
cono trattatl in misura non cccedente e pertinente ai fini del procedimento di gara e
eventuale rifiuto da parte dell’interessato a conferitli comporta Pimpossibilith di
partecipazione alla gara stessa;

¢) i dati possono venire a conoscenzi degh incaricati autorizzati dal titolare e dei componenti deglh
organi che gestiscono il procedimento, possono  essere comuricati al soggettt cui la
comunicazione siz obbligatoria per legpe o regolamento o a soggetti cui la comunicazione sia
necessaria i caso di contenzioso,

f) Pinteressato che abbia conferito dati personali pud esercitare i diritti di cui all’articolo

:Ia."z‘ldgi&wq..‘."&

i bloceo” del

2 1 THICM

dell esistenza di-dati’ che 1o rigardan waicazione: ¢ 1'indicazior
vettifica, 1 aggiormamien

finalith. el trattamento, nonche fa cancellazione,
melesimi

10.2. Norme richiamate, documenti integranti le disposizioni di gara
Fanno parte integrante delia presente lettera di invito ¢ del successiva contratto d’appalto:
a) il decreto legislativo 50/2016 ss.mm.ii.;
b) il regolamento di attuazione approvato con d.P.R. 5 ottobre 2010, n. 207 nelle patti non
abrogate dall’art. 217 dlgs . n. 30/2016;
&) Capitolato d*Oneri approvato con delibera di Consiglio Comunale n. 26 del 16.12.2016

10.3. Riserva di aggiudicazione
La stazione appaltante si riserva, senza alcun dintto deghi offerenti & imborso spese o indennitd
di alcun genere agh offerenti:
a) di differire, spostare o revocare il presente procedimento di gara;
b) di non procedere all’aggiudicazione se nessund offerta risulti conveniente o idonea in
relazione alloggetto del contratto, ai sensi dell’aticolo 95 comma 12, del decreto
legistativo n. 50 del 2016,

Chiarimenti telematici

Per’ qualsiasi chiarimentoi cirea Te modalita: di " esecuzione  di quanto - richiesto’. o per. eventuali
delucidazioni; & attivato un apposito spazio-condiviso ‘denominato “Chiarimenti”, accessibile:all interno
della sezione “E-procurement- Procedure d'acquisto”, richiamando la gara di cui trattasi;

16 richieste-di chiarimento-dovranno. essere: inoltrate, solo ed. esclusivamente entro il termine indicato
nel TIMING DI GARA; alla oue “Termine ltimo.per Ta'richiesta di chigrimenti™,
Giti“operatort . econoniici dovranno ‘prendere: visione delle i spuste alle richieste’ dii chiarimento, nel
oredetto ambiente!
IMPORTANTE: L’ Azienda ntilizzerad I’ambi
partecipanti in_ pendenza. del termine di-
comunicazioni di caratere generale.

Rimane a carico degli: operatori.economici concorrenti; Ponere di monitorare tale ambiente al
fine di prendere contezza di quanto sepra i.'ipartato':

Le comunicazioni individual ai concorrenti, quando necessatie, possono essere trasmesse agli indirizzi
di posta elettronica, se certificata, indicati in istanza di ammissione.

N.B. La stazione appaltante utilizzerd - per 'invio delle comunicazioni dalla piattaforma - 1'indirizzo
di posta elettronica certificata inserito in sede di iserizione all*Albo Fornitori ¢ Professionisti telematico
della stazione appaltante. Si consiglia percid di venficare la correttezza dell’indirizzo mail di posta
certificata inserito nell’apposito campo:
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Chiardini Naxos H,

It RESPONSABILE DEL PROCEDBIMENTG
( geom. GALEANQ FranGesco)
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