ASMEL COMUNE DI GIARDINI NAXOS
; iy CITTA’ METROPOLITANA DI MESSINA

Consartife s,coari

HASME

BANDQO E DISCIPLINARE DI GARA
PROCEDURA APLRTA CON OFFERTA ECONOMICAMENTE PIU VANTAGGIOSA PER
L’APPALTO DEL SERVIZIO DI ASSISTENZA DOMICILIARE A DISABILI PER MESI DODICL
CIG: 76175075A2

1. PREMESSE
In esecuzione alla determina dirigenziale n 331 del 12.09.2018, esecutiva ai sensi di legge, ¢ stata indetta

la gara ad evidenza pubblica per la gestione del servizio di assistenza domiciliare ai disabili per "anno 2018,
L’affidamento avverra mediante procedura aperta e con applicazione del “criterio  dell’offerta
economicamente pil vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapporto qualita prezzo, ai sensi degli
arit. 60 e 935 del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 — Codice dei contratti pubbiici (in seguito: Codice).

i1 luogo di svolgimento del servizio & la Citta di Giardini Naxos (ME) [codice NUTS: ITG13]

Il Responsabile del procedimento, ai sensi delP’art. 31 del Codice, ¢ FERRARA MARIA CONCETTA -

nominata con provvedimento n. 331 del 12.09.2018

Amministrazione Aggiudicatrice Comune di GIARDINI NAXOS (ME) - Piazza Abate Cacciola

Punti di Contatto: Tel. 0942.5780219

Pec: affarigeneraligiardininaxos@pec.it

Profilo del Committente: www,comune.giardini-naxoes.me.it

Profilo Centrale di Committenza: | www.asmecomin.it

Termine ultino per la presentazione delle offerte in modalita telematica 03.10.2018 ore 12:00

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZION

2.1. DOCUMENTI DI GARA
La documentazione di gara comprende:

1)  Capitelato Speciale d”Appalto;
2)  Bando e disciplinare di gara, modello demanda di partecipazione ¢ modello Dettaglio offeria

ceconam 583;




3)  File DGUE in formato xinl

4y Atto unilaterale d’obbligo
La documentazione di gara € disponibile con accesso libero e gratuito sul sito internet www.comune. giardini-
naxos.me.it e sul sito delia centrale di committenza www.asmecomnit sezione “procedure m corso’™,

2.2, INFORMAZIONI E CHIARIMENT!

Le informazioni o richieste di chiarimento potranno essere richieste esclusivamente tramite la piattaforma
ASMECOMM “Albo foritori e professionisti” sezione “Chiarimenti”, non_oltre il termine previsto dal
TIMING DI GARA. Le domande pervenute oltre tale termine non saranno prese in considerazione. Le
richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in lingua italiana. Le risposte a twtte le
richieste presentate in tempo utile verranno fornite almeno 3 (TRE) giorni prima della scadenza del termine
fissato per la presentazione delle offerte. Le risposte alle richieste di chiarimenti e/o eventuali ulteriort
informazioni sostanziali in merito alla presente procedura, saranno pubblicate in forma anonima all’indirizzo
internet www,comune. giardini-naxos.ime.it ¢ sulla piattaforma www.asmecomm.it .

Eventuali modifiche dell'indirizzo di posta elettronica certificata dei candidati o problemi temporanei
neli'utitizzo di tale forma di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate, diversamente la
Stazione Appaltante declina ogni responsabilita per il tardive o mancalo recapito delle comunicazioni. In
caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imiprese di rete o consorzi ordinari, anche se non
ancora costituiti formaimente, la comunicazione recapitata al mandatario si intende resa a tutti gli operatori
economici raggruppati, aggregati o consorziati e a tutti gli operatori economici austiiari.

Chiarimenti: Costituisce onere degli Operatori Economici interessati a partecipare alia Procedura verificare
la pubblicazione dei chiarimenti. L'avvenuta pubblicazione del chiarimento richiesto, sard altresi notificata,
come avviso, all'indirizzo posta eletironica certificata della ditta che ha proposto il quesite, cosi come
risultante dai dati presenti nella richiesta. Le precisazioni ed i chiarimenti pubblicati, anche su iniziativa della
Stazione Appaltante, costituiranmoe chiarimento del presente Disciplinare, vincolante per la Stazione
Appaltante e per toiti 1 Concorrenti.

Ulteriori chiarimenti in merito all’utilizzo della piattaforma telematica possono essere richiesti al personale
della Centrale LUnica di Committenza all’indirizzo PEC: asmecomm@@asimepec. it

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggregazioni di imprese di rete o consorzi ordinari, anche se
non ancora costifuiti formalmente, la comunicazione recapitata al mandataric capogruppo si intende
validamente resa a tutti gli operatori economici raggruppati, aggregati o consorziati.

In case di avvalimento le comunicazioni di cui all'articolo 52 del Codice andranno recapitate ad entrambe le
parti ai sensi deli’art, 89, comma 9, del D.L.gs. n.50/2016.

Eventuali medifiche dellindirizzo di posta elettronica certificata det candidati o problemi temporanei
netl'utilizze di tale forma di comunicazione, dovranno essere tempestivamente segnalate, diversamente la
Stazione Appaltante declina ogni responsabilita per il tardivo o mancato recapito delle comunicazioni.

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOTTI

31 LOTH
L appelto € costituito da un unico lotto: Si ¢ ritenuto, sensi deli’art. 51 D. Lgs. 56/2017 e dell’art. 13 ¢.2 L.
180/2011 che nell’appalto in esame non sia possibile ed economicamente conveniente la suddivisione in lotti
funzionali in quanto trattandosi di atfivita strettamente collegate, é bene che l'esecuzione rimanga in capo ad
un unico soggetto, che ne dovra cosi rispondere globalmente; all’uopo si @ tenuto conto che la doverosita
della suddivisione dell’appalto al fine di favorire le piccole e medie imprese non pud andare a discapito
dell’economica gestione della commessa pubblica (determinazione ANAC 3/2014).

3.2 OGGETTO

[ appalto ha per oggetto affidamento del servizio di assistenza domicitiare ai disabili residenti nel territorio

comunale. Le caratteristiche dell appalto sono indicate nel Capitolato Speciale di Appalto.
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Gh interventi di cui al presente bando di gara sono rivelti ai cittadini disabili in condizion: di non
autosufficienza che vivono da soli o in nuclei Tamiliari impossibilitati ad accudirli o versanti in condizioni

socio economiche ambientali precari.

3.3 IMPORTO DELLAPPALTO

.. .. . . P
n: Descrizione servizi/bemi CPV o ‘ Importo
(principale)
.. . o N 85853711 200- ] & 12297622
I Servizio assisienza domiciliare disabili 4 £

L’importo a base di gara ¢ al netio di Iva e/o di alire imposte e contributi di legge.

L'importo complessivo presunto per faffidamento del servizio pari ad € 122.976,22 {calcolato sulia base di
un costo medio orario pari a € 17,22 per 5 (cinque) unita lavorative, per n.5 (cinque) ore giornaliere pitt [VA
al 5% e ogni altro onere, ed & cosi nipartito;

1 €. 111.796,62 | Spesa incomprimibile (personale da utilizzare)

Importo complessivo soggetto a ribasso (oneri di caratiere
2) € 11.179,60 P P 88 ( )

generali ed organizzativi)
€. 0,00 | Oneri per la sicurezza complessivi non soggetti a ribasso

€ 122.976,22 | Importo complessivo

L appalto ¢ finanziato con fondi comunali.

La Ditta appaltatrice dovra presentare mensilmente fattura del servizio effettivamente eseguito, Tale
documentazione dovra essere verificata dall'lIfficio Servizi Sociali entro 5 giorni lavorativi dal ricevimento,
il quale provvedera a liquidare le spettanze.

Per la definizione delle controversie si applicano le modalita previste datla normativa vigente.

1l pagamento verra effettuato dall' Amministrazione Comunale con remissione di apposito mandato entro 30
( trenta ) gtorni dalla data di presentazione della relativa fattura previo indicazione degli estremi del conto
corrente € previa acquisizione del D.U.R.C, attestante la regolare posizione contributiva dell'appaltatore.

4. DURATA DELLAPPALTO, OPZIONI £ RINNOVI

4.1 DURATA

La durata delPappalto ¢ di 12 (dodici) mess, decorrenti dalla effettiva data del verbale di consegna.

4.2 OPZIONT E RINNOVI

La durata del contratto m corso di esccuzione potra essere modificata per il tempo strettamente
necessario alla conclusione delie procedure necessarie per lindividuazione del nuove contraente ai sensi
deffart. 106, comma 11 de] Codice {max sei mest). In tal caso 1l contraente ¢ tenuto all’esecuzione delle
prestaziont oggetto del contratto agl stessi - o piu favorevoll - prezzi, patti e condizioni.

Al fini delf’art. 35, comma 4 del Codice, 1l valore massimo stumato dell'appalto, € pasi ad € 184.464.3 al
netto di Iva e/o di altre imposte ¢ contribuid di legge, nonché degli onert per la sicutezza dovuti a rischi

da interferenze



5. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI B
PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici, anche stabiliti in altri Stati membri, possono partecipare alla presente gara in forma
singola o0 associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 det Codice, purché in possesso dei requisiti prescritii
dai successivi articoll.

Al soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt, 47 ¢ 48 del Codice.

¥, vietato ai concorrenti i partecipare alia gara in pil di up raggruppamento femporanec ¢ CONSOIZIo
ordinario di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione
di imprese di rete).

¥ vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinaric di concoirentt, di
partectpare anche in forma individuale.

E vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche m
forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima
gara, in forma singola o associata.

[ consorzi di cui alParticolo 45, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta,
per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi & vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla
presente gara. fn caso di violazione sono esclusi dalla gara sia ii consorzio sia il consorziato; in caso di
inosservanza di tale divicto si applica larticolo 353 del codice penale.
Netl caso di consorzi di cui all’articolo 43, comma 2, lettere b) e ¢) del Codice, e consorziate designate dal
consorzio per Pesecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per

’esecuzione.

4., REQUISITI GENERALIL

Sono esclusi dalla gara gli operatori economici per i guali sussistono cause di esclusione di cut all’art. 80 del
Codice.

Sono comungue esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53,
comma 16-fer, del d.lgs. del 2601 n. 165.

Gli operatori economici aventi sede, residenza o domicilio nei paest inseriti nelle c.d. black list di cui al
decreto del Ministro delie finanze del 4 maggio 1999 e al decreto del Ministro delf’econemia e delle finanze
del 21 novembre 2001 devono, pena Pesclusione dalla gara, essere in possesso, dell’autorizzazione in corse
di validita rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e detle finanze ai sensi
(art. 37 del d.1. 3 maggio 2010 n. 78 conv. in 1. 122/2010) oppure della domanda di autorizzazione presentata

ai sensi dell’art. | comma 3 del DM 14 dicembre 2010.

5. REQUISITISPECIALLI E MEZZIDIPROVA
| concorrenti, a pena di esclustone. devono essere in possesso dei requisiti previsti nel conumi seguenti. |
documenti richiesti agli operatori economici ai fini delia dimostrazione dei requisiti devono essere trasmessi
mediante AVCpass in conformita alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016.
Al sensi defl’art. 59, comma 4, lett. b) del Codice, sono inammissibili le offerte prive della qualificazione

richiesta dal presente discipiinare.

A REQUISITI DI IDONEITA

a) Iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e agricoltura oppure nel
registro delle commissioni provinciali per Partigianato per attivitd coerenti con quelle oggetto della
presente procedura di gara.

b) Iscrizione al Registro Regionale istituito ai sensi detl'ex L. 381/91.
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Il concorrente non stabilito in Halia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3
del Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalita vigenti nello Stato nel quale & stabilito.

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce & ufficio i documenti in possesso di pubbliche

amministrazioni, previa indicazione, da parte deil’operatore cconomico, degli elementi indispensabili per ii

reperimento delle informazioni o del dati richiesti.

PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEL CONSORZI ORDINARIL. AGGREGAZIONI DI IMPRESE
DI RETE. GEIE

I vequisiti di cul al punto a lett. a ed eventuale lettera b) devono essere posseduti da:

a. ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;
b. ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel
caso in cui questa abbia soggettivitd giuridica.

INDICAZIONT PER | CONSORZI DI COOPERATIVE E DI IMPRESE ARTIGIANE E 1 CONSORZI
STABILA
[ requisiti di cui al punto a lett. a ed eventuale lettera b) devono essere posseduti dal consorzio e dalle

imprese consorziate indicate come esecutrici,

B.  REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA
Fatturato globale complessivo riferito agli ultimi tre esercizi finanziari disponibili non inferiore ad €
123.000,00 IVA esclusa (cfr. allegato XVII al Codice); ovvero pavi a circa il valore del presente appalto.

La comprova del requisito ¢ fornita, ai sensi dell’art. 86, comma 4 € all. XV parte I, del Codice:

- per le societd di capitali mediante i bilanci approvati alla data di scadenza del termine per la
presentazione delle offerte corredati della nota integrativa;

- per gli operatori economici costituiti in forma d’impresa individuale ovvero di societd di persone
mediante il Modello Unico o la Dichiarazione IVA;

Ove le informazioni sui fatturati non siano disponibili, per le imprese che abbiano iniziato Pattivita da

meno di tre anni, i requisiti di fatturato devono essere rapportati al periodo di attivita.

Al sensi delPart. 86, comma 4, del Codice "operatore economico, che per fondati motivi non & in grado di

presentare le referenze richieste pud provare la propria capacitd economica ¢ finanziaria mediante un

qualsiasi altro documento considerato idoneo dalla stazione appaltante.

PER I RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEIL CONSORZI ORDINARIL AGGREGAZIONI DI IMPRESE
DIRETE. GEIE

Il requisito relativo al fatturate globale complessivo di cui al punto 7.2 deve essere soddisfatto dal

raggruppamento temporanco nel complesso. Detlo requisito deve essere posseduto in misura maggioritaria

dail’impresa mandataria.

INDICAZIONI PER 1 CONSORZI DI COOPERATIVE ¥ DI IMPRESE ARTIGIANE E I CONSORZI
STABILL

['vequisiti dt capacita economica ¢ finanziaria, ai sensi dell’art. 47 del Codice, di cui al punto 7.2 devono

essere posseduti:

- periconsorzi i cui all’art. 45, comma 2 lett. b) del Codice, direttamente dal consorzio medesimo.

- per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. ¢) del Codice, dal consorzio, che pud spendere, oltre ai
propri- requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delie
consorziate non esecutric, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.

-
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C. REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

1) Possesso di una valutazione di conformita def propric sistema di gestione della qualita alla riterito
all’oggetto della procedura conforme alle norme europee delia serie UNI EN ISO 9001 ¢ alla vigente
normativa nazionale, rilasciata da soggetti accreditati ai senst delle norme europee della serie UNI CEl
EN 45600 e della serie UNT CEI EN ISO/AEC 17000,
La comprova del requisito & fornita mediante un certificato di conformita del sistema di gestione della
gualita alla norma UNI EN ISO 9001:2015.
Tale documento ¢ rilasciato da un organismo di certificazione accreditato ai sensi delia norma UNT CET
EN ISO/AEC 17021-1 per lo specifico settore € campo di applicazione/scopo del certificato richiesto, da
un Ente nazionale unico di accreditamento firmatario degli accordi EA/MLA oppure autorizzato a norma
delPart. 3, par. 2 del Regolamento (CE), n. 765/2008,
Al ricorrere delle condizioni di cui all’articolo 87, comma | del Codice, la stazione appaltante accetia
anche altre prove relative all’impiego di misure equivalenti, valutando Iadeguatezza delle wedesime agli

standard sopra indicati,

Al ricorrere delle condizioni di cui agli articoli 87, comma 2 de} Codice la stazione appaltante accelta
anche altre prove documentali relative all’impiege di misure equivalenti, valutando I'adeguatezza delie
medesime agli standard sopra indicati,

b) Aver espletato servizi di assistenza domiciliare ai disabili, per almeno un anno continuativo, e per un
numero minimo di almeno 05 sogeetti destinatari in favore di uno o pitt Comuni (oppure Unione ¢
Associazioni di Comuni) .

La comprova dei requisiti di cui al precedente punto ¢ per le lettera b) ¢ fornita, ai sensi dell’ar. 806,
comme 4 e all. XVII parte 11, del Codice: una dichiarazione contenente elenco dei servizi eseguiti negli
ultimi tre anni, con Pindicazione dei singoli oggetti, dei rispettivi importi e numero dei soggetti

destinatari, date, committenti pubblici.

PER | RAGGRUPPAMENTI TEMPORANEL CONSORZI ORDINARI. AGGREGAZIONI DE IMPRESE
DI RETE, GEIE

1 requisiti di cui al precedente punto ¢ lett. a) devono essere posseduti da ciascun soggelto partecipante

all’appalio,

Qualora la Ditta partecipante alla gara abbia svolto il servizio di cui al punto b) in A.T.L si precisa che il
requisito inerente il numero di pasti, sara frazionato in relazione alla quota di partecipazione all”interno della
ATT: inolire nel case di A.T.]. tale requisito deve essere posseduto dalla capogruppo nella misura minima del
60% o la restante percentuale cumulativamente dalle mandanti ciascuna nella misura minima del 20%. Alle
AT sono assimilati i Consorzi ex art, 2602 del C.C. Per i Consorzi stabili, di Cooperative e di Imprese

artigiane, il requisito deve essere riferito al Consorzio o ai Consorziati esecutori.

INDICAZIONI PER 1 CONSORZI DI COOPERATIVE £ DI IMPRESE ARTIGIANE E § CONSORZE
STABILI
I requisiti di capacita teenico professionale, ai sensi dell’art. 47 del Codice, di cur al punto 7.3 devono essere

possedutic

- periconsorzi di cui all’art, 45, comma 2 lett. by del Codice, direttamente dal consorzio medesino.

- per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, leti. ¢} del Codice, dal consorzio, che pud spendere, oltre ai
propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici e, mediante avvalimento, quelli delle
consorziate non esecutrici, i quali vengono computati cumulativamente in capo al consorzio.



INDICAZIONI PER [ RAGGRUPPAMENTT TEMPORANE] CONSORZL ORDINARI. AGGREGAZION]
DEIMPRESE DI RETE. GEIE

bsoggettt di cul all’art. 45 comma 2, lett, d), €), 1) ¢ g) del Codice devono possedere 1 requisiti di

partecipazione nei termini di seguito indicati.
Alle aggregazioni di imprese aderent al contrafto di rete, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si appiica la
disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di mprese, in quanto compatibile. Nei consorzi ordinari
la consorziata che assume la quota maggiore di attivita esecutive riveste il ruolo di capofila che deve essere
assimilata aila mandataria.
Nel caso in cui la mandanie/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un‘aggregazioni di imprese di rete, i relativi requisiti
di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalita indicate per | raggruppamenti,

6. AVVALIMENTO
Al sensi dell’art. 89 del Codice, I'operatore economico, singolo o associato ai sensi deil’art. 45 del Codice,
pud dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui
all’art. 83, comma 1, lett. b) e ¢} del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al
raggruppamento.
Non & consentito Pavvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneita professionale.
Al sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullita, la
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dafl’ausiliaria.
[l concorrente ¢ Iausiliaria sono responsabili in selido nei confronti della stazione appaltante in relazione
alle prestazioni oggetto del contratto.
E amimesso Pavvalimento di piir ausiliarie. Lausiliaria non pud avvalersi a sua volta di altro soggetto,
Al sensi delPart. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non ¢ consentito che Iausiliatia presti
avvalimento per piss di un concerrente e che partecipino alia gara sia Pausiliaria che Pimpresa che si avvale
dei requisiti.
L’ausiliaria pud assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati,
L7ausilaria di un concorrente puo essere indicata, quale subappaltatore, nella terna di aliro concorrente.
Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione delia garanzia ai
sensi defl’art. 89, comma 1, ferma restando "applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.
Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per ausiliaria sussistano motivi
obbligatori di esclusione ¢ laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante
impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, 2l concorrente di sostituire I"ausiliaria.
In qualungue fase della gara sia necessaria la sostiturione deif’avsiliaria, la commissione comunica

&

esigenza al RUP, if quale richiede, per iscritto, al concorrente la sostituzione deli"ausiliaria, assegnando un
termine congruo per adempimento, decorrente dal ricevimento delia richiesta, I concorrente, entro tale
termine, deve produrre | documenti delf ausiliaria subentrante (nuove dichiarazioni di avvalimento da parte
del concorrente, il DGUE della nuova ausiliaria nonché il nuove contratto di avvalimento). In caso di inutile
decorso del termine, ovvero in caso di mancata richiesta di proroga del medesimo, la stazione appaltante
procede alt’esclusione del concorrente dalia procedura.
I sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o dei
contratto di avvalimento, a condizione che i citati elementi siano preesistenti ¢ comprovabili con documenti
di data certa, anteriore al termine di presentazione dell offerta.
La mancata indicazione dei requisiti e delle risorse messi a disposizione dall’impresa ausiliaria non &

sanabile in quanto causa di nullita def contratio di avvalimento.
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6. SUBAPPALTO: E” VIETATO.
7. GARANZIA PROVVISORIA

[ offerta & corredata da una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari al 2% del
prezzo base dell appaiio e precisamente di importo pari ad € 2.459,53 salvo quanto previsto all'art. 93,
conuna 7 del Codice.

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoriz copre la mancata sottoscrizione del

contratte, dopo |'aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di

informazione antimafia interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 ¢ 91 del d. gs. 6 settembre 20114, n. 159.

Sono fatti riconducibili all’affidatario, tra Paltro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e

speciali; la mancata prodazione detla documentazione richiesta e necessaria per la stipula della contratto.

I eventuale esclusione dalla gara prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma |

del Codice, non comporterd I’escussione della garanzia provvisoria.

1La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma | det Codice, anche le dichiarazioni mendaci rese

nell’ambito dell’avvalimento.

{.a garanzia provvisoria é costitaita, a scelta del concorrente:

a. intitoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale o
presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve essere
al corso del gioro del deposito;

b.  fermo restando il limite aif’utilizzo del contante di cui all*articole 49, comma 1 del decreto legislativo 21
novembre 2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso ta Tesoreria
Comunale;

¢. fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie ¢ assicurative che rispondano ai
requisiti di cui alP’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria & conforme alle
schema tipo di cui all’art. 163, comma 9 del Codice.

Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto
carante sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai siti internet
preposti.

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovra:

1} contenere espressa menzione dell’oggetto e def soggetto garantito;

2) essere intestata a tuttl gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporanee o
consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutie le imprese retiste che partecipanc alia gara ovvero, in caso di
consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e ¢} del Codice, al solo consorzio;

3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro detlo sviluppo economico di
concerto con il Ministro delie infrastrutiure e dei frasporii ¢ previamente concordato con le banche e le
assicurazioni o loro rappresentanze. essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 4
defl’art. 127 del Regolamento (nelle more deil’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, ia
fideiussione redatta secondo lo schema tino previsto dal Decreto del Ministero delle attivita produttive del
23 marzo 2004, n. 123, dovra essere integrata mediante fa previsione espressa della rinuncia all’eccezione
di cut all’art. 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni riferimento ail’art. 30 della L 11 febbraio
1994, n. 109 deve intendersi sostituito con Iart. 93 del Codice);

4y avere validiti per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell offerta;

5) prevedere espressamente:

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del
codice civile, volendo ed intendendo restare obbligata in selido con il debitore;

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termint di cui ali’art. 1957 del codice civile;
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. laltoro operativitd eniro quindici giorni a semplice richiesta seritta della stazione appaltanse;

6) contencre impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante; tale
dichiarazione di impegno non ¢ richiesta alle microimprese, piccole ¢ medic imprese e ai raggruppaments
temporanei o consorzi ordinari esclusivamente dalie medesime costituiti,

7} riportare I’autentica della sottoscrizione,

La garanzia fideiussoria e ia dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in POSSES50

det poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:

- moriginale o in copia autentica ai sensi dell’art. 18 del d.p.r. 28 dicembre 2000, 1. 445;

- documento informatico, ai sensi delPart. 1, lett. p) del d.lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoseritto con firma
digitale dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo e modalita
previste dall’art. 22, commi 1 e 2, del d.lgs. 82/2005. In tali uitimj casi la conformita del documento
all’originale dovra esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale {(art. 22,
comma I, del d.lgs. §2/2003) ovvero da apposita dichiarazione di autenticita sottoscritta con firma
digitale dal notaio o dal pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del d.lgs. 82/2005).

In caso di richiesta di estensione della durata e validita delPofferta ¢ delia garanzia fideiussoria, il

concorrente potra produrre una nuova garanzia provvisoria di altro garante, in sostituzione della precedente,

a condizione che abbia espressa decorrenza dalla data di presentazione deli’offerta.

L>importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo é ridotto secondo Te misure e le modalita di cui all’art.

93, comma 7 del Codice.

Per fruire di dette riduzioni il concortente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisii

fornendo copia dei certificati posseduti.

In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per il possesso della certificazione del

ststema di qualita di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui al’art. 45, comma 2, lett. d), ¢), 1), g), del Codice solo se
tutte le imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese
retiste che partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione:

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b} e ¢) del Codice, solo se ia
predetia certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.

Le altre riduzioni previste dalf’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di una

sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e ¢) del Codice, da parte del

consorzio efo delle consorziate.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presenfazione della garanzia provvisoria e/o

dell"impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati 2ia costiluiti prima

della presentazione dell’offerta. I onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano

costituiti in data non successiva al termine di scadenza della presentazione delle offerte. Al sensi dell’art. 20

del d.igs. 82/2005, la data e I'ora di formazione del documento informatico sono opponibili ai terzi se

apposte in conformita alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale).

E sanabile, altresi, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o pil caratteristiche tra

quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie,

ete.),

Non ¢ sanabile - e quindi & causa di esclusione - la sottoserizione della garanzia provvisoria da parte di un

soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia 0 non avtorizzato ad impegnare il garante.

|'S)
"
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8. SOPRALLUOGO: NON PREVISTO
9., PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELLANAC: ESENTE.
10. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL OFFERTA

La presentazione dell offeria corredata dalla_relativa documentazione_richiesia dovrda pervenive in forma

TELEMATICA secondo le modalite stabilitd nel presente disciplinare.

Le offerte dovranno essere formulate dagli operatori economici ed inserite nel sistema lelematico, nello

spazio relativo alla presente procedura, salvo che non sia diversamente disposto.

Le offerte devono essere inserite in linguea lialiana.
Gli allegati messi a disposizione sul sito www.asmecomun. it “Albo Fornitori e Professionisti” devono essere

scaricatl e compilari,

A~ DEFINIZIONT UTILI PER LA PROCEDURA TELEMATICA
Si riporta di seguito il significato dei principali termini indicoli nei successivi articoll.

Abilitazione: risultato del procedimento che consente 'accesso e la pariecipazione degli Operatori
Economici abilitati al Sisiema informatico, ai sensi dell’art. 538 del D.Lgs. 50/2016, per lo svolgimento
delia gara telematica.

Account: insieme dei codici personali di identificazione costituiti da e-mail e password che consentono
alle imprese abilitate 'accesso al Sistema e la partecipazione alla gara telematica.

Firma digitale: & uno dei requisiti che Dofferta deve possedere per essere giuridicamente rilevante ¢
per garantirne Inviolabilitd/integrita e provenienzd. E il risultato della procedura informatica
tvalidazione) basata su certificazione qualificata rilasciata da wn certificatore accrediiato e generala
mediante un dispositivo per la creazione di una firma sicura come disciplinata dal D.Lgs, 82 del
7.03.2005 (codice dell’amminisirazione digiiale). La firma digitale si basa su un sistema cosiddeito
"ehiavi asimmetriche” ossia due serie di caratteri alfamumerici, appositanente generali dal sistema:
wna chiave & conosciute dal solo firmatario (chiave segrefe), l'altra conoscibile da chiungue {(chiave
pubblica). La chiave segrela ¢ necessaria alla sortoscrizione del documenti. La chiave pubblica é
necessaria alla verifica della effettiva provenienza del documento dal titolore. La sicurezza di un simile
sistema risiede nel fatto che ad ogni chiave pubblica corrisponde una sola chiave segreta, e che, con la
conoscenza della sola chiave pubblica, é impossibile riuscire a risalire alla chiave segrefa. Per
garantive la corvispondenza iva "chiave pubblica” e "chiave segreta” nonché la fitolarita delle chiavi in
capo al soggetto firmatario. si ricorre ad un Ente certificatore, cioé un soggetio lerzo il cui compito é
quello di garamtive la certezza della titolarita delle chiavi pubbliche (attraverso dei cosiddenti ”
certificati®) ¢ di rendere conoscibili a it le chiavi pubbliche (atraverso un elenco telematico).
Leelenco pubblico dei certificatori é disponibile all'indirizzo Ip/www.agid gov.it, £’ necessario un

letiore di smart card,

Marcatura temporale: & il risultaio della procedura informatica che consente di dare cerlezza all ora e
al minuto di “chivsura” dell offerta. Tule procedura garantisce lo stesso livello di invielabilita delle
offerte previsio dalla procedura di gara iradizionale ad evidenza pubblica, dando certezza del momento
della chivsura dell 'offerta telematica. Consiste nella generazione, tramiie processo informatico di una
firma digiiale (anche aggiuniiva vispetto a quella del sottoscriftore} cui e associala {informazione
relativa a wna data e a wnora certe. 1l kit di marcatura temporale é acquistabile presso enti accreditali
e certificati, come i Gestori di Firmg Digitale guali ad esempio Aruba, Infocert. Poste lialiane. di cui ol
sito dell'Agenzia per Ulialia Digitale hitp/fwww.agid. gov. it

Gestore del Sistema: Netdmarker-CSAmed sl di Cremona, di cui si avvale 'dzienda per le operazioni
di gara, ai sensi dell'art.38 del D.Lgs.n.50/2016. Per problemaiiche tecniche relative allu
partecipazione alla presente procedura telematica il gesiore & confaltabile ol seguente recapito
telefonico: 0372/801730, dal Tunedi ol venerdi, nella foscia oraria: 8.30--13.00.7 14.00-77.30 oppure
agli indirizzi: nfol@albofornitori it o infolanetdmarkel.com,

I
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- Sistema: coincide con il server del gestore ed & il sistema informatico per le procedure telematiche di
ccquisio, ai sensi dell'art 38 del D.Lgs. n.50/2016.

- Busta telematica di efferta economica (o sealedbid): scheda di offeria che verra compilata
dall Tmpresa concorvente. Il contenuto dell 'offerta presentata da ciascun concorrente non é accessibile
agli aliri concorrenti e all’ Azienda. 1l Sistema accetta solo offerte non modificabili, dal momento che le
stesse dovianno riportare una marca temporale certificata antecedente al periodo di invio.

- Uplead: processo di trasferimenio e invio di dati dal sistema informatice del concorrente a un Sistema
remoto, ossia a “disianza”, per mezzo di connessione alla rete internet (nell apposita stanza dedicata
all’Azienda, cui si accede ufilizzando le-mail scelia e la password preventivamente assegnata e nella

scheda presente nella sezione “E-procurement — FProcedure d acguisio”).
o/ f ,

Per partecipare alla presente procedura telematica le imprese concorventi devono dotarsi. a propria cura e

spese. della seguente strumentazione fecnica e informatica necessaria.

1 - Personal Computer collfegato ad Internet

firte le funzionaliia dispownibili sulia Piattaforma albofornitori it sono usufruibili wediante un Personal
Computer Standard dotato di un Browser (tra quelli indicati nel punio 2) e collegato ad Internet,

E consigliata una connessione ADSE. (banda: alimeno 640 kb} o conmessione internel aziendale.

Nota: Se l'accesso ad internet avviene attraverso la rete aziendale, si raccomanda di consultare il personale
[T interno per verificare la disponibilita di banda e la possibilita di accesso in base alle configurazioni di
proxyifirewall. Risoluzione schermo minima 1280 x 720

2 - Welb Browser (programma che permette di collegarsi ad Internet)

Google Chrome 10 o superiore;

MozilllaFirefox 10 o superiore;

Internet Explover § o superiore;

Safari 5 o superiore,

Opera 12 o superiore.

3 - Configurazione Browser

E supportata la configurazione di defaull, come da Installazione standard, in particolare per guanto
riguarda le impostazioni di security, di abilitazione javascript, di memorizzazione cookies e di cache delle
pagine web.

4 - Programmi opzionali

In base alle funzionalita wtilizzate ed alle tipologic di documenti trattati come allegati, sono necessari
programumi aggiuntivi quali: uiilita di compressione/decompressione formato zip, visualizzaiori di formato
pdf (Adobe Acrobal reader), programuni di office qutomation compatibili con MS Excel 97 e MS Word 97,
programmi stand-alone per la gestione della firma digitale ¢ della marcatura temporale (es. DIKE di
lnfoCert).

5 - Stramenti necessari: Un kit di firma digitale e di marcatura temporale (cfi: definizioni).

ATTENZIONE: il sistema operativo Windows XP non & pin supportato da Microsoft in termini di
sicurezzi e pertanto con tale S.0. potrebbe non essere possibile uiilizzare la piattaforma telematica.

Tutte le Imprese che pariecipano alla presente gara, esonerano espressamente la Stazione Appaliante, il
(restore ed 1 loro dipendenti ¢ collaborarori da ogni responsabiliia relativa a qualsiasi malfunzionamento o
difetto refativo ai servizi di comnettivita necessari a raggivngere il sistema atiraverso lo rete pubblica di
teleconumicazion.

Le Imprese partecipanti dovranno impegnarsi, anche nei confronti dei propri dipendenti, ad adottare rutte le
misure lecniche ed orgamizzative necessarie ad assicurare la riservaiezza e la protezione degli strumenti
informatici femail ¢ password) assegnati. L'email ¢ la password necessari per 'accesso al sistema ¢ la
partecipazione alla gara sono personali. Le imprese concorrenti sono fenute a conservarli con la massima
diligenza e a mantenerli segreti, a non dividgarli o comunque a cederli a terzi ¢ a wilizzarli sotto la propric
esclusiva responsabilita nel rispetto dei principi di correttezza e buona fede, in modo dea non recare
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pregiudizio al sistema e in generale ai terzi. Jn ogni case saranno ritenute valide le offerie preseniaie nel
corso delle operazioni con gl strumenti informatici aitribuiti. Le fmprese partecipanti si impegnana a
manlevare ¢ tenere indenne la Stazione Appaltante ed il Gestore risarcendo qualunque pregiudizio, danno.
costo ¢ onere di qualsiasi naiwra, ivi comprese le spese legali eveniuall che dovessero essere sopportale
dagli stessi a causa di violazioni delle presenti regole e di v wtilizzo scorretta o improprio del sistemia.

1l Gesitore, il Supporto Teenico al Gestore del Sistema e lu Stazione Appaltante non possono essere in alcun
caso vitemuti responsabili per qualunque genere di danno direrto o indiretio subito dai concorrenti o da terzi
a causa o conmmegue in connessione con ['accesso, ulilizzo o il memcato funzionamento del sisteme, def
suoi servizi ¢ delle apposite procedure di firma digitale e marceatura temporale.

Tutti i soggenti abilitati sono tenuii @ rispetiare le norme legislative, regolamentari e contraltuali in tema di
conservazione ¢ utilizzo dello strumenio di firma digitale e di marcatura femporale ¢ ogni istruzione
impartita in materia dal  Certificaiore che ha riloscialo e dotazioni software;  esonerano  altresi
espressamente la Stazione Appaliante, il Gestore ed il Supporto Tecnico al Gestore del Sistema da gqualsiasi
responsabilita per conseguenze pregiudizievoli di qualsiasi natura o per danni diretti o indiretti arrecati ad
esst o a lerzi dall utilizzo degli strumenti in parola,

Il mancato ¢ non corretto utilizzo degli appositi strumenti informatici di volta in volta richiesti nel corso
della procedura costituisce una violazione delle presenti regole, che pud comportare la sospensione o fa
revoca dell abilitazione, oltre al risarcimento dei danni eventualmente provocati. '

6 - Modalita di regisirazione alla sezione “Albo Fornitori”

Possono partecipare alla presente procechra tulfi | soggetti che abbiano oltenuto Uaccreditamento
Pabilitazione al portale www.asmecomniit e che si siano abilitati alla gara, secondo quanio previsto dai
successivi paragrafi e in possesso dei requisiti di cui all’art. 80 del D. Lgs. n. 30/2016.

Le Imprese, entro la data indicata nel Timing di gara, devono accrediiarsi all’Albo Fornitori della Stazione

Appaltanie (con la compilazione, tramite processo informatico, dell apposita scheda di iscrizione accessibile
dal sito www asmecommn.it) ed abilitarsi alla gara (pena Uimpossibiliti di partecipare). L 'accreditamento ¢

Pabilitazione sono del tito gratuite per ['impresa concorrente.

1. I concorrenti non ancora abilitati, per poter partecipare alla gara, devono fare richiesta d'iscrizione
all’albo fornitori del Gestore della piaitaforma ASMECOMM, sul sito www.asmeconmn. ii, sezione “Gare
Telematiche ed Albo Fornitori”. La richiesta d'iscrizione avwviene compilande gli appositi form on line
che danno ad ogrmume la possibilita di inserire { propri dali e di segnalarsi per le categorie merceologiche
di competenza.

2. Una volia completato Pinserimento dei propri dati, | concorrenti, seguendo le istruzioni fornite a videa,
devano confermarli. Dopo la conferma possono essere accettati dall’ Ente all’interno dell Albo Fornitori
ASMEL.

3. All'abilituzione all’Albo Fornitori, sia che lo stato della registrazione sia attesa o accreditato, deve
seguire, obbligatoriamente, da parte dei concorventi labiliiazione alla gara. Quesia  ovviene
collegandosi ol sito www.asmecomm.it. nell'apposita sezione “Procedure in Corso™, richiamando il
bando di gara e inserendo i propri dati identificativi nella pagina di abilitazione alla gara collegata al
bando. I fornitori gia accreditati all’ Albo Fornitori dovranno abilitarsi alla gara wtilizzando e
credenziali gici in loro possesso; colore che invece non sono accreditatl polranng procedere, premendo il
bottone “Registrati” ed alternativamente all’iter descritto al punto 1, alla creazione di un nuovo profilo,
collegato alla partecipazione alla procedure di cui trattasi (iscrizione light).

Fatto cio i concorrenti saranno tra quelli che potranno, previo espletamento di tutie le formalita

camministrative, partecipare aila gara,

Le Imprese dovranno iscriversi alla piattaforma ASMECOMM per la seguente voce di gara:
Categoria: 85000000-9 (servizi sanitari e di assistenza sociale).



Contestualmente all'abilitazione, il Gesiore della piatiaforma per tramiie del Supporte lecnico al Gestore
del Sistema attiva l'email ¢ la password associati ail impresa abilitata, permettendo a quest ultima di
abilitarsi alla gara, di accedere al sistema e di compiere tutte le azioni previste per la presente gara,

Anche se gia precedentemente abilitati all’albo  fornitori, partecipanti dovranno in ogni caso
necessaricnnente offemperare alle operazioni previste al precedente puiio 3.

Nel caso di partecipazione alla procedura di imprese consorziate o raggruppare, af sensi dell’articolo 48 del
D.Lgs. n. 50 del 2016, ogni impresa facente parte del Raggruppamento o del Consorzio dovrd effettuare
tulte le operazioni previste ai precedenti punti 1 e 2 (acoreditamento al poriale). Solo Uimpresa
mandaiaric/capogruppo o designata fale provvederd invece ad effettuare labilitazione alla gara (punto 3).
Ferme tutte le operazioni su evidenziate, ai fini della validita della partecipazione alla presenie procedura di
gara, 'Operatore Economico deve rispetiare, a pena di esclusione. il termine pereniorio indicato nello
schema temporale della gara (TIMING DI GARA alla voce “Termine wltimo perentorio (o pena di
esclusione) per apporre firma digiiale e marcatura temporale ol Jile di offerta economica telematica
“SchemaOfferta_xls”).

B~ FORMA DI PARTECIPAZIONE E ABILITAZIONE AL LOTTO

Gli OO.EE. concorrenti, entro il termine previsio dal timing di gara (Fine periodo per Vabilitazione loti-
Jornitori), devono definire a sistema - all ‘interno della schede di gara di riferimento, nell'apposita sezione
denominata “Abilitazione loiti”- la relativa forma di partecipazione (singola o congiunta).

Relativamente all'operatore che intenda partecipare in forma congiunta, af lotto dovré essere associato, ad
opera della ditta mandararia, l'eventuale RTI/Consorzio con cui | ‘operatore economico infende partecipare,
utilizzando la funzione “Nuovo RTT". '

{ concorrenti che intendono presentare wn'offerta in R.T1. o con | Tmpegno di costituire un R T1, ovvero in
Consorzi, infatti, entro il termine previsto dal timing di gara (Fine periodo per l'abilitazione ol lotio) devono
definire a sistema tale modalita di partecipazione. Liimpresa mandataric/capogruppo o designata tale dovié
quindi impostare nella maschera di “Abilitazione lotti” (raggiungibile dalla scheda di gara) gli operatori
Jacenti parte del raggruppamento (ciascuno con il proprio ruocio),

Modalita di sospensione o annullamento

In caso di malfunzionamento o difetto degli strumenti hardware, software e del servizi telematici utilizzafi
dalla Stazione Appaltante, dal Gestore della Piattaforma ¢ dal Supporto Tecnico al Gestore del sistema per
la gara, con comseguente accertamento di anomalie nella procedura, la gara potrda essere sospesa elo
annullata. '

La sospensione e 'annullamento sono eschusi nel caso di malfunzionamento degli sirumenti utilizzati dai
singoli concorrenti. Per problemi tecnici si consiglia di comatiare diretiamente il Supporto Tecnico al
Gestore defla Piaitaforma - via mail, all indirizzo info@csamed.it oppure al 0372/801730 dal hunedi al
venerdi dalle ore 08:30 alle ore 13:00 ¢ dalle ore 14:00 afle ore 17-30.

TIMING GARA DATA ORARIO

termineg  wltimo  per  abilifarsi  all’Albo  Fornitori  sulla piattaforma 12:00-00
www. asieconun. it — sezione “Albo Fornitori ¢ Professionisti™

Fine  periodo  per il caricamento  telematico delln  Documentazione
AMMINISTRATIVA £ TECNICA  firmata dicitalmiente e marcata 12-:00-00
temporalinente, nonché per ['Abilitazione lotti-fornitori) (Si precisa che la
sezione "Abilitazione lotti” rimarra di colore rosse fino al termine di eara

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti (chiusura Forum) 12:00:00

Daia e ora in cul viene messo a disposizione 1o schema per la formulazione
dell’Offerta Economica Telematica denominaio: SchemaOfferre .xls da

generare direttamente dalla Piattaforma, R _’

12:00:00




TIMING GARA ” T DATA ORARIC

Termine ultimo perentorio (a pena di esclusione) per apporre firmu digitale e
marcatura temporale al file della Offeria Economica Telemaltica (denominato:
schemaOlfferta . xls)

12:00:00

Inizip periodo per Dinserimente del numero _seriale identificativg defla_sola

marcatura temporale apposta al file dell Offerta kconomica Telematica 12:00:00
(denominaio: SchemaQOfferta_xls)

Fine periodo per [inserimento del numero seriale idemtificativo  dellu

s i , . , 2:00.,
marcatura temporale apposia al file dell’Offerta Economica Telematica 12:00:00
(denominato: SchemaOfferta_xIs)

Apertura della Documeniazione Amministrativa ed in assenza di aminissione i5-00:00

con riserva Offeria Tecnica

Inizio_upload (caricamento) dell’Offerta FEconomica lelematica  firmaia Da - definire com  successiva
i - - N cotimmicazione o mesto pec agli

digitalmente e marcata temporalmente (denominata: schemaQfferta_.xls) operatori  acoreditati  alla
procedura di gara a Seguito di
; - ; - - - - verifica  delln  documentazione
Fine upload (caricamento) dell 'Offerta Economica Telematica firmata e | gupiistrativa e tecnica

marcaty (schemaOfferta xls).

Tutti i file per i quali é richiesta la firma digitale, devono essere firmati digitalmente ¢ caricati sul portale.
La firma digitale prevede lu possibilita che lo stesso documenio pud essere firmato anche da pitepersone. La
corvetta firma digitale rimane pienc responsabilita di ciascun partecipante.

Per le Associazioni Temporanee o Consorzi gia costituiti/non ancora costituiti, 'offeria, deve essere
sottoscritta digitalmente rispettivamente dal legale rappresentante o titolare dell'impresa capogruppo ¢ da
ciascun concorrente che costituira 1’ Associazione ¢ il Consorzio.

C - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA
Sntro il termine previsio dal TIMING DI GARA, 1'Operatore concorrente deve depositare sul sistema
(CARICAMENTO/UPLOAD), nello spazio denominato “DOC, GARA ™ “AMMINISTRATIVA™ aitivato
nella scheda di gara.
Tutii i file della documentazione amministrativa dovranno essere contenuti in una UNICA CARTELLA CON
CSTENSIONE ZIP e ciascuno di essi dovea avere formato PDF La cartella cosi formata con
ESTENSIONE ZIP dovra essere firmata digitalmente e marcata temporalmente (la suaq estensione sara
allora zip.pim.tsd (la prima sigla indica la compressione del file; la seconda indica la presenza della firma
digitale: la terza indica la presenza della marcaturea temporale) e potra avere una dimensione massimd di 32
Mb.
La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella zip equivalgono all apposizione della
firma digitale ¢ della marca temporale su ogni singolo file contenuto nella medesina cartella zip,
Lupload di tale documentazione dovra essere eseguilo avvalendosi dell’ apposiia voce "Documentazione
Amministrativa”  predisposta nella sezione denominata “Doc. Gera” - “dmministrativa”,  presente
all'interno della scheda di gara.
in caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese efo Consorzio la cartellea .zip
contenente fu documentazione amminisirativa dovrd essere sotioscritia, con apposizione della firma digitale.
sia dal legale rappresentante/procuratore dellafe mandante/i sia dal legale rappresentanie/procuratore delia
mandalaria.
Limpresa designata quale mandataria/capogruppo provvedera, essa sola, ad applicare {a marcaiura
temporale e a caricare la cartella zip a sistemua,
N.B.: Nella produzione dei documenti in PDF di cui ¢ richiesia scansione. 5i raccomande Tuiilizze di una
visoluzione grafica medio bassa, in modalitd monocromatica (o scala di grigi), che non compromella la
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legeibiliic del documento ma che, nel coniempo. non produca file di dimensioni eccessive che ne rendano

difficile il caricamento.

D - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE TECNICA

Entro il tevmine previsto dal TIMING DI GARA4, 'Operatore concorrente deve depositare sul sistema
(caricamento/upload), nello spazic denominato “DOC. GARA™ — “"TECNICA™ attivato nella scheda di
gara.

Luiti i file della documentazione tecnica dovranno essere contenuti in una cartella UNICA in formato zip e
ciascuno di essi dovra avere formato pdf. La cartella zip dovrd essere firmata digitalmente e marcata
temporalmente la sua esiensione sara allora zip.p7m.isd (la prima sigla indica la compressione del jile; la
seconda indica la presenza della firma digitale; la terza indica la presenza della marcatura remporale) e
poira avere wuna dimensione massima di 32 Mb,

La firma digitale e la marcatura temporale apposte sulla cartella.zip equivalgono all ‘apposizione della
Jirma digitale e delia marca temporale su ogni singolo file contenuto nella medesima cartella zip.
L'upload/caricamento di tale documentazione dovrd essere eseguito avvalendosi dell'apposita voce
giustificativa “Documentazione Tecnica” predisposia nella sezione denominata “Doc. Gara™ - “Tecnica”,
presente all'interno della scheda di gara,

In caso di partecipazione in Raggruppamento Temporaneo di Imprese e/o Consorzio la cartella .zip
contenente la documentazione teciica dovra essere sottoscritta, con apposizione della firma digiiale, sia dal
legale rappresentante/procuratore della‘e mandante/i sia dal legale rappreseniante/procuratore della
mandataria. L'impresa designata quale mondatario/capogruppo provvedera ad applicare la marcaiura
temporale ¢ a caricare la cariella zip a sistema. ‘

I - MODALITA DI CARICAMENTO DELLA DOCUMENTAZIONE ECONOMICA

La presentazione dell'offerta economica telematica dovrd avvenire come di seguito riportato.

La gara verra svolta con procedura lelematica che prevede un sistema di ricezione delle offerte con

marcatura lemporale certificaia a garanzia della regolarita del procedimento. Le offerte vengono inviate al

sistema gquando sono gia immodificabili, secondo quanto disposto dal timing di gara che garantisce, in

maniera assoluta, l'invielabilite dell'offerta.

Lofferta economica deve essere formulata compilando il file “SchemaOfferta_xIs” generato e scaricato

dalla piattaforna - OF FERTA ECONOMICA TELEMATICA;

A partive dalla data e ora previsie dal TIMING DI GARA, alla seguente voce: "Data e ora in cui viene

messo a disposizione lo schema per la formulazione dell'Offerta Economica Telematica” viene resa

disponibile nella scheda di gara presente sul sito (allo step “Offerta Economica”) la funzione per generare ¢

scaricare un foglio di lavoro in formato excel “SchemaOlfferta_xls", premende i tasto GENERA.

Questo foghio di lavoro costituisce la schedea di offerta economica e, pertanto, non puo essere modificato a

pena d’esclusione.

Ler compilazione defl offerta é effettuaia secondo le seguenti fasi:

1. Lo schema di offerta deve essere compilato dall'Operatore Concorrente in modalita off line (vale a dire
direitamente sul PC del concorrente stesso senza che alcun file giunga al sistema), mediante inserimento,

H

& allinterno della cella gialla posta sotio la colonna “Offeria”,

complessivo g base dlasta pari ¢ €, 11,179,60

& all’interno della cella posta satto la colonna “costi sicurezza” (ai sensi dell’art. 95, comma 10, del
I3, Lgs. 50/2016) relativi all’esecuzione dell’intero servizio;

¢ all'interno della cella posta soito la colonna “costi manodopera’ (ai sensi detlart. 95, comma 10,
del . Lgs. 5072016 relativi all’esecuzione dell” mtero servizio;

del ribasso percentuale suf prezzo

2. Siprecisa che:

e}
3
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L

- e celle della colonna “Offeria”, “costi sicurezza’ e “costi manodopera’™ devono contenere
esclusivamente un valore numerico;

- il numere massimo di cifre decimali da inserive per la formmdazione dell offerta ¢ DUL:

- non é possibile inserire (0 (zero) come prezzo di offerta o ribasso;

- Now sono, altresi, ammesse offerte pari o i aumenio rispetto all imporio posto a base di gara, pena
Desclusione dalla procedura.

Dopo aver debitamente compilato e salvate 'Offerta Economica, il foglio di lavoro IN FORMATCO

EXCEL “SchemaOfferta_xls” dovra essere prima firmato digitalnenie e poi dovra essere appesia la

marca temporale certificata (aequisiabile presso enti accreditati e certificati, come 1 Gestori di Firnia

Digitale quali ad esempio Aruba, Infocert. Poste ltaliane ecc.).

In caso di partecipazione in Raggruppamenio temporaneo di Imprese, Consorzio, GEIE il file

dell ' Offeria Economica, SchemaCfferia xls, dovra essere sottoscrilto (firmato in maniera autografa

sia dalla/e mandante/i sia dalla mandataria), e successivamente dovra essere apposia firma digilale.

sia dalia’e mandante/i sia dalla mandataria ovvero da tutti i Legali Rappresentanti delle Imprese

componenti.

La marcatura temporale al file andrd apposia dalla sola mandataric/capogruppo e la stessa

provvedera al caricamento del file a sistema.

Il risultata finale delle sopraddetie operazioni dovra essere unicamente un singolo file con estensione

(sd. ATTENZIONE: Aleuni software di marcatwra temporale propongono di default la generazione di

due file separati (un p7m e un .tsr o .Ist o altra estensione). Occorrera quindi impostare il sofiware di

marcatura temporale in modo da generare wn unico file. tsd. Quesio file verra quindi depositaito sul PC

dell’Operatore concorrente e vi stazionerd in atlesa del trasferimento di carico al sistema.

Dovwnload ¢ Applicazione

dpposizione  del

. " I b . .

Salvaraggio sul PC .j . Applicazione IHArCetura
. ribasso nel file
del Concorrente del )

firma  digitale temporale (1sd)

N i . ¥ 1 dell offerta - e B - i o . -
File  di Offerta ﬁ_ sul - file  di sul — file  gia
y successive .
“SchemaOfferta xI _ offerta firmato
N - sahvataggio . o
5 ‘ digiicimente.

La sola firma digitale non ¢ sufficiente a produrre offeria economica telematica. IL FILE
OTTENUTO SARA’: SchemaOffertaRoundInomeimpresaxis.pZm.isd - N.B. Rirominave il file

eliminando i caratteri speciali e caratteri accentali guali (7]!,.:A&8% ~ ecc. pena i mancato

caricwmento.

1l concorrenie, nei tempi previsti dal TIMING DI GARA, dovra obbligatoriamente inserire nel sistema
(nell ‘apposito campo presente nella scheda “Offeria Economica’ premendo il tasto MODIFICA
SERTALE). a pena di esciusione, il mumero identificativo (mumero di serie) generato dalla marcatura
temporale precedentemente apposta al file gia firmato digitalmenic e quindi procedere al suo
salvataggio. Al termine di tale processo il sistema genererd una PEC di avvenuio esito positivo di
acguisizione.

Tale operazione consente di individuare univocamente 1'Offerta Economica, firmata e micrcala entro
il termine previsto dal TIMING DI GARA, che dovra essere caricata successivamente sul poriale.
L eventuale discordanza tra il numero di serie inserito rispetto a guello presente nella marcafura
temporale del file caricato a sistema, costitwira cause di esclusione dell’Qfferta dalla gara. li
mancaio earicaments del mumero seriale e/o qualungue errove di caricamento concernente Il mimero
seriale efo qualungue problema che non renda univoca lidentificazione framite numero seriafe
comporta Vinammissibilité dell' offerta e quindi l'esclusione della gara. Si precisa che ¢ obbligalorio,
entro i termini indicati nel timing, Uinserimento a sistema UNICAMENTE del numero seriale di
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marcatura temporale dell’offerta economica telematica (file excel xls generato e scaricato dalle
piattaiormea).

6. L Operatore concorrente dovrd trasferive sul Sistema, nella scheda di gara di riferimento. il jile
generalo e salvaio sul proprio PC. solo quande si apriré il periodo di upload (TIMING DI GARA de
definire). If Sistema indica al concorrente non solo qual ¢ il termine ultimo perentorio di chiusura
della busta d’offerta, ma anche il periodo ed il relativo termine uitimo di uploadicaricamento
(TIMING DI GARA).

Per cio che concerne [operazione di trasferimento del file sul server, U'Operatore concorrente dovrd:
- collegarsi allindivizzo - buips://app.albofornitoriivalboeproc/albo asmel e procedere ad un

accesso con i propri dati identificativi;

- waccedere alla scheda di gara di riferimento attraverso la voce *Proc, I ‘aequiste” ded menn VE-
procurement”, cliccando 'apposita icona raffigurante una lente d’ingrandimento.

- caricare  mediante  upload il file SchemaOffertaxls  firmato digitalmente e marcato
temporalmente alla scadenza del Timing di gara nello step “Offeria economica™ cliceando su
“Upload file di offerte”, selezionando se necessario il round di gara.

Alla chiusura del periode di upload (da definire), nel sistema sarc disponibile | ‘offerta economica “in
busta chiusa”. Al momento dell 'apertura della busta, il sistema redige in aufomatico le risultanze di
gara, lenendo conte dei punteggl tecnici attribuiti dalla Commissione.

La graduatoria provvisoria viene pubblicaia con 'indicozione delle offerte pervenute, del punteggio
tecnico, economico e complessivo assegnalo.

Nel periodo di inizio ¢ fine upload nessuna offerta puo essere modificata, in guanto il termine previsto
per la firma digitale e la marcatura temporale é gicr scaduto. 1. ‘offerta é infarti modificabile solo
durante il periado di permanenza del file nel sistema del concorrenie, che ne ¢ diretiamente
responsabile, e prima del termine previsto per la firma e la marcatura temporale.

Pertanto, l'offerta non ¢ pil modificabile dopo I'upload, quands viene presa in carico dal sistema,
divenendo invielabile.

La responsabilita della segretezza dell offerta vimane quindi in capo al concorrente stesso e all ‘ente
certificato per la firma digitale, sollevando da qualsiasi responsabilite la Stazione Appaltante ed il
Gestore del sistema ed il Supporio tecnico al Gestore del Sistema.

7. SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI DI GARA

Tutte fe dichiarazioni sostitutive rese ai sensi degli arit. 46 e 47 del d.p.r. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la
domanda di partecipazione, Pofferta tecnica e [offerta economica devono essere sottoscritte dal
rappresentante legale del concorrente o suo procuratore (in tal caso il concorrente aliega copia conforme
all’originale della procura ovvero nel solo caso in cui dalla visura camerale del concorrente risulti
Findicazione espressa dei poteri rappresentativi conferiti con la procura, la dichiarazione sostitutiva resa dal
procuratore attestante {a sussistenza dei poteri rappresentativi risultanti dalla visura).
Il dichiarante allega copia fotostatica di un documento di riconoscimento, in corso di validita (per clascun
dichiarante ¢ sufficiente una sola copia del documento di riconoscimento anche in presenza di pid
dichiarazioni su pii fogli distinti).
La domanda di partecipazione, offerta tecnica e ['offerta economica devono essere & sottoscritie:
- nel caso di raggruppamento temporanco o consorzio ordinario costituiti, datla mandataria/capofila.
- nel caso di raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario non ancora costituiti, da tutti i soggetti che

costituiranno il raggruppamento o consorzio;
- nel caso di aggregaziont di imprese aderenti al contratto di rete si fa riferimento alla disciplina prevista

per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.

o



Nel caso di consorzio di cooperative ¢ imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art. 45, comma 2

lett. b} e ¢) del Codice, la domanda & sottoscritta dal consorzio medesimo.

La documentazione, ove non richiesta espressamente in originale, polra essere prodotta in copia autentica 0
in copia conforme ai sensi, rispettivamente, degli artt. 18 e 19 del d.p.r. 4452000, Ove non diversamente
specificato ¢ ammessa la copia semplice.

In caso di concorrenti non stabiliti in ltalia, la documentazione dovra essere prodotta in modalitd idonea
equivalente secondo la legisiazione dello Stato di appartenenza; si applicano gl articoli 83, comma 3,86¢
90 del Codice.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingna straniera e
testo in lingua italiana prevarra la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la

fedeltd della traduzione,

8. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, I'incompletezza e
ogni altra irregolarita essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferentl all’offerta
economica e all’offerta tecnica, possono essere sanaic attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cul
al’art. 83, comma 9 de! Codice; il soccorse sard aftivato mediante la stessa piattaforma telematica
Asmecomm in un apposito spazio dedicato all’interno della stessa procedura di gara.

L’ trregolarita essenziale ¢ sanabile faddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla
cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva
correzione o integrazione documentale ¢ ammessa laddove consenta di attestare I'esistenza di circostanze
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta.
Nello specifico valgono le seguenti regole:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non & sanabile mediante soccorso
istruttorio e determina Uesclusione dalla procedura di gara;

- T'omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarita del DGUE ¢ della domanda, ivi
compreso il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;

- la mancata produziene della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, puo essere
oggetto di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti ¢ comprovabili con documenti
di data certa anteriore al termine di presentazione dell’offerta:

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria e impegno del
fideiussore) ovvero di condizioni di partecipazione gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a
conferire mandato collettivo), entrambi aventi rilevanza i fase di gara, sono sapabili, solo se
preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, anferiore al termine di presentazione
dell’offerta,

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in
fase esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio/fornitura ai sensi dell’art. 48, comma 4 del
Codice)} sono sanabili.

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine - non superiore a
dieci giorni - perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e
i soggetti che le devono rendere.

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione
appaltante pud chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena i

esclusione.
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In caso di nutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalia

procedura.

Al di Tuori defle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice & facolta della stazione appaltante
mvitare, € necessario, 1 concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dej certificai, documentt e

dichiaraziont presentati,

9. CONTENUTO DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalita di cui al punte 14.

A

DOMANDA DI PARTECIPAZIONE

La domanda di partecipazione & redatta, in bolo “preferibilmente secondo I'aliegato modelio “A”: in essa il
concorrente indica la forma singola o associata con la quale Pimpresa partecipa alla gara (impresa singola,

consorzio, RT1, aggregazione di imprese di rete, GEIE):

in caso di partecipazione in RTI, consorzio ordinario, aggregazione di imprese di rete, GEIE, il
concorrente fornisce 1 dati identificativi (ragione sociale, codice fiscale, sede) e 1 ruclo di ciascuna
impresa {mandataria/mandante; capofila/consorziata).

in caso di consorzio di cooperative e imprese artigiane o di consorzio stabile di cui all’art, 45, comma 2
lett. b) e ¢) del Codice, il consorzio indica il consorziato per il quale concorre alla gara; qualora il
consorzio non indichi per quale/i consorziate/i concorre, si intende che lo stesso partecipa in nome e per

conto proprio.

Ciascun concorrente rende le seguenti dichiarazioni {ai sensi deeli artt, 46 e 47 del d.p.r, 445/2000):

1.

L

6.

dichiara remunerativa 'offerta economica presentata giacché per fa sua formulazione ha preso atto e
tenuto conto: delle condizioni contrattuali e di tutte le circostanze generali, particolari e focali, nessuna
esclusa ed eccettuata, che possono avere influito o influire sia sulla prestazione dei servizi, sia sulla
determinazione della propria offerta;

accetta, senza condizione o riserva alcuna, tutte le norme e disposizioni contenute nella documentazione

gara;
indica 1 seguenti dati: domicilio fiscale ... o codice fiscale ... ... . partita VA
ey indica Uindirizzo PEC ai fini delie comunicaziont di cui ali’art. 76, comma 5 del
Codice;

autorizza qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, Ia stazione a ppaltante
a rilasciare copia di tutta la documentazione presentata per la partecipazione alla gara oppure non
autorizza, qualora un partecipante alla gara eserciti la facolta di “accesso agli atti”, la stazione appattante
a rilasciare copia dell’offerta tecnica e delle spiegazioni che saranno eventualimente richieste in sede di
verifica delle offerte anomale, in quanto coperte da segreto tecnico/commerciale. Tale dichiarazione dovra
essere adeguatamente motivata e comprovata ai sensi deli’art. 53, comma 3, lett. a), del Codice;

attesta di essere informato, ai sensi e per gh effetti dell’articolo 13 del decreto legislativo 30 giugno
2003, n. 196, che i dati personali raccolti saranno trattati, anche con strumenti informatici, esclusivamente
nelfl’ambito della presente gara, nonché deli’esistenza dei diritti di cui all’articolo 7 del medesimo decreto
legislativo.

che non partecipa alla gara in pit di una associazione temporanea o consorzio di cui all’art, 45, comma 2
fett. d) ed ¢) def D.Lgs. 5072016, ovvero in forma individuale laddove gia partecipi alfa stessa gara in
associazione o consorzio (art. 48, comma 7, D.1.gs.50/2016);

di non avvalersi delf’attivita lavorativa o professionale di soggeti nel cui confronti sussista la
causa  d’incompatibilita, relativamente al presente affidamento. di cui allart, 53 comma 16-ter del
[5.Lgs. 165/2001 e ss.in.ii;
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8.

B. DGUE (DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEG)

di essere disponibile al’avvio all’esecuzione del servizio in via d'urgenza e nelie more della stipula del
contratto ai sensi dell’art. 32, comma &, del D.Jgs. 50/20G16.

o e e ol 8

[.'3 Y
L

oot o RO e tryzion] per [a compilazione del DGU

Parte I — Informazioni sulla procedura di appalto e sulPamministrazione aggiudicatrice o ente

aggiudicatore

Il concorrente rende tutle le informazioni richieste relative alla procedura di appalto.

Parte 11 — Informarioni sull’operatore economico

[l concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.

In caso di ricorso all’ avvalimento si richiede la compilazione della sezione C

11 concorrente indica la denominazione dell’operatore economico ausiliario ¢ i requisiti oggetto di

avvalimento,

1] concorrente. per clascun ausiliaria, allega:

1

2)

5)
6)

DGUE, a firma dell’ausiliaria, contenente e informazioni di cui alla parte II, seziom A e B, alla parte
[11, alla parte IV, in relazione ai requisiti oggetto di avvalimento, e alia parte VI;

dichiarazione sostitutiva di cui all’art. 89, comma 1 del Codice, sottoseritta dali’ausiliaria, con la quale
quest’ultima si obbliga, verso il concorrente e verso la stazione appaltante, a mettere a disposizione,
per tutta la durata deli’appalto, le risorse necessarie di cui & carente il concorrente;

dichiarazione sostitutiva di cui ali’art. 8%, comma 7 del Codice sottoscritia dall’ausiliaria con la quale
quest’ultima attesta di non pariecipare alla gara in proprio o come associata o consosziata;

originale o copia autentica del contratto di avvalimento, in virt de] quale I'ausiliaria si obbliga, nei
confronti del concorrente, a fornire i requisiti ¢ a mettere a disposizione le risorse necessarie, che
devono essere dettagliatamente descritte, per tutta la durata dell’appalto. A tal fine il coatfratto di
avvalimento contiene, a pena di nullitd, ai sensi dell’art. 89 comma | del Codice, la specificazione
dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria;

PASSOE dell’ausiliaria;

In caso di operatori economici ausiliari aventi sede, residenza o domicilio nei paesi inseriti nelle
e.d. “black list” dichiarazione dell’ausiliaria del possesso dell’autorizzazione in corso di validita
rilasciata ai sensi del d.m. 14 dicembre 2010 del Ministero dell’economia e delle finanze al sensi (art.
37 del d.l. 78/2010, conv. in 1. 122/2010) oppure dichiarazione dell’ausiliaria di aver presentato
domanda di autorizzazione ai sensi dell’art. 1 comma 3 del d.m. 14.12.2010 con allegaia copia
del¥’istanza di autorizzazione mviata al Ministero.

In ecaso di ricorso al subappalto si richiede la compilazione della sexione D

il concorrente, pena |’ impossibilita di ricorrere al subappalto, indica Pelenco delle prestazioni che intende

subappaltare con la relativa quota percentuale dell’importo complessivo del contratto nonche, ai sensi
deil’art. 105, comma 6 del Codice, la denominazione dei tre subappaltatori proposti.

1| concorrente, per ciascun subappaliatore, allega:

b

2)

DGUE, a firma del subappaltatore, contenente le informazioni di cui alia parte II, sezioni A e B, alla
parte 111, sezioni A, C ¢ D, ¢ alla parte VI;

PASSOE del subappaltatore.

Parte HI - Motivi di esclusione

1} concorrente dichiara di non trovarsi nelle condizioni previste dal punto 6 del presente disciplinare (Sez. A-
B-C-1).
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Parte IV — Criteri di selevione
I concorrente dichiara di possedere tutti | requisiti richiesti dai criteri di selezione barrando direttamente la
sezione «o» ovvero compilando guanto segue:
a) la sezione A per dichiarare il possesso del requisito relativo all”idoneita professionale;
b) la sezione B per dichiarare il possesso del requisito relativo alla capacita economico-finanziaria;
¢) la sezione C per dichiarare if possesso del requisito relativo alla capacita professionale e tecnica;
d) la sezione D per dichiarare il possesso del requisito relativo ai sistemi di garanzia della qualita ¢ norme
di gestione ambientale.
Parte VI -- Dichiarazioni finali
il concorrente rende tutte le informazioni richieste mediante la compilazione delle parti pertinenti.
It BGUE deve essere presentato:
- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, GEIE, da tutti gli operatori economici che
partecipano alla procedura in forma congiunta;
- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da ognuna delle imprese retiste, se I'intera rete partecipa,
ovvero dall’organo comune e dalle singole imprese retiste indicate;
- nel caso di consorzi cooperaltivi, di consorzi artigiani e di consorzi stabili, dal consorzio e dai consorziati
per conto dei quali il consorzio concorre;
In caso di incorporazione, fusione societaria o cessione d’azienda, le dichiarazioni di cui all’art. 80, commi 1,
2 e 5, lett, I) del Cedice, devono riferirsi anche ai soggetti di cui all’art. 80 comma 3 del Codice che hanno .
operato presso la societd incorporata, fusasi o che ha ceduto Pazienda nell’anno antecedente la data di
pubblicazione del bando di gara.
Il concorrente, ai sensi dell’art. 85, comma 1, del Codice dei contratti pubblici, dovra inserire nella
“Documentazione Amministrativa” il DGUE in formato elettronico XML ed in PDE, compilati e firmati
entrambi digitalmente (firma digitale ai sensi dal D.Lgs. 82 del 7/03/2005 - Codice dell’amministrazione

digitale), tale modalita di compilazione garantira il possesso dei requisiti di autenficitd e integritd, onde
evitare il respingimento.

L’operatove economico per compilare it DGUE elettronico formito daila stazione appaltante DGUE.xml,
allegato agli atti di gara e scaricabile dalla piattaforma www.asmecomm.it dovra DIGITARE it seguente

link nella barra degli indirizzi: hitps.//ec.europa.eu/tools/espd/filter ?lang =it
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Quindi, {vedi fig.1). dovra spuntare prima |'opzione °S

Fig.1

ono un operatore economico” e poi “lmpertare un DGUE”, Nella sezione

“Caricare il documento™ selezionare ~“Scegli file™ e caricare il file DGUE.ximi allegalo agli atii di gara e scaricabile dalia
piattaforma www.asmecomn.it Quindi, cliccando il tasto “Avanti” si potra procedere con la compilazione.

Ulrimata la comptlazione, Poperatore economico dovr

(vedi fig. 2), e in seguite firmare digitaimente it file .zip per poi inserirlo nelfa Busta Telematica della

Amministrativa”.

! Loparotore economice dichiore:
di soddistare Fcritedd ¢ le regole, oblnttivi e non discriminated,
de applicare per lindtere §i sumero f candidadd, come di
saguils mdicaln:

5& $ong Hekiast detenminati certficani o alire forme di prove
docomentall, indicane par cun dociments s& Foperaione
scopomics dispons def docurbe tichiest

e AP

A scarfcare 1l file n formato XML ed in PDF cliccando "ENTRAMBI™,
“NDocumentazione

Per qualsiasi domanda sui file rivolgersi al seguente i

wirizzo e-mail: grow-gspd@ec.evrona.ey




O DOCUMENTAZIONE A CORREDO

Il concorrente allega;

- PASSOE di cui all’art. 2, comma 3 lett.b} della delibera ANAC n. 157/2016, relativo al concorrente; in
aggiunta, nel caso in cui if concorrente ricorra all’avvalimento ai sensi dell’art. 49 del Codice, anche il
PASSOE relativo all’ausiliaria; in case di subappalto anche it PASSOFE detl’impresa subappaltatrice;

~  documento attestante la garanzia provvisoria con allegata dichiarazione di impegno di un fideiussore di
cui all’art. 93, comma 8 del Codice; gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in
miswra ridotta, devono allegare anche copia conforme della certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del
Codice che giustifica {a riduzione deli’importo della cauzione;

- copia del capitolato speciale d’appaito per avvenuta presa visione ed conseguente accettazione;

a) Atto unilaterale di obbligo debitamente compilato e softoscritto; in caso di raggruppamenti temporanei o
consorzi ordinari, lo stesso va presentato dai legali rappresentanti di tutte le ditte costituendi gli stessi.
L’ Operatore Economico - in caso di aggiudicazione ~ si obbliga a pagare alla Centrale di Committenza
“Asmel Consortile S. ¢. a r.L.”, prima della stipula del contratto. il corrispettivo dei servizi di
committenza e di tutte le attivita di gara non escluse dal comma 2-bis dell’art.41 del D.1gs. n. 50/2016
daila stessa fornite, una somma pari 1,0 % oltre IVA dell’imporio complessivo posto a base di gara pari
a € 1.229.76 oltre 1VA. Inolire, 'aggiudicatario, dovra rimborsare alla centrale di committenza le spese
di pubblicita legale di cui agli artt. 72 e 73 del D.Lgs. 50/2016. 1> Aggindicatario si impegna al relativo
pagamento a favore della Centrale di Committenza con la sottoscrizione dell’atto unilaterale d’obbligo
da trasmettere alla stessa via pec con firma digitale che dovra poi, in copia, allegare all’offerta in uno
alla certificazione deil’invio ¢ della ricevuta del destinatario a comprova.

~  Ogni altra eventuale dichiarazione che ['operatore economico ritenga necessaria per la partecipazione al
presente appalto, redatta in carta semplice & sottoscritta secondo quanto disposto all’art. 14 del presente

documento.

D. DOCUMENTAZIONE E DICHIARAZIONI ULTERIORI PER I SOGGETTI ASSOCIATL

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo sono sottoscritte secondo le modalita di cui al punto 14,

Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti:

- copia autentica del mandato collettivo irrevocabile con rappresentanza conferito alla mandataria per atto
pubblico o scrittura privata autenticata.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitura, ovvero
la percentuale in caso di serviziofforniture indivisibili, che saranno eseguite dai singoli operatori
economici riuniti o consorziati.

Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti:

- atto costitutivo e statuto del consorzio o GEIL, in copia autentica, con indicazione del soggetto designato
quale capofila.

- dichiarazione in cui si indica, ai sensi detl’art. 48, co 4 del Codice, e parti del servizio/fornitura , ovvero
la percentuale in casc di servizio/forniture indivisibili, che saranne eseguite dai singoli operatori
gconomici consorziatl,

Per i raggruppamenti temporanel ¢ consorzi ordinari o GEIE non ancora costituiti: dichiarazione

attestante:

a. 1"operatore economico al quale, in caso di aggiudicazione, sard conferito mandato speciale con
rappresentanza o funzioni di capogruppo;

b. Pimpegno, i caso di aggiudicazione, ad uniformarsi alla disciplina vigente con riguardo ai
raggruppamenti temporanei o consorzi o GEIE ai sensi dell’art. 48 comma 8 del Codice conferendo



mandato collettivo speciale con rappresentanza aif’ impresa qualificata come mandataria che stipulera il
contralto in nome e per conto delle mandanti/consoiziate;

c. dichiarazione in cui si indica, ai sensi dell’art. 48, co 4 del Codice, le parti del servizio/fornitara, ovvero
la percentuale in caso di servizio/forniture indivisibili, che saranmo eseguite dai singoli operatori
economici riuniti o consorziati.

Le dichiarazioni di cui al presente paragrafo d potranno essere rese o sotto forma di allegati alla domanda di

partecipazione ovvero quali sezioni interne alla domanda medesima,

10, CONTENUTO DELLA BUSTA B - OFFERTA TECNICA
[’ Offerta tecnica dovra essere costituita, a pena di esclusione, da:

V' Una relazione tecnico progettuale nella quate saranno descritte le proposte relative ai singoli punti
indicati nella Tabella 2 del presente disciplinare; in particolare, la relazione dovrd essere costituita
da massimo 40 facciate di formato A4, Tutte le pagine dovranno esserc numerate. L'estensione
massima s'intende riferita ai contenuti ¢ non inchude la copertina e l'indice o sommario che il
concorrente & tenuto a redigere. Eventuali pagine eccedenti non saranno prese in considerazione e i
relativi contenuti non saranno oggetto di vatutazione.

) Eventuali schede tecniche (quadri sintetici, carte di circolazione o caratteristiche costruttive dei
mezzi, caratteristiche tecniche delle applicazioni informatiche....), per ciascuna deile componenti
oggetto di valutazione.

L’ offerta tecnica dovra essere sottoscritta con le modalitd indicate per la sottoscrizione deila domanda di cui
al punto 14,

La documentazione relativa all” “Offerta Tecnica™ non deve contenere alcuna indicazione dei valori riferiti ai
costi e/ ai prezzi né altri elementi che attengano all’offerta economica ovvero che consentano di desumere
gli elementi quantitativi dell’offerta del concorrente che saranno contenuti nella “Offerta economica™

NOTA BENE: Si precisa che la mancata separazicne dell’offerta_economica dall’offerla tecnica costituirg

causa di esclusione.
11. CONTENUTO BELL’ OFFERTA ECONOMICA

L>Offerta economica, a pena di esclusione, deve contenere i seguenti elementi:

a) Ribasso percentuale, espresso in cifre ed in lettere, offerte sull’importo a base d’asta pari ad
€.11.179,60. Verranno prese in considerazione fino a DUE cifre decimali.
by  la stima dei costi aziendali relativi alla salute ed alla sicurezza sui luoghi di lavoro di cul all’art. 93,
comma 10 del Codice.
¢} lastima del costi della manodopera, ai sensi dell’art. 95, comma 10 del Codice.
1.’ offerta economica, a pena di esclusione, & sotfoscritta con le modafita indicate per la sottoscrizione della
domanda di cui ai paragrafi 14.
Sono inammissibiii le offerte economiche che superino I”importo a base d’asta
12. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
Lappalto ¢ aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente pitr vantaggiosa individuata sulla
base dei miglior rapporto qualitd/prezzo, ai sensi dell’art. 95, comma 2 del Codice.

La valutazione dell’ offerta tecnica e dell’offerta economica sara effettuata in base al seguenti punteggi:

PUNTEGGIO MASSIMO

- Offerta tecnica - 80 L
Offerta economica i 20 -

TOTALE 160




E.

CRITERI DI VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA

1l punteggio dell’offerta tecnica ¢ attribuito sulla base del critert di valutazione elencati nella sottostante

tabella con la relativa ripartizione dei punteggi.

Tabella 1

N. | PARAMETRI QUALITA PUNTEGGI
Descrizione della dotazione strumentale e modello organizzativo attinente con
le attivitd oggetto dell'appalto max 30
L | I concorrente dovrd produrre una relazione esplicativa dalla quale visultine le
modalita operative che intende adattare per Uesecuzione ottimale del servizio,
indicando gli strumenti posti in campo, beni strumentali e risorse umane.
Elementi migliorativi, aggiuntivi ed inpovativi, rispetto al progetto di base di
cni al capitolato
5 | Il concorrente dovra produrre una relazione esplicativa dalla quale risultino gli max 30
“ | elementi migliorativi, agglumm ed innovativi che intende adottare esplicitandone
maodalita operative di esecuzione. Verranno considerati solo gli elementi attinenti
al servizio da prestare,
Valutazione e monitoraggio del servizio
3 | Verranno valutate le procedure adottate dal concorrente per la valutazione ed i max 10
moenitoraggio della puntuale esecuzione del sevizio.
Formazione ed aggiornamento del personale e degli operatori coinvolti
4 tl concorrente dovra precisare il numero degli operatori coinvolti, fe relative max 6
professionalitd e le misure intese a fornire un costante standard di formazione e
aggicrnamento.
Formazione ed aggiornamento del personale e degli operatori coinvolti
Attesa la pecularieta della materia e le fasce deboli coinvolte, verra valutata
5 | positivamente la conoscenza delle problematiche specifiche dei soggetto disabili e max 2
I"esperienza posseduta in materia di interventi a favore di face svantaggiate svolia
presso Lnti Pubblici.
Capacita di attivare e collaborare con la vete dei servizi territoriali
6 | 1 concorrenti dovranne indicare le modalita con le quali  intendono adottare max 2
collaborazioni con la rete dei servizi territoriali,
Totale massime attribuibile max 80

Al sensi dell’art. 95, comma 8, del Cedice, € prevista una soglia minima di sbarramento pari a 40/80 per il
punfeggio tecnico complessivo. 1l concorrente sard eseluse dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio

inferiore alla predetta soglia.

E  METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALCOLO DEL PUNTEGGIO

DELL’OFFERTA TECNICA

A ciascuno degli elementi qualitativi & attribuito un coetficiente discrezionale, variabile da zero ad uno. da

parte di ciascun commissario, sulla base dei livelli di valutazione indicati nella seguente tabeila (Tabeila

n.2).

Tabella n.2
Gludizio Esempio di Criterio di giudizio della proposta /del miglioramento
velory

E ccdlente 1,0 e ragionevelmente esclusa ta possibilita di soluzioni moilon
()mnw 0 8 Waspclli pesrlwz eiwau 0 buona nspondcnza a] : aspattaiwa
Buono | 0,6 | aspetti positivi cwécnti ma inferiori a solunom ottimali

Dnsutto o, 4 aspetti posiivi dpplumb]imcnte d; qua]chc pregio

Modc‘;to 0,2 2 .1 appena percepibile o appena sufficiente
Assentefirrilevante 0,0 nessuna proposta o lDIUhOlal'nCHT.O irrilevante
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G METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER [l. CALCOLO DEL PUNTEGGIO
DELL'OFFERTA ECONOMICA
Quanto al’offerta economica, & attribuito all’elemento economico un coefficiente, variabile da zero ad uno,

caleclato tramite fa formula con interpolazione lincare

OF = Ra/Rmax

dove.

Ci = coefficiente aftribuiio al concorrente i-esimo;

Ra = ribasso percentuale dell offerta del concorrente i-esimo;
Rmax = ribasso perceniuale dell offerta piti conveniente.

H. METODO PER 1L CALCOLO DEI PUNTEGG!

1.4 commissione, terminata *atiribuzione dei coefficienti agli elementi qualitativi e quantitativi, procedera, in
relazione a ciascuna offerta, ali’attribuzione dei pusteggi per ogni singolo criterio secondo il seguente
metodo aggregativo compensatore, secondo quanto indicato nelle linee guida del’ ANAC n, 2/2016, par. V1.

Il punteggio & dato dalla seguente formula:

Pi = C‘-,; X Pa'f' Cl;i X P|,+..... Cni X P,,
dave
Pi = puinteggio concoriente I
Cai = coefficiente criterio di valutazione a. del concorrente I
Chi = coefficiente criferio di valutazione b, del concorrenie i

coefficiente criterio di valutazione n. del concorrente i;

Pa = pesocrilerio di valutazione a;
Pb = pesocriterio di valutazione b,
Pr = peso criterio di valutazione n.

Al fine di non alterare i pesi stabiliti tra { vari criteri, se nel singolo criterio nessun concorrente ottiene il
punteggio massimo, tale punteggio viene riparametrato. La c.d. “riparametrazione” si applica ai criteri di
patura qualitativa nonché a quei criteri di natura quantitativa, la cui formula non consenta la distribuzione de
punteggio massimo. La stazione appaltante procederd ad assegnare al concorrente che ha ottenuto il
punteggio pit alto su un singolo criterio il massimo punteggio previsto per lo stesso e alle alire offerte un

pupteggio proporzionale decrescente.

13. COMMISSIONE GIUDICATRICE
La commissione giudicatrice & nominata, ai sensi defl’art. 216, comma 12 del Codice, dopo la scadenza del
termine per la presentazione delle offerte ed & composta da un numero dispari pari a n. 3 membri, esperti
nello specifico settore cui si riferisce Poggetto del contratto. In capo ai commissari non devono sussistere
cause ostative allz nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A tal fine i medesimi rilasciano
apposita dichiarazione alla stazione appaitante,
La commissione giudicatrice & responsabile della valutazione delle offerte tecniche ed economiche dei
concorrenti e fornisce ausilio al RUP nella valutazione della congruita delle offerte teeniche (cfr. Linee guida
n. 3 del 26 ottobre 20106).
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La stazione appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “amministrazione trasparente” la
composizione della commissione giudicatrice e 1 curricuia dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del

Codice.

14, SVOLGIMENTO OPERAYIONI DI GARA
La prima seduta pubblica, prevista per il 12.10.2018 ore 15:00, avrd lwogo presso la sede operativa della
CUC ASMEL CONSORTILE SCARL IN VIA G. PORZIO N. 4 CENTRO DIREZIONALE [SOLA G8
80143 NAPOLI e vi potranno partecipare 1 legail rappresentanti delle imprese interessate oppure persone
munite di specifica delega, fore conferita dai suddetti legali rappresentanti. le operazioni di gara potranno
essere aggiornate ad altra ora 0 al giomi successivi.
Le date delle successive sedute pubbliche saranno comunicate ai concorrenti a mezzo piattaforma telematica

asmecomni.

2000 VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

In seduta aperta, il soggetto che presiede 1l seggio di gara verifica che le offerte siano pervenute nei termini;

poi provvede a:

a. verificare I'adeguatezza della documentazione presentata, in relazione ai requisiti necessari alla
partecipazione e ad ogni altro adempimento richiesto dal bando e dal disciplinare, ivi compresa la
correttezza della garanzia provvisoria e delle diverse dichiarazioni;

b. wverificare che i consorziati per conto dei quali i consorzi di cui all’art.45, comma 2, lettere b) e ¢}, del
Codice {consorzi cooperative e artigiani e consorzi stabili) concerrono, non abbiano presentato offerta in
qualsiasi altra forma ed in caso positivo ad escludere dalla gara il consorzio ed il consorziato;

c. verificare che nessuno dei concorrenti partecipi in pitt di un raggruppamento temporaneo, consorzio
ordinario, ovvero anche in forma individuale qualora gli stessi abbiano partecipato alla gara medesima
in raggruppamento, aggregazione o consorzio ordinario di concorrenti ¢ in caso positive ad escluderli
dalla gara;

d. ad escludere dalla gara i concorrenti che non soddisfino le condizioni di partecipazione stabilite dal
Codice e dalle altre disposiziont di fegge vigenti;

e. richiedere, mm caso di mancanza, incompletezza ed ogni altra irregolaritd essenziale della
documentazione amministrativa, ai sensi deghi art.83 comma 9 del Codice, le necessarie integrazioni €
chiarimenti, assegnando ai destinatari un termine non superiore ai dieci giorni, ¢ a sospendere la seduta
fissando la data della seduta successiva disponrendone la comunicazione ai concorrenti non presesti.
Nella seduta successiva, la Commissione provvedera ad escludere dalla gara i concorrenti che non
abbiano adempiuto alle richieste di regolarizzazione o che, comunque, pur adempiendo, risultino non
aver soddisfatto le condizioni di partecipazione stabilite dal Codice ¢ dalle altre disposizioni di legge
vigenti.

f. ai sensi dell’art. 85, comuna 35, primo periodo del Codice, la stazione appaltante si riserva di chiedere

aglt offerenti, In qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti

complementari o parte di essi, qualora questo sia necessario per assicurare i} corretto svolgimento della
procedura.

proclamare ’elenco dei concorrenti ammessi ¢ di quelli eventualmente esclusi esponendoe per questi

ultimi le relative motivazioni;

h. effettnare la segnalazione per la valutazicne della sussistenza della presentazione di falsa dichiarazione
o falsa documentazione di cui al coma 12 dell’art. 80 del Codice all’ Autorita di Vigitanza, nonché agli
organi competenti in base atle norme vigenti;

La commissione prima della chiusura delia seduta pubblica procede, successivamente alla fase di

ammissione, ad aprire la documentazione tecnica di ciascun offerente al solo fine di prendere atto nel verbale

det documenti ivi contenuti, per poi procedere in seduta riservata all'attribuzione del punteggio.

=

144 VALUTAZIONE DELL OFFERTA TRCNICA
La commissione di gara, in una o pit sedute riservate, procedera ail’assegnazione dei cocfficienti, relativi ai
critert di natura qualitativa, specificati in Tabefla 1.

La commissione procedera alla riparametrazione dei punteggi secondo quanto indicato al precedente punto .
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La commissione individua gli operatori che non hanno superato la soglia di sbarramento e 1i comunica al
RUP che procederd ai sensi dell’art. 76, comma 3, lett, b) del Codice. La commissione non procedera alla
apertura dell’offerta economica dei predetti operatori.

I punteggi saranno assegnati solo se le proposte formulate saranno chiare e reali rispetto al servizio che si
intende erogare; all’offerta tecnica dovranno essere allegate planimetrie, fologralie, ¢ schede tecniche ¢

quant’altro Potferente ritenga utile alia perfetta valutazione della stessa.

203 VALUTAZIONE DELL OFFERTA ECONOMICA
a. La commissione, in seduta pubblica, procede alla lettura del punteggio qualitativo attribuito a ciascuna
Offerta Tecnica, dichiarando contestualmente la non ammissione, alla fase di apertura dell'offerta
economica, dei concorrenti che non abbiano ottenuto nella valutazione tecnica un punteggio minimo
complessivo pari a 40 punti ai sensi dell’art, 95, comma 8, del Codice; successivamente procede
all’apertura dellofferta economica presentata dai concorrenti non esclusi dalla gara.

b. Lacommissione procede quindi:
1) alla lettura, ad alta voce, della misura det ribasso percentuale sul prezzo a base d'asta offerto da
clascun concorrente;
2) a verificare la correttezza formale delle softoscrizioni e, in caso di violazione delle disposizioni di
gara, ne dispone I'esclusione;
3) a verificare la corretiezza formale delle indicazioni contenute nell'offerta economica, le correziont
non confermate e, in caso di violazione delle disposizioni di gara, ne dispone P'esclusione;
4y alla lettura del punteggio complessivo atiribuito a ciascun concorrente:
Nel caso in cul le offerte di due o pil concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo e gli stessi
punteggi parziali per il prezzo e per.]’offerta tecnica, si procedera mediante sorteggio.

Nel caso in cui le offerte di due o pili concorrenti ottengano lo stesso punteggio complessivo, ma punieggi
parziali per il prezzo e per tutii gli altri elementi di valutazione differenti, sard posto prima in graduatoria il
concorrente che ha ottenuto il miglior punteggio sull’offerta tecnica.

All’esito delle operazioni di cui sopra, ovvero nel caso in cui non si debba procedere alla vertfica di
congruita delle offerte, la Commissione redige la graduatoria definitiva ¢ formula la proposta di
aggiudicazione dell’appalto al concorrente che ha presentato la migliore offerta.

Qualora individui offerte che superano la soglia di anomalia di cui all’art. 97, comma 3 del Codice, e in ogni

altro caso in cul, in base a elementi specifici, I’offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, chiude la

seduta pubblica dando comunicazione al RUP, che procederd secondo quanto indicato al successivo punto

20.

In qualsiasi fase delle operazioni di valutazione delle offerte tecniche ed economiche, fa commissione

provvede a comunicare, tempestivamente al RUP che procedera, sempre, ai sensi deil’art. 76, comma 5, letl.

b) del Codice - i casi di esclusione da disporre per:

- mancata separazione delP’offerta economica dall’offerta tecnica, ovvero ['inserimento di elementi
coneernenti il prezzo in decumenti contenuti nella documentazione tecnica ed amministrativa;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternative nonché irregolari, ai sensi deli’art.
39, comma 3, lett. a) dei Codice, in quanto non rispettano i documenti di gara, ivi comprese le
specifiche tecniche:

- presentazione di offerte inammissibili, ai sensi dell’art. 59, comma 4 lett. a} ¢ ¢) del Codice, in quanto la
commissione giudicatrice ha ritenuto sussistenti gii estremi per informativa alla Procura della
Repubblica per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha verificato essere in aumento rispetto
alPimporto a base di gara.

L’ Amministrazione si riserva la facoltd di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti

conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratte.
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Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida sempre che sia ritenuta congrua e
convenjente (arl. 95, comma 12 del D. Lgs. n.50/2016) ¢ senza che da detta circostanza i concorrenti possano
accampare alcun diritio al riguardo.

15, VERIFICA DIANOMALIA DELLE OFFERTE.
Al ricorrere dei presupposti di cut all’art. 97, comma 3, del Codice, e in ogni altro caso in cul, in base a
elementi specifici, I'offerta appaia anormalmente bassa, la commissione, valuta la congruita, serieta,
sostenibilita e realizzabilitd delle offerte che appaiono anormalmente basse.
Si procede a verificare la prima mighore offerta anormalmente bassa. Qualora tale offerta risulti anomala, si
procede con le stesse modalita nei confronti delle successive offerte, fino ad individuare ta migliore offerta
rilenuta non anomala. E facola della stazione appaltante procedere contemporaneamente alla verifica di
congruita di tutte le offerte anormalmente basse.
Il RUP richiede per iscritto al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso
indicando {e componenti specifiche dell’offerta ritenute anomate.
Atal fine, assegna ua termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento delia richiesta,
La commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente €, ove le ritenga non
sufficienti ad escludere anomalia, puo chiedere, anche mediante audizione orale. ulteriori chiarimenti,
assegnando un termine massimo per il riscontro.
{1 RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. ¢) e 97, commi 5 ¢ 6 del Codice, le offerte che, in
base all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai

senst del seguente articolo,

[6. AGGIUDICAZIONE DELIL’APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO
All%esito delle operazioni di cui sopra la commissione - qualora vi sia stala verifica di congruita delle offerte
anomale - formulera la proposta di aggiudicazione in favore del concorrente che ha presentato Ia migliore
offerta, chindendo le operazioni di gara ¢ trasmettendo al RUP tutti gli atti e documenti della gara ai fini dei
sticeessivi adempimenti.
Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratio, la stazione
appaltante si riserva fa facoltd di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del
Codice.
La verifica dei requisiti generali e speciali avverrd, ai sensi dell’art. 83, comma 5 Codice, sull’offerente cui la
stazione appaltante ha deciso di aggiudicare Pappalto.
Prima dell’aggiudicazione, la stazione appaltante, ai sensi del’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al
concorrente cul ha deciso di aggiudicare Pappaito di presentare i documenti di cui all’art. 86 de! Codice, ai
fini defla prova deil’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 (ad eccezione, con riferimento ai
subappaltatori, del comma 4) e del rispetto dei critert di sefezione di cui ali’art. 83 del medesimo Codice.
Tale verifica avverrd attraverso 'utilizzo del sistema AV Cpass.
Al sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima deli’aggiudicazione procede, taddove non
effettuata in sede di verifica di congruita dell’offerta, alla valutazione di merito cirea il rispetto di quanto
previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.
La stazione appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt.
32, comma 5 e 33, comma | del Codice, aggiudica I’appalto.
L aggindicazione diventa efficace, ai sensi defl’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica
del possesso dei requisiti prescritti.
In caso di esito negativo delle verifiche, la stazione appaltante procedera alia revoca dell’aggivdicazione, alla
segnalazione all’ANAC nonché all'incameramento deila garanzia provvisoria. La stazione appaltante

aggiudicherd, quindi, al secondo graduato procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopra indicatl
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Nell’ipotesi i cui appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al
secondo posto nella graduatoria, Pappalto verra aggiudicato, nei termiai sopra detti, scorrendo la graduatoria.
La stipulazione del contratto & subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente
in materia di totta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dallart. 92 comma 3
del dulgs. 159/2011.

Ai sensi dell’art. 93. commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verra svincolata, all’aggiudicatario,
avtomaticamente al momento della stipula del contratto; agh altri concorrenti, verra svincolata
tempestivamente e comungue entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.

Laddove aggiudicatario sia in possesso della sola domanda di iscrizione ali’elenco dei fornitori, prestator
di servizi non soggetti a tentative di infiltrazione mafiosa (c.d. whire [ist) istituite presso la Prefettura della
provincia in cui Poperatore economico ha la propria sede, ia stazione appaltante consulta la Danca dati
nazionale unica della documentazione antimafia immettendo | dati relativi all’aggiudicatario (ai sensi
delPart. 1, comma 52 della 1. 19072012 e deil’art. 92, commi 2 e 3 del d.Igs. 159/2011).

Trascorsi i termini previsti dali’art. 92, commi 2 ¢ 3 d.lgs. 159/2011 dalla consultazione detla Banca dati, la
stazione appaltante procede alla stipula del contratto anche in assenza di dell’ informativa antimalia, salvo il
successivo recesso dal contratto laddove siano successivamente accertati elementi relativi a tentativi di
infiltrazione mafiosa di cui all”art. 92, comma 4 del d.lgs. 159/2011.

1l contratto, ai sensi dell’art. 32, comma 9 del Codice, non potra essere stipulato prima di 35 giorni dall’invio
dell’ultima delle comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione.

La stipula avra luogo entro 60 giorni dall’intervenuta efficacia deli’aggiudicazione ai sensi dell’art. 32,
comma § del Codice, salvo il differimento espressamente concordato con 'aggiudicatario.

Allatto della stipulazione del contratto, ’aggiudicatario deve presentare la garanzia definitiva da calcolare
sull’importo contrattuale, secondo le misure e le modalita previste dall’art. 103 dei Codice.

1] contratto sard stipulato in modalifa elettronica, in forma pubblica amministrativa a cura delf'Ufficiale
rogante.

1l contratto ¢ soggetto agli obblighi in tema di tracciabilita dei flussi finanziari di cui alia . 13 agosto 2010,
n. 136.

Nei casi di cui all’art. 110 del Codice, in caso di fallimento dell’appaltatore o di risotuzione del contratto per
grave inadempimento del medesimo, la stazione appaltante interpella progressivamente i soggetti che hanno
partecipato alla procedura di gara, risultanti dalla relativa graduatoria, al fine di stipulare un nuovo contratto
per I'affidamento dellesecuzione o del completamento del servizio.

Sono a carico deli’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse - 1vi
comprese quelle di registro ove dovute - relative alla stipulazione del contratto.

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice I'affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce
subappalto, I'importo e "oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima deil’inizio della
prestazione.

L affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appaito, { contratti
continuativi di cooperazione, servizio di cui all’art. 105, comma 3. lett. ¢ bis) del Codice.

17. CLAUSQLA SOCIALE E ALTRE CONDIZIONI PARTICOLARI DI ESECUZIONE

Al fine di promuovere la stabilitd occupazionale nel tspetto dei puncipi dellUnione Furopea, e ferma
restando la necessaria armonizzazione con Porganizzazione dell’operatore economico subentrante ¢ con
le esigenze tecalco-organizzative e di manodopera previste nel nuovo contratto, Vaggdicatano det
contratto di appalto ¢ tenuto ad assorbire priotitariamente nel proprio Organico il personale gia
operante alle dipendenze dellaggmdicatario uscente, come previsto dall’arocolo 50 del Codice,

§)

earantendo Papplicazione dei CONL di setrore, di cul allart. 51 del digs. 15 glugne 2015, n. 81, cosi
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come specificato all'art. 4 -Descrizione del progetto © Area di intervento: Anziani servizio

assistenza domicilian®

18. ULTERIORI DISPOSIZIONI

a) Si precisa che in caso di presentazione di certificazioni/altestazioni ete. rilasciate in lingua diversa
dail’italiano, dovra essere presentata anche la traduzione giurata, a pena di esclusione.

b) Gl importi dichiarati da imprese stabilite in altro stato membro dell’Unione Europea, qualora espressi
in altra valuta, dovranno essere convertiti in Furo.

¢) Si procedera all’aggiudicazione della gara anche in presenza di una sola offerta valida, sempre che sia
ritenuta congrua e conveniente ai sensi dell’art. 97 comma 6 del Codice.

d) L’offerta vincolera it concorrente per 180 giorni dal termine indicato nel bando per la scadenza della
presentazione delf’offerta. Nel caso in cui alla data di scadenza delia validita delie offerte Je operazioni
di gara siano ancora incorso, ovvero non sia ancora stata disposta Pefficacia dell’aggiudicazione, la
Stazione Appaltante potrd richiedere agli offerenti, ai sensi dell’art. 32, comma 4, del Codice, di
confermare, con dichiarazione sottoscritta dal legale rappresentante, la validita dell’offerta sino alla data
che sara indicata dalla medesima Stazione Appaltante e di produrre un apposito documento attestante la
validita della garanzia provvisoria prestata in sede di gara fino alla medesima data.

¢) La domanda di partecipazione alla procedura deve assolvere P'imposta di bollo mediante ! apposizione
defl’apposita marca da bollo annullata ai sensi dell’articolo 12 del d.PR. n. 642 del 1972, in
corrispondenza dell’intestazione o della sottoscrizione [la violazione delle disposizioni prescritte non
pregiudica la partecipazione alla procedura, tuttavia il documento sprovvisto di bollo sara inmviato
all’Agenzia delle Entrate per la regolarizzazione da parte del concorrente, con il pagamento del tributo
evaso ed una sanzione dal 100 per cento al 500 per cento dello stesso (articoli 19, 25 e 31 del D.PR. n.
642 del 197231,

f) Riserva di aggiudicazione: la stazione appaltante si riserva, senza alcun diritto degii offerenti a rimborso
spese o indennita di alcun genere, di differire, spostare o revocare il presente procedimento di gara; si
riserva, moltre, di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in
relazione all'oggetto del contratio, ai sensi dell’articolo 95 comma 12, del decreto legislativo n. 50 del
2016.

g) Fanno parte integrante del presente appalto e del successivo contratio d’appalto: il decreto legisiativo n.
50/2016 come modificato dal decreto legislativo n. 56/2017, il regolamento di attuazione approvato con
D.PR. n. 207/2010, nelle parti non abrogate dal’art, 217 d.lgs. n. 50/2016;

h) il Capitolato speciale d’appalto,

i) Per quanto non previsto nel presente disciplinare, si richiamano le norme vigenti in materia.

19. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE
Procedure di ricorso in materia di scelta del contraente
Contro i provvedimenti che Poperatore economico ritenga lesivi dei propri interessi ¢ ammesso ricorso al
Tribunale Amministrativo Regionale (T.A R.) della Sicilia, sede competente, con le seguenti precisazioni:
#) 1l ricorso deve essere notificato entro il termine perentorio di 30 (trenta) giorni aila Stazione appaltante e
ad almeno une det controinteressati, e depositato entro i successivi 15 {quindici} giorni;
b) i termine per la notificazione del ricorso decorre:
- dalricevimento defla comunicazione di esclusione per gli offerenti esclusi;
- dal ricevimento della comunicazione dell’aggiudicazione definitiva per gl offerenti  diversi

dall’aggiudicatario;

¢) la notificazione deve essere preceduta da un’informativa resa al Responsabile del procedimento con la
quale Uofferente comunica intenzione di proporre ricorse, indicandone anche sinteticamente i motivi;
Pmformativa non interrompe i termini di cui alla letfera a); Passenza di tale informativa non impedisce la



presentazione del ricorso ma puo essere valutata negativamente in sede di giudizio ai fini dell imputazione
delle spese e di quantificazione del danno risarcibile.

Controversie in nateria contrattuale

Tutte le controversie derivanti dal contratto, previo esperimento dei tentativi di transazione e di accordo
bonario ai sensi rispettivamente degli articoli 205 e 206 del decreto legislativo n. 50 del 2016, se non risolte,
sono deferite aila competenza dell’ Autorita giudiziaria (Foro di Messina), con esclusione delia competenza

arbitrale.

20. ACCESSO AGLIATTI

Fermo restando quante previsto dagli articoli 53, del decreto legisiativo n. 50 del 2016, I"accesso aglt atti di

gara & consentito, entro 10 (dieci) giori dalia comunicazione del provvedimento tesivor

a) per ghi offerenti esclusi, o la cul offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atfi formatisi nelle fast delta
procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione;

b) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo Iapprovazione
dell’aggiudicazione provvisoria o, in assenza di questa, dopo 30 (trenta) glorni dall’ aggiudicazione
provvisoria, per quanto attiene i verbali di gara ¢ le offerte degli altri partecipanti alla gara;

¢) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo Iaggiudicazione
definitiva, per quanto attiene la verifica delle offerte anomale.

21. TRATTAMENTO DEL DATI PERSONALL
I dati raccolti saranno tratfati, anche con strumenti informatici, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003 n. 196,
esclusivamente nell’ambito della gara regolata dal presente disciplinare di gara.
At sensi del nuove Regolamento U E. n. 679 del 2016 sulla Privacy, i suddetti dati personali saranno trattati
secondo quanto disposto dalla deliberazione di Giunta Comunale 1111 del 18/05/2018.

22. PUBBLICAZIONE
1i presente bando/discipfinare & pubblicato, ai sensi dell’art. 72, del D. Lgs. 50/2016, analogamente sara
pubblicato I'esito della gara,:
- per estratto sulla Gazzetta Ufficiale della Regione Sicilia (GURS);

- sull’Albo Pretorio on line della stazione appaltante;
- sul sito internet della stazione appaltante;
- sul sito internet: www.serviziocontrattipubbliciit;

- sul sito della Piattaforma telematica www.asmecomm.it

it

Oilerg & Forceke
‘ERRARA MARIA CONCETTA)

e dlEResponsabile Unico del Procedimento
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